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1.1 UPRAVLJANJE Z UPORABNIKI

Pod upravljanje z uporabniki spada:

= dodajanje imena novega uporabnika ali brisanje obstojeCega uporabnika

spreminjanje uporabniskih gesel za dostop do programa Racunovodski pomo¢nik

dolo¢anje dostopov uporabnikov do posameznih programskih modulov programa Racunovodski
pomoc&nik

= doloCanje nivoja administratorskih pravic za posameznega uporabnika za posamezni programski
modul

dolo¢anje ali uporabnik lahko dodaja in spreminja seznam obdelovanih podijetij in ali lahko spreminja
gesla drugih uporabnikov

Z uporabniki upravljate tako, da na zagonskem menu izberete ukaz Uredi uporabnike.

POZOR:

Uporabnike lahko ureja samo tisti uporabnik, ki mu je bila ob instalaciji programa dodeljena pravica urejanja
uporabnikov (glejte nastavljanje administratorskih pravic za modul menu opisano v nadaljevanju)

g @

Potrdi, Al-P ABuriraj Dodaj Spremiﬁjan]e Oddaljena Prelici, Esc
podjetje, podjetje, pomot
Alk-A A=y It-B

|zberite program:

naziv programa

Awtorski honararji

Enostavna knjigovodstva
Finance

Na|emn|ne

Flade d.o.o.

Plade ¢.p.

Pogodbe

Pretvorba fakiur M > Vasco 2

Fifra
izbranega
podietia

o

skarinz ||

Nato pa e podjetje:

koda -
podietia

0z irbkzom d.o.o.
03 Yircomdoo, TEST
had irkzom

naziv podietia

@ oK NS | CAPs [MUM |SCROLL

Po izbiri ukaza Uredi uporabnike se odpre okno za urejanje uporabnikov.
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Ce elite dodati novega uporabnika uporabite ukaz Dodaj uporabnika.

Urejanje obstojeCih uporabnikov napravite tako, da najprej (z dvoklikom miSke) v zgornjem seznamu
uporabnikov izberete uporabnika tako, da se njegovi podatki izpolnijo v poljih spodnjega dela ekrana.

Ali bo uporabnik lahko na zagonskem menuju dodajal in brisal podjetja doloCite tako, da odkljukate opcijo
dodajanje in brisanje podjetij.

Preko opcije izmenjava podatkov med lokacijami lahko za uporabnika nastavite ali bo lahko v okviru
zagonskega menuja uporabljal ukaz Sistem -> lzmenjava podatkov med lokacijami. Ta ukaz namre¢
omogoc¢a za izbrana podjetja in izbrani modul prenos podatkov z enega na drug racunalnik, oziroma
sinhronizacijo podatkov med radunalniki.

Za uporabnika lahko tudi nastavite geslo in doloCite ali bo on sam preko zagonskega menuja z ukazom
Spreminjanje Gesel lahko spreminjal svoje geslo in/ali gesla drugih uporabnikov.

Preko spodnjega seznama pa za izbranega uporabnika lahko:

= dolocite katere programske module lahko uporablja z vpisom kljukice v kolono Dovoljena uporaba

= pregledate dostope uporabnika do posamezne grupe podjetij, katerih Sifre so vpisane v koloni
Omejitev na grupo podijetij. Ce ni vpisana nobena $ifra, dostop ni omejen po grupah podijetij. Ta
opcija se lahko trenutno ureja samo s pomocjo vzdrzevalca programa.
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= pregledate ali ima uporabnik omejen dostop samo do posameznega podjetja, katerega Sifra je vpisana
v koloni Omejitev na podijetje. Ce ni vpisana nobena $ifra, lahko uporabnik dostopa do vseh
podijetij. Ta opcija se lahko trenutno ureja samo s pomocjo vzdrzevalca programa.

= z vpisom kljukice v kolono Administrator dolocite ali bo uporabnik do izbranega modula dostopal kot
administrator ali kot navaden uporabnik .

POZOR: Dodeljevanje pravic administratorja navadnim uporabnikom odsvetujemo, ker
administratorske pravice omogoc¢ajo dostop do nekaterih sistemskih funkcij programa, ki lahko
spremenijo delovanje programa ali celo pobriSejo podatke. Po drugi strani pa administratorske
pravice ne vplivajo na obi¢ajne funkcionalnosti programa.

1.1.1 Nastavljanje administratorskih pravic za modul menu

Administratorske pravice se vpiSe samo pri modulu menu, in to samo pri tistem uporabniku (to je obi¢ajno
skrbnik programa Ra€unovodski pomoc¢nik), za katerega dovoljujete upravljanje z ostalimi uporabniki.
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