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1.1 Elektronski AJPES obrazci v XML obliki

1.1.1 Splosno

Elektronski AJPES obrazci se pripravljajo na enak nain kot ostali izpisi. Razlika je le v tem, da se za
pripravo uporablja tiskanje v datoteko (zpisi » Navadni izpisi obraéun » Tisk v datoteko) ter, da je
rezultat tiskanja datoteka, ki se nato uporabi za uvoz podatkov preko spletnega portala AJPES

(www.ajpes.si).

Na voljo so naslednje vrste obrazcev,, ki jih sprejema AJPES v zvezi z izplagilom place in regresa:

§ X23 XML Obrazec 1 ZAP/M: obrazec 1 - ZAP/M (tekoca izplaila, izredna in zaostala placila)

§ X24 Obrazec 1 ZAP/M po str. mestih: obrazec 1 - ZAP/M (tekoCa izpladila, izredna in zaostala placila)
po stroSkovnih mestih oziroma po poslovnih enotah

§ X23 XML Obrazec 1 ZAP/M: obrazec 3 za regres

Ce omenjenih obrazcev ne najdete na seznamu vasih izpisov, potem na seznamu izpisov pritisnite

kombinacijo tipk Alt-N, pois€ite izpis in ga z Enter odkljukajte. Nastavitev potrdite z Alt-P.

1.1.2 Dodatni podatki o podjetju

Za uspesSno oddajo AJPES obrazcev morate imeti v ekranu Delavci partnerji » Podatki o podjetju
vnesSene vse potrebne podatke. Predvsem podatke o nazivu in naslovu podjetja, davwtna Stevilka, matiCha
Stevilka, Sifra dejavnosti in Sifra kol. pogodbe.

1.1.3 Podatki o poslovnih enotah

AJPES zahteva za podjetja, ki imajo ve¢ poslovnih enot, poro€anje po poslovnih enotah. Poslovne enote v
programu Plade predstavljajo stroSkovna mesta. Podatke o stroSkovnih mestih vnaSate preko Sifranta
stroSkovnih mest, do katerega dostopate preko tipke F3, npr. na osnovhem menuju.

Tudi €e podjetje nima veé poslovnih enot, je potrebno definirati vsaj eno stroSkovno mesto oziroma
poslovno enoto, ki predstavlja osnovno enoto oziroma podjetje.

Ko boste definirali vsa potrebna stroSkovna mesta, vnesite ustrezne Sifre stroSkovnih mest k vsakemu
posameznemu delavcu v kadrovski evidenci na Delavci partnerji » Kadrovska evidenca.

Ce vaSe podjetje ni proradunski uporabnik, potem Sifro proradunskega uporabnika pustite prazno. Za
izdelavo AJPES obrazcev tudi niso pomembni podatki o tedenskem in lethem skladu ur. Ostale podatke pa
vnesite v celoti.

1.1.4 Vrste izpla€il za Obrazec 1 ZAP/M

Obrazec lo¢i med tremi vrsti izplagil:

§ placila za tekoéi mesec. To so placila plag, ki se izplaujejo v mesecu za pretekli delovni mesec. Torej
obi¢ajna izpladila plac.

§ zaostala plaéila. Ce delodajalec nekaj ¢asa ni izpladeval plag, pa jih potem izplada v nekem mesecu
za nazaj, so to zaostala izplacila.

§ izrednaizpla€ila. Izredna izpladila so razne 13. place, bozi€nice itd...

1.1.4.1 Kako loéiti med posameznimi vrstami izplaéil?

Locuje jih vrednost vneSena v ekranu, ki se prikaze tik pred tiskanjem izpisaX23 XML Obrazec 1 ZAP/M
infali X24 Obrazec 1 ZAP/M po str. mestih. Ekran omogoc&a vnos vrste izplacila in v primeru, da gre za
zaostalo izplaéilo tudi Stevilo mesecev, ki jih to zaostalo plailo pokriva. Program si vheSene vrednosti
zapomni do izhoda iz programa.
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Da se bo ekran za dolo€itev vrste izplaila prikazal, je potrebno nastaviti nastavitev 0072 Omogoéen je
vnos filtrov za posamezne izpise na menuju Sistem » Nastavitve » Ostale nastavitve tako, da v polje
nastavitev vpiSete x.

Zaostala plaéila in izredna izplaéila se morajo vnaSati kot drugi, tretji itd. obraun v posameznem
mesecu. Zato se pladila vheSena v prvem obraCunu privzeto obravnavajo kot plaéila za teko€i mesec,
razen ¢e v ekranu pred tiskanjem uporabnik ne dolcdi drugaCe. V primeru drugega, tretjega in vseh
nadaljnih obradunov v posameznem mesecu, smatra program obraun kot izredno izplaéilo.

Program obravnava obraun kot zaostalo plaéilo samo v primeru, ko uporabnik v ekranu pred tiskanjem
specificira da gre za zaostalo placilo.

Z ustreznim vnosom Vv v ekranu pred tiskanjem pa seveda uporabnik lahko za katerokoli zaporedno Stevilko
obrac¢una specificira katerokoli vrsto izplacila.

Na obrazcu se isto€asno torej lahko izpiSejo zneski samo za eno izmed zgornjih vrst izpl&gil. Kateri se bodo
izpisovali, je krmiljeno z vsebino doloeno v ekranu pred tiskanjem.

1.1.5 Pojasnila o posameznih poljih na obrazcu

1.15.1 Prera€un zaposlenih na polno Stevilo ur

Sesteje se vse ure za katere je bila izplatana plata oziroma nadomestilo v breme nalogodajalca. Ure na
refundacijah se ne uposStevajo. Sestevek ur se nato deli s Stevilom ur, ki je dola®eno za trenutni mesec v
ekranu Skupne konstante v polju skupno &t. ur v mesecu.

1.1.5.2 Preraéunana plaéa na polni delovni €as

Pri posameznih delavcih se plata, ki jo prejmejo za delo (brez bolniskih, invalidnin, prisilnih in izrednih
dopustov ter neopravienih ur) deli s Stevilom ur, ki so jih upravili za to delo in nato mnoZi s Stevilom ur, ki
je dolo¢eno za trenutni mesec v ekranu Skupne konstante v polju skupno St. ur v mesecu. Tako se za
vsakega delavca dologi placa za poln delovni €as.

Zap. . Oznaka Pojasnila

&t. Opis za AOP

A. |PLACA ZA TEKOCI MESEC XXX
Izpisujejo se zneski za tekoéi mesec. Steje se delo v polnem delovnem
Gasu, krajSem in daljSem delovnem &asu za zneske, ki bremenijo
delodajalca. Tudi minulo delo, stimulacije, dopusti, prazniki, bolniske do 30

1 |BRUTO IZPLACANE PLACE ZA TEKOCI MESEC 001 dni.

" | (AOP 002 + AOP 003) Ne upoStevajo se refundacije: boleznine nad 30 dni in invalidnine, premij
za prost. dod. pok. zavarovanje, prehrana, prevoz, avtorski honorarji,
podjemne pogodbe, regres, jubilejne nagrade, odpravnine, preseganje
zneskov nad uredbo viade.

po kolektivni pogodbi 002 Enako kot pod AOP 001, le da samo za osebe po kolektivni pogodbi.
Enako kot pod AOP 001, le da samo za osebe po individualni pogodbi.Ce

po individualni pogodbi 003 | ima oseba individualno pogodbo, ima v Kadrovski evidenci v polju
Pogodbeni delavec vneSeno vrednost D.
Izpisujejo se zneski za teko€i mesec. IzraGuna se Stevilo zaposlenih na

STEVILO ZAPOSLENIH NA PODLAGI polno Stevilo ur na podlagi opravijenih ur. Podatek se izr&una na dve

2. OPRAVLJENIH UR, KI SO PREJELI PLACO ZA 004 decimalki natanéno.

TEKOCI MESEC (AOP 005+ AOP 006) Ne upoStevajo se ure na invalidninah in refundiranih bolezninah, torej ure,
ki tudi niso upoStevane pod AOP 001.

po kolektivni pogodbi 005 | Enako kot pod AOP 004, le da samo za osebe po kolektivni pogodbi
Enako kot pod AOP 004, le da samo za osebe po individualni pogodbi.Ce

po individualni pogodbi 006 | ima oseba individuaino pogodbo, ima v Kadrovski evidenci v polju
Pogodbeni delavec vneSeno vrednost D.

NAJINIZIA BRUTO IZPLAGANA PLAGA 007 |ZpISL£]EJO se zneskl_ za tekgcl mesec. IzpiSe se nanjizja bruto placa
prera¢unana na polni delovni¢as.

& X Izpisujejo se zneski za teko€i mesec. IzpiSe se Stevilo zaposlenih, ki so

STEVILO ZAPOSLENIH, KI SO PREJELI PLACO NA s - o o N - o .

RAVNI MINIMALNE PLAGE 008 pr9J8|l placo nizjo od m|r_uvmalne plage. Pri tem se plac¢a posameznikov
prerac¢una na polni delovni¢as.

3. BRUTO IZPLAGANA PLACA ZA NADURE 009 ng(ljiﬂ%odzﬁ)znesm zateko€i mesec. IzpiSejo se bruto zneski izplatani za
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ZAOSTALA 1ZPLACILA IN NADOMESTILA PLAC,

Izpisuje se Stevilo mesecev za katere se izplatujejo zaostale place.
Izplaevalec lahko v nekem mesecu izplata za nazaj plate za enega ali
ve¢ mesecev. V tem primeru mora podati Stevilo mesecev za katere se
pla¢e izplaCuje za nazaj.

B. iKZI Iizllz’(\gsslr‘ﬁs?;ELODAJALCA “Stevilo mesecev 010 Zaostala placila se morajo obracunavati vedno kot drugi, tretji... obratun.
P Program obravnava obradun kot zaostalo plailo samo v primeru, ko
uporabnik specificira da gre za zaostalo platilo. To napravi tik pred
tiskanjem omenjenega zapisa.
Izpisujejo se zneski za zaostala plaéila. Steje se delo v polnem delovnem
Gasu, krajSem in daljSem delovnem ¢asu za zneske, ki bremenijo
delodajalca. Tudi minulo delo, stimulacije, dopusti, prazniki, bolniske do
4 BRUTO ZAOSTALA I1ZPLACILA IN NADOMESTILA 011 30 dni.

’ PLAC (AOP 012 + AOP 013) Ne upoStevajo se refundacije: boleznine nad 30 dni in invalidnine, premij
za prost. dod. pok. zavarovanje, prehrana, prevoz, avtorski honorarji,
podjemne pogodbe, regres, jubilejne nagrade, odpravnine, preseganje
zneskov nad uredbo viade.

po kolektivni pogodbi 012 | Enako kot pod AOP 011, le da samo za osebe po kolektivni pogodbi.
Enako kot pod AOP 011, le da samo za osebe po individualni pogodbi.Ce
po individualni pogodbi 013 | ima oseba individualno pogodbo, ima v Kadrovski evidenci v polju
Pogodbeni delavec vneSeno vrednost D.
Izpisujejo se zneski za zaostala pla€ila. I1zracuna se Stevilo zaposlenih na
STEVILO ZAPOSLENIH NA PODLAGI polno Stevilo ur na podlagi opravijenih ur. Podatek se izr&una na dve
5. OPRAVLJENIH UR, KI SO PREJELI ZAOSTALO 014 decimalki natanéno.
IZPLACILO PLAC (AOP 015+ AOP 016) Ne upostevajo se ure na invalidninah in refundiranih bolezninah, torej ure,
ki tudi niso upoStevane pod AOP 011.
po kolektivni pogodbi 015 | Enako kot pod AOP 014, le da samo za osebe po kolektivni pogodbi.
Enako kot pod AOP 014, le da samo za osebe po individualni pogodbi.Ce
po individualni pogodbi 016 | ima oseba individuaino pogodbo, ima v Kadrovski evidenci v polju
Pogodbeni delavec vneSeno vrednost D.
6. | BRUTO IZPLAGANE PLAGE ZA NADURE 017 Izpisujejo se zneski za zaostala pla€ila. 1zpiSejo se bruto zneski izplatani
za nadurno delo.
C. |I1ZREDNA IZPLACILA (13.PLACA, BOZICNICA,...) XXX
Izpisujejo se zneski za izredna placila. Predvsem se tu Stejejo trinajste
place, boziénice... Lahko pa se naredi navadni dodatni obratun z urami in
z vsem, Kar je pri navadni pla€i in se pri tiskanju izpisa izbere izredno
pla€ilo. Vendar taka uporaba ni regularna, saj se v tej skupini izpl&il ne
predvideva podatek o Stevilu delavcev preratunanih iz Stevila ur, kakor tudi
. . < x ne podatek o nadurah. Vseeno pa se Steje poleg polja razlika tudi delo v
7. gfgurggipé‘%CANA 13. PLACA, BOZICNICA, (AOP 018 | polnem delovnem &asu, krajSem in daljSem delovnem ¢asu za zneske, ki
) bremenijo delodajalca Tudi minulo delo, stimulacije, dopusti, prazniki,
bolniSke do 30 dni.
Ne upoStevajo se refundacije: boleznine nad 30 dni in invalidnine, premij
za prost. dod. pok. zavarovanje, prehrana, prevoz, avtorski honorarji,
podjemne pogodbe, regres, jubilejne nagrade, odpravnine, preseganje
zneskov nad uredbo viade.
po kolektivni pogodbi 019 Enako kot pod AOP 018, le da samo za osebe po kolektivni pogodbi.
Enako kot pod AOP 018, le da samo za osebe po individualni pogodbi.Ce
po individualni pogodbi 020 | ima oseba individualno pogodbo, ima v Kadrovski evidenci v polju
Pogodbeni delavec vneSeno vrednost D.
& X Izpisuje se Stevilo delavcev, ki so prejeliizredna plaéila. UpoSteva se vse
8. f;— EP\C}&(C):EZ AI\BPOOZ?C_:EII\ICI:: (iIOSPOOZZR EJ’E(;L%S;A CILO 021 | delavce, katerih celotni bruto znesek brez refundacij je bil razl€en od ni¢.
) ' Podatek se izrauna na dve decimalki natanno.
po kolektivni pogodbi 022 | Enako kot pod AOP 021, le da samo za osebe po kolektivni pogodbi.
Enako kot pod AOP 021, le da samo za osebe po individualni pogodbi.Ce
po individualni pogodbi 023 | ima oseba individualno pogodbo, ima v Kadrovski evidenci v polju
Pogodbeni delavec vneSeno vrednost D.
D. |NETOPLACE 024 | VpiSe se znesek neto pla¢ ne glede na vrsto izpl€ila.
E. STEVILO ZAPOSLENIH OSEB, KI SO PREJELI: XXX
9. |1 plato 025 Izp|§_u1ejo se Stevilo delavcev, ki so prejeli pla&&o pod AOP 001, torej redno
placilo.
. " Izpisujejo se Stevilo delavcev, ki so prejeli nadure pod AOP 009, torej v
10. | 2. izplagilo za nadurno delo 026 okviru rednega plagila.
F. |PODATKI O STEVILU PLACANIH UR XXX
Izpisuje se Stevilo vseh platanih ur, torej ur za katere so prejeli zaposleni
11. | VSE URE 027 | placo izplatano v breme delodajalca. To so vse ure razen refundiranih ur
(boleznine nad 30 dni, invalidnine) in neopravéenih ur.
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12.

] Izpisuje se Stevilo vseh platanih nadur, torej nadur za katere so prejeli
PLACANE NADURE 028 | zaposleni plao. Sem spada nadurno delo, natno nadurno delo in
presezno delo. Te nadure so Ze del AOP 027.

1.1.6 Doloégitev lokacije kjer se bo XML datoteka shranila

Lokacija, kjer se bo datoteka shranila in kjer jo boste tudi poiskali, ko jo boste Zeleli prenesti na AJPES, je
doloena z nastavitvijo Sistem » Nastavitve » Ostale nastavitve pod Sifro 0092. Nastavitev se imenuje
Lokacija izhodnih datotek. Nastavitev je enaka kot za XML REK obrazce.

Nastavitev je privzeto nastavljena na C:\izhod\ oziroma C:BDizhodD v primeru uporabe slovenskih znakov.

Ce nastavitev ni vnesena (polje Nastavitev je prazno), se bo datoteka ustvarila v mapi podjetja v okviru
katerega datoteko pripravljate. Lokacija mape podjetja pa je sestavljena iz ins_dir\PLACE\podj_NN, pri
C¢emer je ins_dir enak mapi na kateri je program instaliran na vasem raunalniku (npr. C:\art), NN pa je
Sifra podjetja, ki ga obdelujete (npr. 02). V tem primeru bi celotha mapa izgledala takole:
C:\artPLACE\podj_02

Najbolje je, da si mapo v kateri se bodo shranjevale izhodne datoteke dolcite sami. Primerno ime za mapo
je npr. C:\izhod\ ali C:PizhodD v primeru uporabe slovenskih znakov. Ime vnesete v polje Nastavitev in
vnos potrdite z Enter. Ce mapa Se ni ustvarjena, jo bo program ob potrditvi vnosa sam ustvaril.

POZOR: pred prvo pripravo XML obrazca obvezno potrdite omenjeno nastavitev, da se bo na disku
vaSega raéunalnika ustvarila podana mapa.

1.1.7 Priprava XML datoteke

Datoteko se pripravi na enak na€in kot vse ostale izpise, s tem, da se uporabi tiskanje v datoteko na menuju
Izpisi » Navadni izpisi obraéun » Tisk v datoteko. Na seznamu izpisov izberete ustrezen izpis. Tako kot
za ostale izpise morate seveda pred tem pravilno nastaviti obseg tiskanja, najbolje preko globalnega
obsega tiskanja.

Ko boste izbrali ustrezni XML izpis, vas bo program vpraSal po imenu datoteke. Vnesete ime pod katerim
Zelite datoteko kasneje poiskati za oddajo preko AJPESa. Vnesete samo ime, kortnico XML bo program
dodal sam. Pred imenom pa je prikazana tudi lokacija, kjer se bo datoteka shranila. Na primer:
c:\izhod\REK.XML ali C:PizhodDREK.XML v primeru uporabe slovenskih znakov.

1.1.8 Posredovanje podatkov na AJPES

Ustvarjena datoteka se nahaja na lokaciji, ki je dolaZena z nastavitvijo 0092 Lokacija izhodnih datotek
(Sistem » Nastavitve » Ostale nastavitve). Datoteko lahko pred oddajo pregledate v Internet Explorerju
tako, da na datoteko dvakrat kliknete z misko.

Datoteko uvozite tako, da se najprej prijavite na portal AJPES http://www.ajpes.si z vnosom vasih
uporabniskih podatkov v prijavno okence Moja stran desno zgoraj. Pred prvo oddajo si morate priskrbeti
dovoljenje za dostop do oddaje podatkov za Plage, ki vam ga podeli Ajpes potem, ko jim poSljete izpolnjen
poseben obrazec. Za ve€ informacij kontaktirajte Ajpes.

Po uspesni prijavi se odpre vasa osebna stran. Na vrhu strani, iz horizontalnega menuja, izberete PLACE.
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Aplikacije

A)P=S

Muoja stra
Uporabnik:

faz prilgve:

* Mojs stran
1 Odjava

Nastavitve
= Pregled nastavitev

Uporabnigke
nastavitve

Obvesta meo
novostih na poralu

Obvestajmeo
ohbveznostih

Pogiljiaj novice

Pregled predloZenih
podatkoy

Moj racun
Stanje

Pregled plafilnih
nalogoy

Makup

JOLP

F-PO

Registracija
poslovnih subjektov
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Bonitetne
storitve

Statistiéno Javne

storitve

PredloZitev

podatkowv zadev

raziskovanje

Pregled nastavitev

eObjave sodnih

PRIJAVLJEN UPORABNIK
Uporabnigko ime:
Email:

Epremeni nastavitve

OBVESCANJE
Poiljaj ri novice ured|
Me obveséaj me o novostih na spletnem portalu uredi
e obvesta) me o obveznostih iz koledarja uredi
AKTIVNE APLIKACIJE ZA PREDLOZITEV PODATKOV

obdobje podjetja oddanih zaklenjenih spisek status
Oddaja PDF datotek (letna poroéila v < s
PDF datoteki) 2008 a a o spisek oddaja je v teku
Porocanje o izpladanih placah oktober 2009 1 o 0 =pizek oddajaje v teku
Statistika finanénih raéunov gtlfégb)gr BTG e o 1] 1} spisek oddaja je + teku

Spisek prediozenih podatkov za pretekla in tekoce ohdobje dobite po izbiri akthme povezave »Pregled predloenih podatkov..

Seznam podatkov o oddanih letnih porocilih za leto 2007

Nato se odpre uvodna stran za oddajo podatkov.

#  Aplikacije

Moy stran
Uporabnik:

gpet

Cas prijgve:
11.11.2009 15:25
+ Maja stran

4 Odjava

Poslovni subjekti:

JOLF

, VIRTCOM, informarika, trgavina in - ©

storit

PLACE

Mavadila za ravnanje
S Programom za
prediofiter podatkow
plag

Ratunske in logiéne
kontrole za aplikatijo
Plate

Seznam kolektivnih
pogadh (priloga)
Seznam delovnih
mest

Uyvoz XML podatkoy

FI-FO

SEDP  RZPP  POBOT

VIRTCOM, informatika, trgovina in storitve d.o.o.

ADMIN

: @ Oddaja:

T izhirs obrazoey
—+ Osnouni podatid

HIMATE [ZBRANIH GBRAZCEV. ODDAJA SE HIMOZHA
Himate izbranih obrazcev.

Status

HI HAPAK
NI ODDANO

Kiikom na "izbira obrazce” izberite obrazce.

B stran

iglogven | B mskay |

Osnovni podatki

* Sifra prorad. upor :

IEIEIDEIEI

Matitna Stevilks:

|2225?94DD

Davina Stevilks:

Sifra dejavnosti

—
—

Ime poslovnega subickta;

IVIRTCOM, informatika. frgoving in staritee d oo

Stevika ratuna s katerega se

plata izplatuie (hrez "1

e

Maslow kolektivne pogodhe:

I - Izberite wrsto kolektivne pogodbe -

Sede (ulics, higna Sevila in kraj): I

Kaortaktne oseba:

Teletonska Steviks:

|zbita chrazoey Za oddajo

Na levi strani z menuja PLACE izberete &isto spodaj Uvoz XML podatkov.

Nato se odpre polje za vnos imena prenosne XML datoteke. S klikom na gumb Browse ali Prebrskaj
(puscica 1) se odpre dialog okno v katerem poi&ete prenosno datoteko. Ustvarjena datoteka se nahaja na
lokaciji, ki je doloCena z nastavitvijo 0092 Lokacija izhodnih datotek (Sistem » Nastavitve » Ostale
nastavitve).

Ko ste datoteko izbrali (pus€ica 2) in potrdili, se njeno ime izpiSe v okencu XML datoteka za prenos. Uvoz
startate s klikom na gumb Uvoz (pus€ica 3).
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Paodatke hoste uvozil v izbrane obrazce. Uvoziti je moZno samo tista podjetja,
za katera ima vade uporahniko ime pooklastio. Podjetis, za katera tegs pooblastila nimate, bodo ignorirana.

ML datoteka za prenos: / 1
|

LiBrowse |

3

File Upload HE
Look in: [ izhod 2 (e B s
=] 1.9ML
2
< | |
File name: [ =l Dpen_|
Files of type: [ &1 Files =] Cancel /L

Datoteka se najprej pregleda, ¢e ustreza vsem pravilom. Stanje pregledovanja se izpisuje v oknu vasega
brskalnika.

1.18.1 Uvozena datoteka je brez napak
Ce datoteka ne vsebuje nobene napake, se pokaze naslednja vsebina sporaila s statusom OK:
Branje xhL datateke. ..

Zavezanec 1

MaticnaStevilka: 2225734

Siflpar, Q0000

oz osnovnib podatkoy

Prevetjanie osnovnib podatkoy

[l

Uvaz ohrazcey

obrazec "obrl _zm", Uvoz je uspel, Status obrazca Ok

POROCILO

ime datoteke: 1 XML
velikost: 3695
tip: texctizml

Za nadaljevanje kliknete na gumb ZAPRI.
PrikaZe se prva stran uvoZenega obrazca z moznostjo oddaje obrazca.

Obrazec lahko sedaj oddate s klikom na vrstico ODDAJ OBRAZCE.
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Moya stran

Eseab: : VIRTCOM, informatika, trgovina in storitve d.o.o.
gpet E |
Caz prijave: 4 .
11.11.2009 15:25 : [ oddaja: Status
" I L Izhira obrazcev oddaija
L Mo.a stran : L Osnovhi podatki I HI HAPAK
4 Ddiava i —» Obrazec - zapim (Oktober 2009) A
Poslovni subjekti: : ODDAJ OBRAZCE z E-podpisom HI ODDAND

V¥ podatkih ni raéunskih in logiénih napak. § klikom na "0DDAJ OBRAZCE" zakljuiite oddajo!

, WIRTCOM, informatika, traevina in
storit {ni napak

L i preverl | EL Tiskad |

Stevilo podenot: 0 dodajanie podenct iz PRS

s Fodatki 50 hili shranjeni!
PLACE

Mavodila za ravnanie L] OBRAZEC 1 - ZAPiM

Ce za oddajo uporabljate digitalno potrdilo, se prikaze ekran podoben ekranu v nadaljevanju, v katerem
kliknete na gumb e_podpisi in s tem elektronsko podpiSete in oddate dokument.

Ce pa dokument oddajate z elektronskim podpisom prvig, se mora pred tem 3e namestiti komponenta za
elektronsko podpisovanje. V tem primeru se bo prikazalo naslednje sporcgilo:

Microsoft Internet Explorer

podpisati, Svetujemo wam, da dodate wawiw, ajpes . si med zaupanja vredna mesta; {meni) Tools, (izbira) Internet options, (zavihelk) Security, (kona)
Trusted sites, {gumb) Sites = dadajte httpf fuena, ajpes, si med zaupanja vredna mesta,

-

"_\ Activer objekt za podpis se ni uspeEno nalodil, Podpisovanie je moZno z Internet Explorerjen 5.0 ali wigjo verzijo, Dokumenta ni moZno

# Aplikacije

Moja stran
FPodpizali boste spodnji ®ML dakument

Uporabnik: 3
gpet C ="7xml wersion="1 0" encoding="windows-1250"7= -
Cas prijswe: E =AjpesDokument mins: xsi="http: Mhavaewe e 3 orgi2001 PKMLE chema-instance
18.11.2009 10:39 =i noMamespaceSchemalocation="rttp Mnewewy gjpes sitkml_shemePLACE_ 2005 %1 _0xsd"=
- =ldent wrata="PLACE"=
+ hloja stran 3 «Datum=2009-11-1&=Datum=
+ Odliava : =lra=10:40:27=ira=
= =MacinPredlozitve=XML datoteka=MacinPredlozitve=
Foslowni subjekti: =V gePravice=vSE PRAVICE AJPES 2005<MsePravices
, MRTCOM, informatika, trgowina in © :gigz’anec=
storit (ni napak "
=CgnovniPodatki=

=SifUpar=00000=/Sifpor=
=Maticnastevika=2225724000=Maticnastevika=

PI "‘L;‘E' : =Davcnastevika=97 91 0287 =DavonaStevikas

rlerie s : <Dejavnost=58.290«Dejavnost=

<lme=IRTCOM, informatika, trgoving in storitve d.o.o.=imes

LEntOells el e <RacUn=070000000995504=/Racun=

5 pll’;g[imomdzatk =Pogodba=000=Pogodba=
p:’ev PETEN AR IS <Sedez=Zlato palie 7, 4000 HRANJ</Sedezs &
plac - e =

Ratunske in logiéne
kontrole za aplikacijo
Plate

A E-RODRI

Seznam kolektivnih
poogodh dprilaga)

Seznam delovnih
mest

vz #ML podatho

Po uspesni oddaji si lahko natisnete tudi potrdilo o oddaji s klikom na vrstico lzpis potrdila.
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# Aplikacije JOLP FI-PO e5.BON RS ' g0 SFR B eEDP RZPP POBOT ADMIN
Moya stran : 7 s :
Uporsiorik : VIRTCOM, informatika, trgovina in storitve d.o.o.
gpet S
Cas priave 3 .
18.11.2009 10:39 : B Oddaja: Status
- L Izhira ohrazcey

5

et L Osnavni podatki HI NAPAK
+ Odava

L Obrazec 1 - zapim (Oktoker 2008) ODDAN 18112008 1044 &
EoelinE ek : Izpis potrdila 0DDAN
g”;c(‘jd": '")'“m"“a‘ trgovinain ; Vsi obrazei 0 oddani. 0ddane (in neobdelane) lahko preklicete, ée kliknete na izbiro obrazcev.
orit (addan, :
© Bl mskad | 15112008 1044
: Podatki so hil podpisani

PLACE 3

Mavadilaza ravnanje - POTRDILO

S pragramorm za : {ZA ARHIV POROCEVAL CA)

predioditey podatkoy e

plag 4 Maticna Stevilke: 2225794000

= = Ime porodevalca: SIRTCOM, informatika, traoving in storitve d.o.o.

Ratunske inlogicne Sedei (ulica, hisna Stevilka in kraj) Zigto polje 7, 4000 KRAN.)

kontrole za aplikacijo 3

Plate

Seznam kolektivnik Potrjujemo podatke o izpladilih plac infal regresu za letni dopust, vnesens 7 neposrednim vnosom prek spletne strani AJPES 7 uporabnizkim imenom "gpet!

pogadh (priloga) p——

Seznam delownin : Obrazec 1 - zapin (Oktober 2008)
mest i
Uwoz XML podatkoy

Kra)

Deatum; 1811 2008

1.1.8.2 UvoZena datoteka vsebuje napake
Napake v datoteki so lahko strukturne narave ali pa vsebinske napake.

Strukturne napake
Napake strukturne narave ponavadi nastanejo zaradi nepravilnega postopka pri kreiranju XML datoteke.
Take napake se prepozna po sporc€ilu, ki izgleda priblizno takole:

Branje =ML datateke ..

Favezanec 1 . B

haticnaStevilks: 2225794000 opis vrstice z napakn

SifUpor: 00000 afife—

Frovider error S0070057

The parameter is incarrect.

Jplas/Obrazec_Upload File.asp, line 258

Zaradi strukturnih napak se uvoz datoteke prekine, datoteka se posled€no ne uvozi in postopek lahko
ponovite Sele takrat, ko ste kreirali XML datoteko s pravilno strukturo.

Vsebinske napake

Ce je struktura datoteke pravilna, vendar pa obstajajo vsebinske napake (npr. napani zneski), se tipiéno
pokaZe sporo€ilo Uvoz je uspel, s statusom obrazca Napaka.
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Branje XML datoteke ...

Zavezanec 1

Maticnastewilka: 22232734000

SifUpor: Q0000

Uvoz osnovnih podstkoy

Prevverjanie osnovnib podstkoy

818

Uvoz abrazcey

obrazec "obrl _zm", Uvoz je uspel, Status obrazcaMapaka
N

POROCILO

ime datoteke: DSMOWE KWL
velikost: 3667

tig: tesctiml

Za nadaljevanje kliknete na gumb ZAPRI.

Prikaze se vhodna vnosna stran obrazca, ki ga oddajate z oznatbami napak v zgornjem delu.

#  Aplikacije JOLP FI-PO &3.H0 RS ) 18 = SFR 5 eEDP RZFFP POBOT

Moy stran

Uporabrik : VIRTCOM, informatika, trgovina in storitve d.o.o.
gpet i
Cas prijave .
11112009 15:25 1 @ Oddaja: Status
I Izkira obrazcey oznacba
¥ Moia stran £ i Osnowni podatia HI NAPAK t
+ Odjava t L Obrazec 1 - zapin (Oktober 2009) HAPAKA s
Poslouni subjelti: : ODDAJA ZARADI HAPAK SE HI MOZNA NAPAKA napa ke
v gfrlc[fr"‘g'p‘:::mm“' iraevinainzs: B svran (i ogves Bl mskay
L Osnovni podatki
PLACE # Sifra prorad. upor noooo
Navodilaza ravnanje Maticria Stevika: 222678400
& programom za
prediofitey podatkoy 3 Davina Sevilka: 97910287
plaé ] i
B . : Sifra dejavnosti 58.290
Ratunske inlogicne ;
;EIIHETD‘E za aplikacijo Ime poslovnesa subjekta: |V\RTCOM, informatika, trgoving in staritve d.o.o.
ate 3
= Stewilka ratuna s katerega se l—
Seznam kn_lekhvmh 1 pleda trpladue (brez *- 070000123456759
pogodh dpriloga) :
Geanarn delavinh Naslov kolektivne pogodbe: I Splosna kolektivna pogodba za gospodarske dejavnost LI
st : Sedei (ulles, higna Slevika in ki) [ZLATO POLJE 007, 4000 KRAN.
Uvoz %ML podatkoy :
= = w @ Kontaitns nseha |odgovoma oseha za oddajo ohrazca
Telefonska Stevilka: |2224 056

Izbira cbtazcey za oddajo

Pod vsebinske napake spada tudi napatno podajanje osnovnih podatkov o zavezancu. V tem primeru bo
oznaka NAPAKA izpisana poleg vrstice z Osnovnimi podatki.

Za odpravo napak imate sedaj dve moZnosti:
§ da napake odpravite z ro€nim vnosom kar na Ajpes portalu
§ ali pa da popravite napake v programu Plage, pripravite novo XML datoteko in jo ponovno oddate

1.1.9 Popravljanje napak z roénim vnosom na Ajpes portalu

Kliknete na oznateno mesto napake (npr. na vrstico Obrazec 1 — zap/m). Odpre se stran z obrazcem, ki je
izpolnjen z vrednostmi, ki so se uvozile iz datoteke XML.

Zneske popravite tako, da bodo pravilno vneSeni.

Ce ne veste kaj je narobe, kliknite na gumb spodaj PREVERI. Odpre se stran z opisom napak.
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VIRTCOM, informatika, trgovina in storitve d.o.o.

!
Obrazec 1 - zap/m {Oktober 2005}
OIS Cznaka za AP Znezek
Povpreina plada ACPOOT HAPAKA
Aop001 f AopO04 = 14
Kontrolna enatha: Aop007 = 973
Fogoj ADPD01 [ A0PO04 == AOPOOT Razlia = -963
Stevilo zapaslenih AOPOO4 HAPAKA
+ Aopl2s 2
Kontrolna enachba: izracun B
Fogaj: AOPD04 == A0P025 * 3 Aopd04 = 207
Fazlika = 2m
i Jiosves | Bl miskay [Podatki so bili shranjeni! 11112009 1556

Ko ste zneske popravili, kliknite na gumb SHRANI.

Ce so vneSeni zneski pravilni, potem sporogila o napakah izginejo, status pa se spremeni v NI ODDANO.
Obrazec lahko sedaj oddate s klikom na vrstico ODDAJ OBRAZCE.

# Aplikacije JOLF FI-FC B 8]} iPRS ER [=10]=REW B 5 SFR C g eEDFP RZFF

Moya stran

T . VIRTCOM, informatika, trgovina in storitve d.o.o.
g::t prijEe: 4 .
11.11.2009 15:25 : [ Oddaja: Status

+ hioja stral

[ I.zbira oﬁrézcev Oddaia )
. i T L Osnovni podstki HI HAPAK
4 Oiljava ] Dbr: ap/m (Oktober 2009) HI NAPAK
Poslovni subjekti: _ = st

= iyt O —————re i e S L e NI ODDAND e
itnih napak. $ klikom na "0ODDAJ OBRAZCE" zakljutite oddajo!

, MRTCOM, informatika, traovina in
storit (ni napak o

DsHRan O

{prevER! i EL Tiskad |

Stevilo podenot: 0 dodajanje podenat iz PRS
Fodatki sa hili shranjeni!

PLACE

Mavodila za ravnanie ] OBRAZEC 1 - ZAPAM

1.1.10 Popravljanje napak s ponovnim uvozom

Ponovni uvoz zahteva ponovitev vseh postopkov:
§ popravek podatkov v Plagah

§ tiskanje XML obrazca v datoteko

§ ponoven uvoz na AJPES portal

1.1.11 Postopanje v primeru nekaterih sporoéil in napak:

1.1.11.1 Obrazca za ta mesec ne morete oddati
Branje =hL datoteke. .

Zavezanec 1

Maticnaztevilka, 2225734

Sifpor: Qo000

vz oznovnib podstkoyw

Preserianie osnovnib podsthoy

Mapaka

voz obrazcey

obrazec "obr1 _zm", Uvoz niuspel, MAPAKA: Ohrazea za ta mesec ne morete oddatil

Preverite, ¢e niste mogoce Zeleli oddati obrazca za mesec za katerega se podatkov ne oddaja, bodisi ker
mesec Se ni koncan, ali pa takrat Se niste imeli dovoljenja za oddajo podatkov.
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1.1.11.2 Napaka v osnovnih podatkih
Branje XhL datoteke.

Zavezanec 1
MaticnaStevilks: 2225734
SifUpor: 00000

Uvoz osnovnin podatkoy

Prerverjanie osnovnih podsathkoy na p d ka YV Oos5Nnovn i h
Mapaka < -
Uvoz obrazcey p 0 d atk' h

ohrazec "obel _zm", Uvoz je uspel, Status ohrazoa Mapaka

Preglejte vsebino osnovnih podatkov tako, da v Windows raziskovalcu dvakrat kliknete na ustvarjeno
datoteko, ki se bo nato prikazala v brskalniku. Preverite, ¢e so podatki izpisani v okviru skupine
OsnovniPodatki pravilni. Na primer: mati¢na st. podjetja, davcna st., transakcijski racun....

Ce ugotovite napako, jo popravite v programu Pla€e in ponovno kreirajte XML datoteko.

1.1.11.3 Napaka pri poroéanju nadur v okviru IZREDNEGA izplaéila

Ce izpladujete izredno izplagilo (13. plaga, boZiénica) uporaba nadur ni dovoljenal!

Obrazec 1 - zap/m (Oktober 2005}

OPIZ Oznaka za ADP Inesek
Izplacilo za nadurmo delo ACOPO2E HAPAKA
[ - I [;] Aop026 1
B Kontrolna enatba: Aopldg + Aoplty ]
Ceje AQPOZE = 0, morata biti AOPODS + AOPO17 =0
Platane nadure ACPO28 HAPAKA
Lopl25 a6
Kontrolna enacba: Aop003 + Aopd1y a
S je ADP0O2E = 0, morata biti AQPO03 + AOPD1T = 0

[ Jiosved | Bl miska) (Podatki so bili shranjenit 12112009 1541
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