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1 NASTAVITVE

1.1 Arhiviranje podatkov

Skrb za varovanje - arhiviranje podatkov poslovne programske opreme je obveza uporabnika
programa in ne dolžnost razvijalca programske opreme, katero uporabljate pri svojem delu. Enako
velja tudi v primeru podjetja Carpe Diem.

Za podatke ne odgovarjamo, zato pričakujemo in svetujemo, da pred vsako namestitvijo nove
verzije programske opreme naredite  varnostne kopije podatkov.

Katere podatke se shranjuje?

1. celotno mapo ART
2. aktivno poslovno leto 
3. podatke vseh poslovnih let

Kdaj in kako pogosto se podatki shranjujejo?

Preprosto... na koncu delovnega dne, ko nihče od uporabnikov ni v aplikaciji.

Arhivi:
· naj se hranijo na disk računalnika
· se nikoli ne prepisujejo  z novim arhivom
· se shranijo pod drugačnim imenom.
· kopija arhiva se shrani na prenosni medij (CD, DVD, zip,..) in odnese iz poslopja na drugo lokalcijo

1.1.1 Celotna mapa ART

je preprosta rešitev, ki pa zahteva največ prostora za arhiviranje. V mapi se nahajajo:
· vsa poslovna leta
· začasne datoteke
· indeksne datoteke
· podatki
· občasno izdelani manjši arhivi

Čas izdelave takšnega arhiva je časovno najdaljši, vendar nam v primeru potrebe vračanja podatkov
za željeni dan skrajša čas na minimalen. Občasna izdelava takšnega arhiva je vsekakor priporočljiva
1- krat  tedensko.

1.1.2 Aktivno poslovno leto

V tej mapi se nahajajo podatki tekočega poslovnega leta. Vsekakor gre za mapo, ki je ne smemo
izpustit iz arhiviranja.

V njej se nahajajo :
· začasne datoteke
· indeksne datoteke
· podatki
· šablone za izpise
· občasno izdelani manjši arhivi
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Običajno se odločimo, da v arhiviranje zajamemo samo datoteke s končnico:
· dbf
· dbt
· fpt

Pomankljivost arhiviranja tekočega poslovnega leta je v tem, ker v tej mapi običajno ni:
· šablon za izpis ( rpt, sab )
· skupnih šifrantov ( dbf, dbt, fpt )
· izvršnih datotek ( bat, exe,..)

1.1.3 Kombinirano arhiviranje

Preproste priprave arhiva na žalost ni. Pripraviti moramo posebno proceduro, ki bo opravila arhiviranje
datotek, ki so nujno potrebne za vračanje arhiva za določen dan. Pa vendar to ni velik zalogaj za
vzdrževalca - računalničarja.

V proceduri se zajamejo :
1. datoteke tekočega poslovnega leta s končnico ( DBF, DBT, FPT )
2. šablone za izpise (..\sab\ ) s končnico (RPT in SAB)
3. skupni šifranti - mapa  (..\skupno ), lahko pa se le ti nahajajo tudi drugje. Natančna lokacija je

razvidna iz nastavitev delovnih map
4. lahko pa se arhivirajo tudi podatki v mapi \art\pek  oziroma \art\mp , kjer se nahajajo datoteke za

delovanje aplikacije

1.2 Namestitev posodobitev

Menu.Pomoč.oProgramu

je preurejen vmesnik, na katerem imamo:
· bližnjico do spletne strani Carpe diem
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· bližnjico do spletne strani Moje podjetje
· gumb E-pomoč za zagon programam za povezavo na daljavo
· gumb Posodobitev, ki nas poveže z internetno stranjo, kjer se nahaja zadnja verzija programa in

nam ponudi prenos
· gumb Zapri

1.2.1 preko interneta

V tem primeru posodobitveni paket ve kje je nameščen program, zato ob
namestitvi predlaga, da privzete poti sprejmemo.

Pred nameščanjem posodobitev se moramo prepričat, da:
· je narejen arhiv podatkov
· nihče od uporabnikov ne uporablja programa, tudi menija ne sme imeti odprtega
· da nameščate z uporabniškim računom, ki ima administratorske pravice. Še posebej velja to za

uporabnike, ki imajo program nameščen na strežniku ali drugem računalniku ( delo v mreži )
imate podatek, kje se nahaja program

Pojavi se okno s približno enako vsebino. Razlikuje se pretežno prva vrstica, saj je program lahko
nameščen kjerkoli na računalniku ali v omrežju. Ostali podatki so zaenkrat konstatni in vsako
spreminjanje lahko povzroči težave pri prenosu datoteke.

V kolikor se program ne nahaja v v predlagani mapi ( prva vrstica ), potem preverite, kje se dejansko
nahaja in ustrezno spremenite nastavitve in sicer na takšen način, da z uporabo gumba UREDI
spremenite status polj v pripravljenost za urejanje. Ko so parametri pravilni, uporabite gumb
NADALJUJ. Začne se prenos datoteke na vaš računalnik. Ko je prenos končan se program Moje
podjete samodejno zapre in zažene namestitveni paket.

Uporabniku ostane samo še to, da potrjuje namestitev s predlaganimi nastavitvami.
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1.2.2 iz CD enote

Programska oprema je potrebna tudi programskih sprememb in s tem nameščanje posodobitev. Da bi
se nameščanje izvedlo pravilno moramo vedeti, kje se nahaja program in podatki.

Najlažji in najhitrejši način za pridobivanje tovrstne informacije je bližnjica za zagon programa. Ikono za
zagon programa kliknemo z desnim miškinim gumbom. Pojavi se dodatni menu iz katerega izberete
opcijo lastnosti - properties (ang). Pojavi se okno z lastnostmi bližnjice.

Osenčeno besedilo nam pove, da se namestitev programskih datotek nahaja:
· na disku C:
· v mapi \art\pek
· datoteka, ki jo zaganjamo je MojePodjetje.exe

Na CD enoti poiščemo posodobitveno datoteko z imenom NovaVerzija.exe in jo zaženem.

V tem primeru moramo pozornost usmerite le pot, ki mora biti vpisana za namestitev.
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1.3 E-pomoč

je program za povezavo na daljavo. Vzdrževalec vam sporoči kodo, ki jo vpišete na mesto, kjer se
nahajajo vprašaji in uporabite gumb POVEŽI. Potem samo še spremljate dogajanje na ekranu, kjer
vas najprej program sprašuje po dovoljenju vzdrževalcu, da se poveže in prevzame nadzor nad vašim
namizjem
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1.4 Še drobni tisk

Opisan postopek je delan na računalniku z operacijskim sistemom Windows XP. Opisan je klasičen
postopek prenosa, ki je bil testiran.

Zaradi različnih vrst operacijskih sistemov se bo izkazalo, da se pripravljene slike razlikujejo od tistih, ki
se pojavljajo pri uporabniku, vendar zagotavljamo, da pri prenosu ne bo težav v kolikor:
· se uporabnik drži opisanega postopka
· je računalnik na katerem se izvaja prenos primerno vzdrževan

Čas postopka prenosa je lahko različen, odvisen pa je od:
· hitrosti in vzdrževanosti računalnika
· količine podatkov
traja pa lahko od 2 - 20 minut, zato bodite strpni in ne prekinjajte dela v kolikor niste prepričani, da se
je postopek prenosa res nepredvideno ustavil.

V kolikor postopek ne pripelje do željenega rezultata nas pokličite na že znano številko:
Pisarna : 04 280 78 00
VoIP: 059 956 657
Silvo: 041 28 45 66
Jože: 041 33 00 37

1.5 Prodajni pogoji kupcev

so pomemben del vsakega prodajnika.

Pri vnosu novega izdelka se vsakemu izdeleku določi:
· rabatna skupina
· cena

Poleg tega se
· v cenik se doda izdelek
· v prodajnih pogojih se partnerju določi privzeti cenik veljavnost prodajnih pogojev omejena z

datumom

Gre torej za kombinacijo več faktorjev, ki se morajo upoštevati. Če imamo vse to že definirano, se
lahko lotimo oblikovanja prodajnih pogojev novega naročnika - kupca.

Priprava prodajnih pogojev poteka v treh korakih:
1. dodamo partnerja v seznam kupcev ki imajo pripravljene prodajne pogoje
2. dodamo datum pričetka veljavnosti  prodajnih pogojev
3. določimo cenik in % rabata v posamezni rabatni skupini

1.5.1 Dodajanje partnerja v prodajne pogoje

Menu.Prodaja.Nastavitve.ProdajniPogojiKupcev
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Z gumbom VRINI dodamo novega kupca v tabelo. Šifra je enaka šifri iz šifranta partnerjev, opis pa
lahko tudi nekoliko spremenimo če želimo. Po izbiri gumba SHRANI se kupec pojavi v tabeli
naročnikov.

1.5.2 Veljavnost prodajnih pogojev

Z dvojnim klikom miškinega kazalca na partnerja ali uporaba gumba  prikaže po datumih
definirane veljavne pogoje. V kolikor gre za partnerja za katerega prvič oblikujemo prodajne pogoje
opazimo, da je datum pričetka veljavnosti avtomatično dodan s prvim dnem tekočega poslovnega leta.
Pomembno je, da je pričetek veljavnosti prodajnih pogojev pred izdajo prvega dokumenta, saj v
nasprotnem primeru program ne ve iz katerega cenika naj jemlje cene in kakšen rabat pripada kupcu
na določen izdelek. Izpisan dokument - dobavnica ne bo imela definiranih cen - vse cene bodo enake
NIČ.
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Še ena malenkost, na katero moramo paziti. Prodajnih pogojev ne spreminjamo, ampak jih
dodajamo z novim pričetkom veljavnosti. Pomembnost tega bodo opazili tisti uporabniki, ki delajo
finančne analize. Če se namreč delajo popravki pogojev, potem bo program upošteval samo nove
vrednosti prodajnih pogojev.... prikaz bo torej nerealen.

1.5.3 Definiranje prodajnih pogojev

Imamo partnerja v seznamu prodajnih pogojev, imamo pričetek veljavnosti prodajnih pogojev, ne vemo
pa še kateri je njegov privzeti cenik in kakšen rabat ima na posamezne rabatne skupine.
Da bi uredili tudi to, bomo z miškinim kazalcem označili datum pričetka prodajnih pogojev in naredili
dvojni klik na zapis. Odprlo se bo novo pogovorno okno, kjer bomo videli vse podatke.
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LEGENDA:
1. Datum pričetka veljavnosti prodajnih pogojev
2. šifra cenika, iz katerega se jemljejo cene ( privzeti cenik )
3. višina rabata na posamezno rabatno skupino
4. nastavitev, ki pove ali naj se na dobavnici izpiše tudi rabat
5. prikazane cene so lahko maloprodajne z ali brez davka
6. možnosti so, da se uporabijo tudi dodatni prodajni pogoji
7. na računu prikazuje količine po dobavah in jih ne združuje v seštevek
8. kupec lahko izdelke obračunava tudi po teži izdelka
9. največji % priznanih vračil
10. šifra pod katero se obračunavajo nepriznana vračila
11. uporaba internega šifranta na izpisu dobavnic
12. uporaba internega šifranta na izpisu računov

Ko so ti podatki vnešeni, spremembe shranimo in partner je pripravljen za pripravo naročil, izpis
dobavnic, računov,...

1.5.3.1 Posebnosti -  mobipeki

Mobipeki so zagotovo tisti, ki so v primerjavi z ostalimi kupci posebnost. Največkrat se ta posebnost
izkaže v ceniku, ki ga uporabljajo.
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Medtem, ko imajo ostali kupce en sam cenik, sta pri njih v uporabi dva cenika. V spustnem seznamu
izberemo opcijo DVA CENIKA Z NC IN MPC,  v vnosno polje posebni cenik pa vpišemo šifro cenika, iz
katerega jemlje program cene.

Za mobipeke velja tudi, da se za njih izdelajo samo interni računi

1.5.4 Kontrola prodajnih pogojev

Menu.Orodja.Kontrole.Šifranti.ProdajniPogojiKupcev

Možnost imamo kontrole po treh načinih:
· podatki so zapisani napačno
· izpis partnerjev, ki imajo nastavitev uporabe cenika z DDV
· izpis partnerjev, ki imajo nastavitev uporabe cenika brez DDV

KATERI  PODATKI SO PRAVILNI ?

To je odvisno od načina dela oziroma pripravljenega cenika.

Cenik je lahko pripravljen za dva možna načina:
· cene so z davkom
· cene so brez davka

V prodajnih pogojih je določeno, da kupec uporabja cenik na katerem je:
· cena z davkom
· cena brez davka

PRAVILNO

PRIMER 1
Cene na ceniku so pripravljene brez davka. Kupec ima v prodajnih pogojih nastavitev, da so cene na
ceniku brez davka.
PRIMER 2
Cene na ceniku so pripravljene z davkom. Kupec ima v prodajnih pogojih nastavitev, da so cene na
ceniku z davkom.
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NAPAČNO

PRIMER 3
Cene na ceniku so pripravljene brez davka. Kupec ima v prodajnih pogojih nastavitev, da so cene na
ceniku z davkom.
PRIMER 4
Cene na ceniku so pripravljene z davkom. Kupec ima v prodajnih pogojih nastavitev, da so cene na
ceniku brez davka.
PRIMER 5
Dva ali več kupcev uporablja isti cenik. V prodajnih pogojih imajo različno nastavitev, eni uporabljajo
nastavitev, ki upošteva cenik  brez davka, drugi uporabljajo nastavitev, ki upošteva cenik z davkom.

KAKO reševati problematiko?

1. Preverimo, kako so oblikovane cene na ceniku (z davkom ali brez davka )
2. s kontrolo NAROBE VPISANE se najprej preverimo ali obstaja nastavitev ki ne ustreza pravilni (ni

podatka, napačen podatek,...)
3. preverimo kdo ima v nastavitvah definirano uporabo cenika z davkom
4. preverimo kdo ima v nastavitvah definiramo uporabo cenika brez davka

Če iz seznama, ki se izpiše, kupec ne ustreza predvideni nastavitvi, potem to v prodajnih pogojih
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spremenimo.
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2 ŠIFRANTI

2.1 Partner

Menu.Šifranti.Partnerji

POZOR

Šifranti so skupni za vsa poslovna leta zato odsvetujemo kakršno koli popravljanje ali
brisanje iz šifrantov.

2.1.1 Dodaj
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2.1.1.1 Osnovni podatki

LEGENDA:
1. šifra podjetja
2. skupna šifra
3. Naziv podjetja
4. Naziv poslovne enote
5. Naslov sedeža podjetja
6. poštna številka in kraj podjetja
7. telefon
8. fax
9. kontaktna oseba
10. elektronski naslov
11. davčna številka podjetja
12. zavezanec za DDV
13. oproščen davka
14. tuja valuta
15. država podjetja
16. številka stransakcijskega računa
17. banka
18. nadomestna šifra

2.1.1.1.1  Šifra partnerja

je enolična oznaka partnerja, ki ga spremlja skozi ves čas poslovanja.  Uporablja se za označevanje vnešenih
dokumentov, prejetih ali izdanih, na katerih so vezani dogodki.
Šifra je lahko poljubna, odvisna pa je deloma tudi od nastavitev programa. Šifriranje lahko prepusti programu ali
pa šifre oblikujemo sami. Znaki so lahko kombinacija vseh črke abecede in številk.



ŠIFRANTI 22

© 2007 ... Carpe Diem

Uporabniki, ki imajo majhen šifrant se običajno odločijo za ročno šifriranje, na žalost pa morajo vsakokrat
preveriti ali šifra partnerja že obstaja. Vsekakor je enostavneje šifriranje prepustiti programu saj uporabniške
funkcije omogočajo iskanje partnerja tudi po delu naziva.

2.1.1.1.2  Skupna šifra

je podatek, ki ga potrebujemo v primerih, ko imamo na primer partnerja, ki mu dostavljamo naročeno blafo na
različne lokacije, ki jih vodimo ločeno v šifrantu partnerjev, račune pa pošiljamo partnerju, katerega šifra je
vnešena kot skupna šifra.

2.1.1.1.3  Naziv partnerja

je vsebina, ki mora biti enaka nazivu, katerega podjetje pridobi ob registraciji.  Naziv se mora ujemati do pike
natančno, v kolikor obstaja znak, črka ali številka v nazivu in jo pri vnosu ne vnese, to lahko pomeni, da gre za
drugega partnerja.

2.1.1.1.4  Poslovna enota

V kolikor je partner poslovna enota že obstoječega partnerja, potem vpišemo naslov poslovne enote v to polje. V
polje kot so ulica, pošta, telefon.... se naredi vnos podatkov o poslovni enoti.

2.1.1.1.5  Davčna številka

je obvezen podatek.

Pravilen vnos je osem mestno  število brez predpone SI.  Program javi napako v kolikor vnos ni numeričen..
Sporočilo se pojavi tudi takrat, ko poskušamo shranit partnerja, ki ima davčno številko enako partnerju, ki je že
shranjen v našem šifrantu.

2.1.1.1.6  Davčni zavezanec

je podatek, ki partnerja označi kot zavezanca za DDV.

Ta nastavitev nam omogoča, da opredelimo partnerja v pravilno kategorijo. Od te nastavitve je tudi odvisno
katere predloge se bodo uporabljale za izpis računov .

Partner je:
· zavezanec
· ni zavezanec
· v evropski skupnosti
· izven evropske skupnosti - tujina

2.1.1.1.6.1  Partner je zavezanec

v tem primeru moramo pravilno izpolniti polje z davčno številko.

Na računih se bodo prikazovale obveznosti partnerja glede odvajanja DDV. Cene bodo prikazane brez davka,
davek je prikazan ločeno. Ločuje se tudi prikaz davka glede na različno vrsto stopnjo davka. ( 8,5 ali 20% )

2.1.1.1.6.2  Partner ni zavezanec

V tem primeru polja z davčno številko nismo obvezni vnesti.
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2.1.1.1.6.3  Partner je v evropski skupnosti

Kadar partnerja označimo kot kupca iz evropske skupnosti, potem se od nas pričakuje še vnos naslednjih polj:
· davčna številka
· tuja valuta
· država

Davčno številko vnesemo ročno, medtem, ko ostale podatke izberemo iz spustnega seznama ali šifrantov, ki so
predvideni za tovrstni vnos.
V kolikor delamo vnos redko ali celo prvič, potem je velika verjetnost, da željenih podatkov še  ni v šifrantu, zato
jih bomo pred izbiro morali dodati. Gre za klasičen vnos v šifrant, zato se ne predvideva nekih težav pri vnosu in
izbiri.

Za valuto izberemo EURO, čeprav, danes, ko je Slovenija v skupnosti, ne bo narobe, četudi tega podatka ne
bomo določili.

2.1.1.1.6.4  Partner je izven evropske skupnosti - TUJINA

Pri tej izbiri pa moramo določiti še:
· tujo valuto
· državo iz katere izhaja kupec.

V pomoč nam prihaja predvsem v primerih, ko so cene v tuji valuti in jih je potrebno prekalkulirati.

2.1.1.1.7  Nadomestna šifra

Kadar imamo zunanje računovodstvo, lahko prihaja do razlik v šifri partnerja, kar računovodskemu servisu
otežuje delo. V tem primeru lahko poleg svoje šifre na dokumetnu izpisujemo tudi nadomestno šifro, ki
predstavlja šifro s katero je partner voden v računovodskem servisu.

2.1.1.2 Prodajni pogoji



ŠIFRANTI 24

© 2007 ... Carpe Diem

Prodajni pogoji (rabatna lestvica ) se vnašajo na

Menu.Prodaja.Nastavitve.ProdajniPogojiKupcev

V tem delu se prodajni pogoji nanašajo na podatke iz DOS aplikacije. Windows verzija ne upošteva teh
nastavitev. Nastavitev prodajnih pogojev je dostopna preko Menu.Prodaja.Nastavitve.ProdajniPogojiKupcev

2.1.1.3 Avtomatizacija

LEGENDA:
1. Oblika dobavnice ( šablona -  skozi katero se izpisujejo podatki na dobavnici )
2. Dobavnica na računu ( oblika prikaza seznama dobavnic )
3. Zbirna dobavnica
4. Oblika računa ( šablona -  skozi katero se izpisujejo podatki na računi)
5. Red na zaslonu ( vrstni red prikaza podatkov na zaslonu )
6. Red tiskanja  ( vrstni red prikaza podatkov na tiskalniku)
7. Ident šifra ( oznaka pripadnosti skupinam )
8. Računi na ( na koliko dni se izstavlja račun za dostavljeno blago - DEKADA )
9. Združi šifre ( seznam partnerjev za katere se mu izstavi račun )
10. Valuta ( datum plačila glede na datum izdanega računa )
11. Valuta2
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2.1.1.3.1  Oblika dobavnice/računa

Določimo katera oblika šablone je veljavna za izpis podatkov za tega partnerja. Določevanje privzete šablone
vpliva le pri izpisu na matrični tiskalnik, torej v tekstovnem načinu,  medtem, ko pri izpisu na laserski tiskalnik
uporabljamo grafični način izpisa in se tudi nastavitve programa nekoliko spremenijo

2.1.1.3.2  Dobavnice na računu

Opcija omogoča način prikazovanja seznama dobavnic na računu. Obstajajo tri možnosti:
1. dobavnice se ne prikazujejo
2. prikazujejo se samo številke dobavnic
3. poleg številke dobavnice se prikazuje tudi vrednost dobavnice in vračila

2.1.1.3.2.1  Dobavnice se ne prikazujejo

Na računu se ne prikazuje nobenih podatkov, program sam pa v lastnostih računa ohrani podatek, iz katerih
dokumentov je bil narejen.

2.1.1.3.2.2  Dobavnice brez zneskov

Na seznamu izpisanih dobavnic se prikaže:
· datum izdane dobavnice
· številka dobavnice

2.1.1.3.2.3  Dobavnice z zneski

Na seznamu izpisanih dobavnic se prikaže:
· datum izdane dobavnice
· številka dobavnice
·  v oklepaju

· vrednost prejetega blaga po vračilu
· vrednost vrnjenega blaga

2.1.1.3.3  Red na zaslonu in red tiskanja

sta nastavitvi, ki omogočata dodatno kontrolo - vrstni red prikaza podatkov na zaslonu in pri izpisu na tiskalnik.

Opisan postopek je priporočljiv ni pa zahtevan

Včasih je zaradi praktičnosti potrebna prilagoditev prikaza ali izpisa podatkov. Izvedba skozi uporabo klasičnih
ključev za prikaz ali izpis nista uporabna, zato skozi takšnen način omogočimo uporabniko lažje opravljanje dela.
Vsebina teh polj oblikuje poseben šifrant, ki je tako kot vsi ostali šifranti razvrščen pa pravilu:
· števila so manjša kot črke
· črka A je manjša kot B

Torej nam ne bo težko razvrstiti podatkov po naših potrebah, upoštevati pa moramo seveda določena pravila.

Za Red na zaslonu in Red tiskanja velja isto pravilo za razumevanje. Vnosno polje sprejme 5 znakov, pomen
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pa je sledeč :
· znaka na 1.-2. mestu sta ŠIFRA VOZILA, ki je v šifrantu vozil
· znaki na 3.-5. mestu so poljubni in jih določa uporabnik.

Uporabnik se lahko odloči, da bo razvrščanje označeval drugače, vendat je potem velika verjetnost, da bo
v prihodnosti imel več težav, ko se bo hotel prilagoditi delovanju programa.

Če povzamemo logiko razvrščanja, bomo imeli razvrščene podatke na zaslonu in izpise  najprej po vozilih, potem
pa po redu, ki ga sami določimo.

2.1.1.3.4  Ident šifra

Navidez nepomembna, a skozi čas uporabe vsak uporabnik ugotovi, kako pomemno delo je narejeno, če ga je
pravilno oblikoval. Na žalost ni mogoče napisati natančnih navodil za uporabo tega dela programa. Uporabnost
in moč te nastavitve se opazi, ko moramo pripravljati različne preglede in poročila.
Zamislimo si, da moramo poročilo izdelati za eno samo podjetje....nič lažjega. Skozi šifrant izberemo partnerja..
določimo obdobje, torej začetni in končni datum, mogoče še kakšno malenkost... in že dobimo pripravljene
podatke.....
Nekoliko drugače pa je, če od nas zahtevajo, da pripravimo poročila za vsa podjetja,..  Bomo za vsako podjetje
nastavljali potrebne parametre?  In če delamo povzetek samo za skupino partnerjev, ki imajo skupne lastnosti ?
Bomo za vsakega zbirali podatke ločeno in potem opravljali seštevke?

NE .. ident šifra je orodje, ki nam omogoča skoraj nemogoče...

Najprej poglejmo, kje je njegova moč... V polje lahko vpišemo kateri koli znak razen zvezdice ( * ). Ta ima
poseben pomen, ki ga bomo spoznali pozneje. Omejitev je le v tem, da je največje število vnešenih znakov 5.
Kar pa pomeni, če uporabimo samo črke abecede... 25 x 25 x 25 x 25 x 25 kombinacij ... in vsaka kombinacija
lahko pomeni določeno skupino podjetij, ki ustrezajo temu kriteriju...

PRIMER:
Določili smo, da bo črka M v identu določala skupino MERCATOR. Na prvem mestu smo uporabili črko M.
Ko delamo poizvedbo podatkov, določimo , da bo osnova za poizvedbo parameter IDENT ŠIFRA . V vnosno
polje vnesemo 5 znakov.  Na prvem mestu je črka M, ostala pa so *. Takšna nastavitev pomeni, da pri zbiranju
podatkov upošteva samo podjetja, ki imajo v polju ident šifra na prvem mestu črko M, na ostalih pa je lahko
karkoli.
Če bi na tretjem mestu identa vpisali črko F, bi program upošteval partnerje, ki imajo na prvem mestu črko M in
na tretjem črko F. Vse ostale ne bi upošteval.
Dobimo natančno tistno kar smo želeli.

2.1.1.3.5  Računi na

Z vsakim partnerjem se dogovorimo na kakšno obdobje se izstavljajo računi za prejeto blago. Vrednost 10
pomeni, da se računi izstavijo na vsak deseti dan   v mesecu. Nastavitev se upošteva samo pri postopku :
Menu.Dokumenti.Računi.Računi postopne izdobave.

2.1.1.3.6  Združi  šifre

Običajen način izdajanja računov je takšen, da partnerju izstavimo račun za prejeto blago. Torej je prejemnik
blaga in plačnik blaga isti partner. V nekaterih primerih pa prejemnik blaga ni plačnik, ampak je plačnik računa
nekdo drugi.
V tem primeru moramo imeti v svojem šifrantu partnerjev oba partnerja. Dobavnice gredo prejemniku blaga,
račun pa izstavimo plačniku. V lastnostih PLAČNIKA  v to polje vpišemo vse šifre partnerjev za katere mu bo
izstavljen račun. Šifre morajo biti med seboj ločene z vejico

2.1.1.3.7  Valuta na

je  podatek, ki na računu zamakne datum plačila glede na datum izdelave računa



Navodila27

© 2007 ... Carpe Diem

2.1.1.3.8  Status partnerja

Doloèimo partnerju ali gre za :
· lastno trgovino
· kupca
· ...

2.1.1.3.9  Dobavnica na skladišče

Dobavnica je dokumenti, ki ima možnost vpivanja na zaloge skladišča. V kolikor vpliva na zaloge, potem kot
vrednost izberemo iz spustnega seznama skladišče, na katerega dokument vpliva.

2.1.1.3.10  Sprememba naziva na dokumentu

Naziv partnerja je določen po registraciji podjetja... pa vendar občasno pride do potrebe po spremembi naziva
partnerja.

PRIMER:
Imamo stalne odjemalce in naključne kupce. Za naključnega kupca smo odprli posebno šifro z nazivom KONČNI
KUPEC in mu v lastnostih določili, da imamo možnost spreminjatu tudi podatke podjetja.
Sedaj lahko vsakemu kupcu na osnovi te nastavitve naredimo originalen račun z njegovimi podatki, ne da bi s
tem po nepotrebnem polnili šifrant partnerjev ni s tem povzročali nepreglednost šifranta...

2.1.1.4 Dogodki

2.1.2 Popravi

Popravljanje obstoječih podatkov se ne razlikuje od vnosa novih, ne smemo pa pozabiti spremembe tudi shraniti.
Pa vendar moramo biti pazljivi tudi pri popravljanju podatkov že obstoječega partnerja. Popravljanje je smiselno
le, kadar gre za spremembe, kadar dokumenti še niso ustvarjeni ali pa gre le za malenkostne spremembe. V
kolikor se je spremenil naziv podjetja je bolj priporočljivo odpiranje novega poslovnega partnerja.

2.1.3 Briši

POZOR

Brisanje partnerja ni zaželjeno. Praviloma  obstajajo za  partnerja vnešeni določeni dokumenti. Če partnerja
pobrišemo in na njegovo šifro dodamo novega po program vse že ustvarjene dokumente vezane na to šifro
razumel kot pripadajoče dokumente novega podjetja.

2.1.4 Izpiši
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2.1.5 Izvozi

je omogočen v tekstovno datoteko. Nastavimo lahko tudi željene okvire, katere partnerje želimo izvoziti.

2.1.6 Priročni menu

je menu, ki se pojavi, ko v tabeli kliknemo na desni miškin gumb.

Iz njega lahko izbiramo uporabne funkcije, za hitrejši dostop do željenega razultata. Trenutno je v uporabi samo
možnost uporabe NASTAVITVE

2.1.6.1 Nastavitve

Pred seboj imamo tabelo partnerjev vendar nam ponuja zelo malo podatkov. Pravzaprav gre za minimalen prikaz
podatkov o partnerjih. Prav zato pa imamo možnost dodati v tabelo nekaj dodatnih kolon, ki nam pomagajo pri
delu. V teh kolonah lahko podatke tudi spreminjamo ali pa samo primerjamo med seboj, saj nam v nekaterih
primerih dajejo celovit pregled nad partnerji, posebno v primerih, ko je potebno pregledati podatke veèih
partnerjev in bi bilo ažuriranje zamudno, ker bi morali pregledati nastavitve za vsakega partnerja posebej.

2.1.6.1.1  Dodaj Kolono

Kolone, ki jih lahko dodamo:
· davèni zavezanec
· davèna številka
· valuta
· ident šifra
· oblika dobavnice
· oblika raèuna
· raèuni na  dni - dekada
·

Verjetno ni potrebno opisovati prvih treh pojmov. Vsi poslovni partnerji za poslovanje uporabljajo davèno številko,
ni pa nujno da so vsi tudi zavezanci za DDV. Z vsakim od njih je tudi dogovojena valuta, torej rok za plaèilo
raèuna.

Ident šifra, pa je izraz, ki ga v tem programu pogosto uporabljamo, njegova uporaba pa je preprosta. Gre za neke
vrste dodatni šifrant, ki nam pomaga izdelati skupine. Kolona IDENT ŠIFRA ima 5 mest, vanj pa lahko vpišemo
katerokoli èrko ali številko. Pomembno je, da si zapomnimo, da se znak * (  zvezdica ) ne uporablja pri šifriranju,
to pa zato, ker ima posebno vlogo.

Primer
Poslujemo z Mercatorjem, Tušem, Šparom in drugimi podjetji, vendar imajo podjetja kot so Mercator, Tuš in Špar
poslovne enote na razliènih lokalcijah. Vsaka od teh poslovalnic daje naroèila samostojno, naroèeni izdelki pa se
jim prav tako dostavlja na lokalcije poslovalnic.
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V tabeli vidimo primer uporabe za Mercator. Na prvem mestu imajo oznamo M, naslednja štiri mesta pa bi bilo
lahko karkoli.

Ko izdelujemo neke preglede, analize, izpise,.. in delamo pregled za Mercator, bomo delali pregled na osnovi
IDENT ŠIFRA. Kot pogoj bomo uporabili èrko M, za naslednja štiri mesta pa bomo uporabili *.  Zvezdica pove
programu, da je na teh mestih lahko katerikoli dovoljen znak.

2.1.6.1.2  Dodaj/odstrani  v/iz tabele naročil

Tabela naročil je posebne vrste tabela. V njej so zbrani redni naročniki s katerimi imamo dogovorjeno, da imajo
redni dnevni odjem izdelkov.
Vsakega naročnika lahko dodamo ali odstranimo iz te tabele. Ko smo se v  šifrantu partnerjev pozicionirali na
željenega partnerja in prišli do možnosti izbire iz priročnega menuja, se nam ponudi opcija Nastavitve in znotraj
nje DODAJ V TABELO NAROČIL   Program sporoči, daje bil partner dodan v tabelo naročnikov.  V kolikor
partner še ni bil v tabeli, bomo temu partnerju sedaj lahko vnašali pogodbena naročila/vračila.

Podobno lahko naredite za izločanje naročnika iz tabelel naročil le, da izberete opcijo IZLOČI IZ TABELE
NAROČIL.
Če je partner že bil v tabeli, ga program izloči iz tabele. Tukaj lahko nastopi problem, če  smo partnerja odstranili
pomotoma. S tem, ko smo ga izločili iz seznama, se izbrišejo tudi vsi izdelki, ki so bili pripravljeni za
STANDARDNA naročila. Za tega naročnika je potreben ročni  vnos  izdelkov v standardno  tabelo ali uvozit
podatke v standardni dan iz enega od izdelanih naročil.

2.1.7 Prešifriraj partnerja

Sistem delovanja programa predvideva, da je šifrant partnerjev skupen za vsa poslovna leta. To
prinaša v večini primerov prednost, seveda pa v določenih primerih tudi pomankljivost.

Prednost je ta, da ko vnesemo partnerja v šifrant je možen dostop do njega od vsepovsod in ko
spremenimo lastnost tega partnerja je sprememba vidna takoj na vseh dokumentih in povezanost z
drugimi programi, kot so finance...
Seveda pa je na drugi strani pomankljivost, saj takšnega partnerja lahko iz šifranta tudi izločimo, s tem
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pa izgubimo povezavo izdelanih dokumetnov vezanih na tega partnerja v vseh poslovnih letih. ZATO
SE BRISANJU PARTNERJA IZ ŠIFRANTA IZOGIBAMO.

Podobna situacija nastane, ko partnerja prešifriramo. Prvič, ko vnašamo partnerja v šifrant, ta dobi
neko šifro pod katero se vodi. Na to šifro so vezani vsi dogodki, dokumenti....
Če spremenimo šifro partnerja samo v šifrantu, potem izgubimo tudi povezavo z vsemi že nastalimi
dokumenti, ki so vezani na tega partnerja. Zato moramo poleg spremembe šifre v šifrantu partnerjev
spremeniti tudi vse dokumetne, ki so vezani na tega partnerja.

Na srečo to ni prepuščeno uporabniku, ampak se postopek prešifriranja izvede avtomatično.

Kaj vse moramo zagotoviti preden pričnemo s postopkom prešifriranja?
· poskrbimo da nihče od uporabnikov ni v programu v postopku prešifriranja
· obvezno naredimo arhiv podatkov celotnega programa
· pripravimo podatke in prešifriramo tekoče poslovno leto
· pripravimo podatke in prešifriramo pretekla poslovna leta

Prvi korak je zagotavljanje, da nihče od uporabnikov ne uporablja programa. Ker se postopek
prešifriranja nanaša na vsa poslovna leta je potrebno narediti arhiv vseh poslovnih let. Ko sta izvedena
oba koraka, se pristopi k postopku prešifriranja.

2.1.7.1 Poskrbimo da nihče od uporabnikov ni v programu v postopku prešifriranja

Poseg v spremembo podatkov ne dovoljuje hkraten dostop dveh uporabnikov do istega zapisa ali celo
do iste tabele. Zato je pred arhiviranjem in spremembo podatkov potrebno zagotoviti, da je v tem
trenutku zagotovljeno da smo v programu sami

2.1.7.2 Obvezno naredimo arhiv podatkov celotnega programa

Naredimo arhiv vseh tistih podatkov v katere bomo posegali. Ker se spreminjajo tako podatki tekočega
leta kot tudi podatki preteklih poslovnih let, moramo narediti arhiv celotne korenske mape ART

2.1.7.3 Pripravimo podatke in prešifriramo tekoče poslovno leto

Menu.Orodja.vzdrževanje.ŠifrantPartnerjev
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LEGENDA
1. Takoj ob vstopu moramo pripravit podatke
2. partner, ki ga bomo prešifrirali - stara šifra
3. nova šifra tega partnerja
4. dokumenti ki naj se upoštevajo pri prešifriranju
5. gumb NADALJUJ zapiše podatke in da možnost vnosa naslednjega partnerja
6. gumb KONČAJ po seznamu pripravljenih partnerjev izvede prešifriranje

Za tekoče poslovno leto je potrebno izbrati opcijo SPREMEMBA ŠIFRE. Program bo spremenil tako
šifrant kot podatke. V preteklih poslovnih letih pa označimo ZDRUŽEVANJE ŠIFER. Ker je bil šifrant že
spremenjen se bodo spremembe izvedle na dokumentih.

Ko je postopek prešifriranja končan je OBVEZNA INDEKSACIJA PODATKOV
(Menu.Orodja.Indeksi.VSE) .Šele nato se lotimo naslednjega poslovnega leta
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2.2 Ceniki kupcev

Oblikujemo lahko poljubno število cenikov. Vsak od oblikovanih cenikov ima svoje lastnosti, kot so:
1. ime cenika
2. datum veljavnosti cenika
3. izdelki na ceniku

Za lažjo predstavo bomo izdelali nov cenik, mu določili pričetek trajanja in vanj dodali izdelke.

Izdelovanje cenika se odvija v treh korakih, zato bomo tudi cenik izdelali v treh nivojih.
1. nivo - ime cenika
2. nivo - datum veljavnosti
3. dodajanje izdelkov

2.2.1 1.Nivo - IME CENIKA

Pri delu si bomo pomagali z razpoložljivimi gumbi. Da bi naredili nov cenik  uporabimo gumb

 . Ta nam odpre vnosno masko kjer določimo :
· šifro cenika
· naziv cenika
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Ko uporabimo gumb  se okno zapre, v seznamu cenikov pa se pojavi nova vrstica, kjer
prepoznamo naš cenik. Pravzaprav ne gre še za cenik, saj se je le rezerviral prostor za ime novega
cenika.

2.2.2 2.Nivo - DATUM VELJAVNOSTI

Nadaljujemo z dvojnim klikom na naš cenik ali pa z uporabo gumba . Odpre se novo
okno. Okno predstavlja datume veljavnosti pripravljenih cenikov. Ker je to nov cenik, je v njem samo
en zapis. Ob ustvarjanju novega cenika se avtomatično doda veljavnost novega cenika s prvim dnem
tekočega poslovnega leta. V našem primeru je to 01.01.2006.
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Če nam datum pričetka veljavnosti odgovarja ga pustimo, v nasprotnem primeru ga lahko z gumbom

 izločimo in dodamo nov datum veljavnosti, kar bomo storili mi. Pri brisanju nas program
vseeno vpraša ali resnično želimo brisati cenik z veljavnostjo 01.01.2006.

Z uporabo gumba  bomo dodali veljavnost cenika 01.10.2006, nato pa takoj opazimo, da
je dodana nova vrstica v seznam veljavnosti cenikov.
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2.2.3 3.Nivo - DODAJANJE IZDELKOV

Pravo delo za oblikovanje cenika se prične šele sedaj. Uporabimo dvakratni klik miške na naš cenik z

veljavnostjo 01.10.2006 ali pa uporabimo gumb .

Odpre se novo pogovorno okno, vendar pa je tabela prazna. Od nas se pričakuje, da bomo dodali
izdelke in cene izdelkov, ki sodijo v ta cenik.

V cenik lahko:
1. vnašamo izdelke posamično
2. uvozimo podatke na osnovi nastavljivih parametrov

Vnos posamičnih izdelkov se vnaša preko šifer ali pa preko gumba 1, ki nam ponudi izbiro iz šifranta

izdelkov. Vnesemo še ceno in potrdimo vnos z gumbom . Takšen način oblikovanja je
priročen v kolikor izdelkov ni veliko.

Za oblikovanje cenika z veliko izdelkov se nam splača uporabiti gumb .
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Najpogostejši in najenostavnejši način je kar uvažanje celotnega drugega cenika. Kot kriterij za uvoz

izberemo DRUG CENIK, nato pa uporabimo gumb  za izbiro cenika iz katerega se dela

uvoz in gumb  za izbiro veljavnosti cenika. Uporabimo še gumb  in na
osnovi pripravljenih kriterijev se uvozijo podatki iz cenika C1 s pričetkom veljavnosti 01.01.2006.

Ostane nam še, da si ogledamo rezultat - naš novi cenik.
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Ostane nam le, da v ceniku popravimo cene izdelkom. To lahko glede na razpoložljive gumbe

opravimo tako, da z miškinim kazalcem označimo izdelek in kliknemo gumb . V tistem
trenutku se šifra izdelka in trenutna cena izdelka prepišeta v vnosna polja, kjer spremenimo ceno.

Drugi način je, da z miškinim kazalcem označimo ceno izdelka kar v sami tabeli in vnesemo novo
ceno.
Obstaja pa tudi tretji način, ki je primeren v situacijah, ko v ceniku želimo povečati ali zmanjšati ceno
vsem izdelkom ali pa samo določeni skupini za določen %.

Gre za uporabo dveh klasičnih WINDOWS kombinacij:
· gumb CONTROL in miška -  medtem, ko držimo gumb CONTROL izbiramo posamezne izdelke
· gumb SHIFT in miška - označimo prvi zapis, pritisnemo gumb SHIFT, poiščemo zadnji zapis in ga

označimo z miškinim kazalcem, ter tako izberemo vse zapise v tabeli

Z miškinim kazalcem kliknemo gumb  ali pa uporabimo dvojni klik miškinega kazalca na
označene izdelke . Odpre se vnosno polje za vnos faktorja, ki bo bodisi povečal ali zmanjšal ceno.

Faktor je v tem primeru množitelj, ki bo povečal ali zmanjšal vrednost izdelka.
vrednost faktorja 1 = cena se ne spremeni
vrednost faktorja 1,1 = cena se poveča za 10 %
vrednost faktorja 0,9 = cena se zmanjša za 10 %
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2.2.4 Izpis cenika

Takojšen izpis zadnjega veljavnega cenika lahko naredimo kar tako, da se v seznamu cenikov
pozicioniramo na željeni cenik in uporabimo gumb TISKAJ. V ceniku imamo lahko več datumov
veljavnosti. Program razume ukaz izpisa kot željo po izpisu zadnjega veljavnega. Izpis se naredi v
privzeti internetni brskalnik, naprej pa se sami lahko odločamo, kaj bomo z njim počeli.

Če pa je naša želja drugačna in želimo narediti izpis cenika, katerega veljavnost je zaradi nastanka
novega že potekla, potem se z dvoklikom miške postavimo v pregled cenika, na razpolago pa imamo
tudi vse datume veljavnosti. Postopek torej ponovimo.Izberemo cenik veljaven na željeni datum in
uporabimo gumb TISKAJ. Tako kot v prejšnem primeru, se izpis naredi v privzeti internetni brskalnik
od koder ga potem lahko izpišemo.

2.2.4.1 Izpis in izvoz cenika

Menu.Izpisi.Cenik

Za izbranega partnerja naredite izpis in izvoz cenika na osnovi vnešenih kriterije.

Gumb IZVOZ pomeni izvoz podatkov - cenika v tekstovno datoteko in sicer v mapo tekoèega
poslovnega leta. Ime datoteke je CENIK.txt, to pa potem uvozimo v EXCELL. Paziti moramo le, da
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bomo pri uvozu cenika v excell za loèevanje med kolonami uporabili znak #.

2.3 Cenik dobaviteljev

Menu.Šifranti.Ceniki-dobavitelji

Cenik dobaviteljev se lahko izdela na dva različna načina:
1. ROČNO - cene na cenik dodajamo ročno, enako kot v cenik kupcev
2. AVTOMATIČNO - cenik se kreira iz prevzemov

Prvi način je lahko zelo zamuden in nepriročen, saj se lahko zaradi človeškega faktorja vnesejo tudi
napačni podatki nabavnih cen. Zato vsi, ki uporabljajo tovrstne cenike, to delajo avtomatično, na
podlagi prevzemov, ki so bili že narejeni v preteklosti.

Ob vnosu prevzema v skladišče, ne glede, ali gre za surovine ali izdelek, se za vsako postavko vpiše
količina in cena, po kateri je bil delan dokument, ter datum dokumenta. Imamo torej vse podatke za
oblikovanje cenika:
· datum prevzema
· surovino ali izdelek
· ceno izdelka

2.3.1 Ročni vnos cenika

Postopek ročno pripravljenega cenika kupcev je identičen izdelavi cenika kupcev, ki je že opisan v
poglavje cenikov - kupcev

2.3.2 Avtomatično izdelovanje cenika

Pri avtomatičnem izdelovanju cenikov pa je postopek nekoliko drugačen, vendar še vedno preprost in
hiter.

Ker vedno obstaja začetek in ker na začetku nimamo ničesar, potrebujemo pa veliko, pričakujemo
ogromno dela, da pridemo do željenega rezultata oziroma cilja. No, v tem primeru to ne velja.

Poglejmo si najprej, kaj imamo v cenikih dobaviteljev..
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POPOLNOMA NIČ ! Jasno, saj nismo delali na oblikovanju teh cenikov še nič. Smo pa počeli nekaj
drugega. Vsak dan smo vnesli vse kar smo prevzeli na skladišča. In to je popolnoma dovolj, da ta
trenutek pripravimo vse cenike ali le za posameznega partnerja za poljuben dan.

Zapremo ta del programa in se postavimo v

Menu.Orodja.Prenosi.KreiranjeCenikovDobaviteljev.
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Posebne razlage delovanja verjetno ni potrebno. Določimo generiranje cenikov za
· posameznega dobavitelja

· v tem primeru izberemo partnerja iz šifranta ali ga vpišemo v vnosno polje
· določimo datum veljavnosti cenika

· za vse hkrati, kjer določimo samo datum veljavnosti cenika

Ob kliku na gumb  se pripravi cenik tega dobavitelja. Ogledamo si ga lahko na

Menu.Šifranti.CenikiDobavitelji.
Najdemo ga pod enako šifro, kot je šifra partnerja, v našem primeru je to šifra 011.

Logika priprave cenikov dobaviteljev je bolj preprosta kot priprava cenikov kupcev. Program se
enostavno sprehodi skozi prevzeme in na cenik vedno zapiše ceno izdelka ali surovine z novejšim
datumom, ne glede na katero skladišče je bil narejen prevzem.
.
Ker izhajamo iz stališča, da je šifrant cenikov dobaviteljev prazen, imamo pa narejen vnost prevzemov,
na osnovi katerega se vpisujejo cene na cenik po principu zadnje nabavne cene, datum po katerem
program sprašuje pravzaprav nima neke pomembnosti.

2.4 Šifrant izdelkov

Na obnašanje šifranta izdelkov vpliva nastavitev Menu.Orodja.Nastavitve.Šifranti
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in sicer:
· dolžina šifre je lahko do 13 znakov. Če ne določimo avtomatičnega šifriranja, je privzeta dolžina

šifre 4 znake
· v programu lahko določimo, da se vnešeni izdelki in surovine avtomatično šifrirajo.
· To pomeni, da lahko šifriranje:
· v celoti prepustimo programu
· vpišemo znak ali več, ostalo pa doda program. ( če vpišemo kot šifro znak K, potem bo program

dodal v našem primeru še pet ničel 00000 )
· v šifrantu se po nazivu išče z velikimi črkami, kar je uporabna funkcija, kadar ne poznamo šifre. V

vnosno polje vnesemo začetni del naziva in program nam avtomatično odpre šifrant na mestu, kjer
se začne željeni naziv.
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Uporabne funkcije se dobijo  z uporabo desnega miškinega gumba v tabeli. Pojavi se dodatni menu, ki
zajema funkcije iz okna in še nakaj dodatnih.

Občasno se zgodi, da je potrebno preveriti ali celo popraviti vrednosti v celotnem šifrantu. Ker so te
lastnosti vezane na posamezno šifro, je zelo nerodno, če moramo vsako šifro odpreti in preveriti
vrednosti.

Z izbiro opcije DODAJ KOLONO  se odpre dodatno okno iz katerega lahko izberemo polje, ki ga
želimo preverjati ali popravljati.
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2.4.1 Ident

Ident je oznaka izdelka, ki nam pomaga združevati v skupine. Čeprav so izdelki različni imajo lahko
iste lastnosti, ki nam pomagajo pri raznih postopkih ali pridobivanju informacij za odločanje.

Ident izdelka lahko vnesemo na dva načina:
1. v šifrantu izdelkov ažuriramo izdelek - gumb AŽURIRAJ
2. v šifrantu dodamo kolono IDENT in vnesemo vrednost IDENT

2.4.1.1 Dodaj ident v lastnostih izdelka

Prvi način dodajanje vrednosti polja IDENT je z ažuriranjem podatkov izdelka. Preko menuja odpremo
šifrant izdelkov, poiščemo željenega in z gumbom AŽURIRAJ pridemo do vseh podatkov izdelka.
Uporabimo zavihek KOMERCIALNI PODATKI  in v vnosno polje IDENT vnesemo ident izdelka, s
katerim bo pripadal skupini izdelkov. Shranimo podatke izdelka in zapremo okno
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2.4.1.2 Dodaj ident v z dodajanjem kolone IDENT

Odpremo šifrant izdelkov in poiščemo željeni izdelek. Z desnim miškinim gumbom izberemo izdelek, ki
se obarva modro, hkrati pa se odpre dodatni menu, iz katerega izberemo DODAJ KOLONO

Odpre se novo okno , ki nam ponuja možnost prikaza dodatnih stolpcev v zgornjem pregledu.
Izberemo kolono IDENT ŠIFRA
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Po izbiri dodatne kolone se v pregledno tabelo doda želje stolpec IDENT ki ga lahko urejamo ne da bi
ažurirali vsak izdelek zase.

2.5 Računi - posebni

Vam je že kdo naročil 100 kilogramov kruha? Ne, je pa naročil 100 štruc ali hlebov. Prav tako ste mu
izdali račun za 100 štruc ali hlebov in ne za 100 kilogramov kruha...
Vsak izdelek ima svoje lastnosti, ki ga po nečem loči od ostalih. Oblika, dodatki, cena, teža, način
pakiranja....Toda naročila svojih kupcev prejemate v kosih, zakaj ne v kilogramih ?

Kakšna je torej osnovna ideja

Vaša proizvodnja temelji na številu izdelanih kosov nekega izdelka. Temu posledično se tudi naročila
sprejemajo v kosih, dobava se izvaja po kosih in tudi računi se izdajajo glede na število prodanih
kosov.
Osnovna ideja je torej sprejemati naročila v kosih, proizvodnji sporočati količino v kosih, pa vendar, ko
gre za dostavo kupcu in izdajo računa, vse te količine pretvoriti v težo in izstaviti račun na osnovi
prodane teže nekega izdelka.

2.6 Potrebne nastavitve

Da bi bilo možno delati na takšen način je potrebna sledeča sprememba:
· cenik oblikujemo na kos izdelka kot je običajno
· prodajni pogoji - temu partnerju dovolimo Dobava po komadih, cena je na težo ( komade

preračunaj v težo), kar pomeni, da bo program sprejel naročilo v kosih, ko pa bo izdelal dokument,
dobavnico, povratnico ali račun, bo na računu količina izražena v teži.

· šifrant izdelkov - v lastnostih izdelka je v zavihku komercialni podatki dodana nastavitev Cena na
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težo - dovoli,  kar pomeni, da se ta izdelek lahko obračunava v teži ali v kosih

Kdaj bo program izdelal dokument kjer bo namesto količine teža?

Samo v primeru, ko sta izpoljnena oba pogoja, torej ko:
· ima partner v prodajnih pogojih dovoljeno ceno na težo
· ima izdelek v lastnostih dovoljeno ceno na težo izdelka

2.7 Skladišča

2.7.1 Šifrant skladišč

Vsaka trgovina, preden ponudi blago v prodajo, sprejme blago v skladišče. Zato je potrebno imeti za
vsako trgovino tudi šifro skladišča.

Menu.Šifranti.Skladišèa

Najprej v centralnem računalniku - strežniku vnesemo podatke o skladišču
Če gre za trgovino na drobno, potem je zaželjeno, da je šifra skladišča enaka šifri trgovine v šifrantu
patrtnerjev (Primer1).
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ŠIFRA SKLADIŠČA če gre za lastno prodajalni je zaželjeno, da je šifran enaka tisti v
šifrantu partnerjev

OPIS SKLADIŠČA običajno vpišemo lokacijo kjer se prodajalna nahaja

VRSTA SKLADIŠČA trgovsko blago

SHRANI NA LIKVIDATURO običajno ne gre na likvidaturo

METODA VREDNOTENJA FIFO

DOVOLI NEGATIVNO ZALOGO DA

DOVOLI PORABO BREZ
PREVZEMA

DA

ŠIFRA CENIKA izberemo kateri prodajni cenik velja za poslovalnico.

VELJAVNOST CENIKA OD določimo pričetek veljavnosti cenika

MP ŠIFRA CENIKA Določimo izberemo kateri nabavni cenik velja za poslovalnico. Če je
šifra cenika vpisana, potem ob prevzemu v to skladišče program
preverja morebitno razliko v ceni in predlaga spremembo.
Če šifran ni vpisana, potem ne sprašuje ničesar.

MP VELJA OD Določimo pričetek veljavnosti cenika

MEDSKLADIŠČNICA
RAZKNJIŽI  ZALOGO Z ... (
PORABO )

določimo, da medskladiščnica razknjižuje zalogo s PORABO

2.7.1.1 Primer1

Imamo več prodajalen, ki jim dostavljamo blago.

· V šifrant partnerjev vnesemo prodajalno pod šifro 22
· nato pa še v šifrant skladišč vnesemo skladišče te prodajalne pod šifro 22.

Ne gre za pravilo ampak za enostavnejši pregled, zato ni nič narobe, če se to ne da realizirat.

2.8 Šifrant pošt

Do šifranta pošt uporabnik nima direktnega dostopa vendar to ne pomeni, da nima možnosti urejanja
le tega.

Edina možna pot do šifranta pošt je preko šifranta poslovnih partnerjev.

Menu.Šifranti.Partnerji.

Ko se odpre maska za vnos oziroma popravljanje podatkov, je na voljo tudi gumb POŠTA.
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Z aktivacijo gumba POŠTA se odpre šifrant pošt v katerem imate možnost, tako kot v ostalih šifrantih,
urejanje , dodajanje , brisanje,.. vnešenih podatkov.

2.8.1 Dodajanje

V kolikot gre za dodajanje  nove poštne številke, potem je vnosna maska prazna. Vnesejo se podatki,
ki se z uporabo gumba SHRANI tudi zapišejo v podatkovno tabelo.
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2.8.2 Urejanje

Če gre za urejanje podatkov, potem se ovetljena vrstica prikaže v vnosni maski. Spremenite lahko le
naziv pošte in spremembo shranite z uporabo gumba SHRANI.

2.8.3 Iskanje

Iskanje željene pošte lahko izvedete na dva načina:
· po poštni številki
· po začetnem nazivu kraja
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Iskanje je odvisno od tega, katero opcijo razvrščanja podatkov smo izbrali.

Če razvrščamo po poštni številki, potem program pričakuje numerične znake ( 0 ..9 ). Če razvrščamo
po nazivu, potem pričakuje črke ( A .. Ž ). Program bo brez težav poiskal želeni naziv, če so nazivi
vnešeni z velikimi črkami in iskanje izvajate z velikimi črkami.

2.9 Šifrant potnikov

Menu.Šifranti.Potniki
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Preprost šifrant v katerega vnesemo potnike, oziroma voznike, ki opravijo razvoz pripravljenega blaga.

2.9.1 Vstavi

Dodajanje je preprosto, z uporabo gumba VSTAVI.
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Šifriranje je ročno, zato moramo paziti, da ne vnašamo že obstoječo šifro. Če pa se to že zgodi,
program prepreči dodajanje že obstoječe šifre. Edina posebnost v tem šifrantu je, da lahko vnesemo
še faktor stimulacije za obračune.

2.9.2 Ažuriraj

Popravljanje obstoječih podatkov se opravi z uporabo gumba AŽURIRAJ.

Popravijo se lahko vsi podatki razen  šifre.

2.10 Šifrant vozil

Menu.Šifranti.Vozila
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Vozila so sestavni del lastnega razvoza podjetja. Oblikovanje šifranta vozil je preprost postopek.

GUMBI:
· VNOS
· AŽURIRAJ
· KOPIRAJ
· BRIŠI
· TISKAJ
· RED TISKANJA

2.10.1 Vnos
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LEGENDA:
1. šifra vozila - naj bo dvomestna oznaka
2. opis vozila - poljuben opis za prepoznavnost
3. šifra šoferja - če se ve kdo ga vozi - izberemo preko gumba za odpiranje šifrantov

2.10.2 Ažuriraj

Postopek popravljanja podatkov je enak dodajanju s to razliko, da lahko spremenimo vse razen šifre
vozila

2.10.3 Kopiraj

Kopiranje je enako vnosu novega vozila, le da imamo tu vse podatke že pripravljene za morebitno
spremembo

2.10.4 Briši

V tabeli z miško izberemo zapis - vozilo, ki ga želimo izločiti iz seznama in uporabimo gumb BRIŠI.

2.10.5 Tiskaj

V PRIPRAVI

2.10.6 Red tiskanja

V PRIPRAVI
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III
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3 DOKUMENTI

3.1 RAČUNI

Menu.Dokumenti.Računi

Program omogoča naslednje možnosti:
· Računi
· Interni računi
· Računi postopne dobave
· Serijsko fakturiranje
· Zbirni računi
· Dobropis
· Bremepis
· Pomočnik za poročila

Katero od možnosti bomo izbrali je odvisno od trenutnih potreb oziroma principa delovanja podjetja.

3.1.1 Računi - klasični
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3.1.1.1 Ročno izdelani računi

Menu.Dokumenti.Računi.Računi

Najbolj logično je razmišljanje, da račun izdelamo tako, da dodamo vsako postavko. Izberemo šifro ali
naziv izdelka, vpišemo količino in po potrebi še kakšen podatek, vse skupaj shranimo in izpišemo.

Tudi v tem primeru ni bistveno drugače.

Na zaslon se prikaže vnosna maska, gumbi  in tabela. Vnosna maska nam pomaga, da si že
izstavljene račune na željeni način razvrstimo za morebitno pregledovanje. Gumbi nam dajejo možnost
manipuliranja z že izdelanimi računi. Seveda pa imamo možnost dodajanja tudi novega računa.

LEGENDA:
1. prikaz računov za določeno obdobje
2. prikaz po partnerjih
3. prikaži račune v tabeli ali po datumu nastanka ali po številki računa

Uporaba gumbov nam omogoča
· NOV VNOS - izdelavo novega računa na osnovi ročnega vnosa podatkov
· AŽURIRAJ - popravljanje obstoječega računa
· BRIŠI - brisanje obstoječega računa, vendar le, če je zadnji izdelan račun
· TISKAJ RAČUN - izpis vsebine računa na tiskalnik
· TISKAJ SEZNAM - izpis seznama računov
· TISKALNIK - izbira predloge in tiskalnika nastavitve izpisi računov
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3.1.1.1.1  Nov račun

Vnašamo dve vrsti podatkov:
1. podatke, ki se nanašajo na kupca ( šifro, ...)
2. podatke o izdelku (šifro, količino in po potrebi še ceno in popust, če kupec nima urejenih prodajnih

pogojev)

ter nato račun shranimo iz izpišemo. Takoj po izpisu lahko račun najdemo v seznamu izdanih računov.

Pri vnosu se dogajajo tudi napake, zato imamo možnost te podatke tudi brisati ali urejati, kar lahko
opravimo kar z gumbi poleg tabele.

3.1.1.1.1.1  Briši pozicijo

V tabeli vnešenih izdelkov osvetlimo vrstico, ki jo želimo izločiti iz računa in uporabimo gumb

3.1.1.1.1.2  Uredi postavko

Včasih se zgodi, da smo vnesli napačen podatek. Zato imamo na voljo gumb .
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Iz vrstice, ki smo jo izbrali v tabeli izdelkov in je modro obarvana se podatki prepišejo v vnosna polja
nad tabelo. Sedaj lahko vse podatke, razen šifre izdelka, popravimo.

Vsakemu izdelku lahko dodamo tudi poljuben tekst in sicer tako da :
· osvetlimo postavko za urejanje

· uporabimo gumb 
· odpre se vnosno polje, kamor vpišemo željeno besedilo in shranimo

3.1.1.1.1.3  Prosti tekst

je tekst, ki se bo izpisal takoj po znesku celotnega računa. Več o tem si lahko preberete pod rubriko
Zavihek OSTALO
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3.1.1.1.2  Zavihek OSTALO

Možnosti dodatnih vnosov, ki vplivajo na zneske, informacije o plačevanju,...

1. Gumb PROSTI TEKST
2. Gumb CENIK
3. Gumb SEZNAM DOBAVNIC
4. SUPER RABAT
5. PLAČILA
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3.1.1.1.2.1  Gumb Prosti tekst

Z gumbom se odpre maska za dodajanje teksta na račun. Dodamo lahko poljuben
ali že pripavljen tekst v obliki klavzule.

V prvi vrstici je tekst, ki smo ga vpisali kar ročno. Izpiše se takoj pod zneskom računa.

Da bi dodali še klavzulo, uporabimo gumb .Ta nam odpre šifrant pripravljenih klavzul v

katerem osvetlimo klavzulo, ki jo želimo dodati in uporabimo gumb . Na mesto, kjer smo
prej končali s pisanjem se doda še tekst izbrane klavzule.
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3.1.1.1.2.2  Gumb Cenik

Predvideva se, da imamo za kupce pripravljen splošni cenik. Za ta cenik pravimo da je privzeti cenik,
kar je tudi določeno v nastavitvah.
Kadar delamo račun za kupca, ki nima določenih prodajnih pogojev, ker ni redni odjemalec, program
avtomatično jemlje cene iz privzetega cenika.

V tem del programa, pa se nam ponuja možnost, da spremenimo nastavitev iz katerega cenika naj

trenutno jemlje cene. Ob uporabi gumba se nam odpre šifrant pripravljenih cenikov,
kjer lahko izberemo cenik iz katerega naj trenutno jemlje cene.
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3.1.1.1.2.3  Gumb Seznam dobavnic

v tem seznamu se pojavijo podatki :
· avtomatično, če smo dobavnice prenesli na račun
· ročno, če jih vpišemo sami

3.1.1.1.2.4  Super rabat

Nekateri uporabljajo tudi takšen način.

3.1.1.1.2.5  Plačila

Včasih izdamo najprej predračun, avansni račun, včasih pa takoj račun. V tem delu imamo torej
možnost, da si zavedemo, na osnovi česa je račun nastal ali pa je bil že plačan...
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3.1.1.1.3  Izpis računa

Na računu se nahajajo v glavi:
· osnovni podatki kupca - program zajemo podatke iz šifranta partnerjev Menu.Šifranti.Partnerji
· naši podatki - program zajema podatke iz nastavitve Menu.Pomoč.oPodjetju
· podatki o računu - se zajemajo iz seznama shranjenih računov

Menu.Dokumenti.Računi.Računi

Poleg osnovni podatkov o kupcu in računu se sedaj nahaja na računu vse tisto, kar velja na
posameznem izdelku in za cel račun:

· obdobje dobave vlaga  - datum, ko je bilo blago dostavljeno  oziroma prevzeto
· količina izdelkov z davčno stopnjo in ceno ter tekst ki smo ga vsakemu izdelku pripisali
· skupni znesek za plačilo - za postavke na računu
· informacije o davčnih obveznostih
· prosti tekst ki smo ga dodali za celoten račun
· klavzula - ki  smo jo definirali in dodali iz šifranta klavzul
· tekst, ki se izpiše na osnovi nastavitev Menu.Orodja.Nastavitve.RačuniDobavnice - gumb

RAČUN
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3.1.2 Dobropis in bremepis

Enter topic text here.

3.1.2.1 Dobropis in bremepis

Dobropis je knjigovodska listina, ki ga dobavitelj izstavi kupcu v primeru, da blago ali storitve, ki jih je
že zaračunal z računom, bodisi  ne ustrezajo dogovorjeni količini ( pomotoma je bila poslana
premajhna količina ), oziroma ne ustrezajo dogovorjeni kvaliteti (pomotoma je bila poslana cenejša,
slabša kvaliteta).
Tisti, ki se v praksi redko srečujejo z dobropisi, imajo pogosto težave z razumevanjem njihovega
pomena. Dobropis popravlja poslovni dogodek, ki ga opredeljuje račun, zato se namesto dobropisa ne
sme izdati nov račun, kot je pogosta praksa. Potrebno je poudariti, da ima prejeti dobropis glede
knjiženja enak pomen, kot prejeti račun. Prejeti dobropis zmanjšuje postavke prejetega računa, zato je
priporočljivo na dobropis zapisati tudi zaporedno številko računa na katerega se veže. Prejeti dobropis
mora vsebovati obvezne elemente prejetega računa.
V praksi so tudi dobropisi, ki pa ne vplivajo na zaloge, saj so le finančnega značaja. Ker obstajajo
dogovori med dobavitelj in kupci, da se ob preseženi količini v določenem obdobju poveča ugodnost
kupca z dodatnim rabatom oziroma popustom, se po preteku tega obdobja naredi obračun prometa in
izračuna dodaten popust ter se izda dobropis za nastali znesek.

Nasprotje dobropisa je bremepis, ki ima podoben vendar nasprotujoč vpliv. Če se dela bremepis se
običajno postavke en prenašajo nanj iz računa ampak se jih dodaja ročno, saj te količine niso bile
dobavljene ali pa so bile v nezadostnih količinah.

3.1.2.1.1  Nastavitve dobropisa

Menu.Orodja.Nastavitve.RačuniDobavnice
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Dostop imamo do dveh nastavitev:
· Dobropisi in  bremepisi se vodijo ločeno od izdanih računov ( če ni kljukice v polju, potem se

nahajajo skupaj z izdanimi računi vendar z oznako D ali B)
· gumb Bremepis nam odpre dodatno okno, kjer je že določen obvezen tekst na dokumentu, poljubno

pa lahko dodamu še sami željeni tekst
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3.1.2.1.2  Izdelava dobropisa

Imamo dve možnosti:
· ročni vnos vseh podatkov na dobropisu
· izdelava dobropisa iz izdanih računov

Postavke na dobropisu so izražene v negativni količini.

3.1.2.1.2.1  Iz izdanih računov

Menu.Dokumenti.Računi.Računi

Prikaže se seznam izdanih računov.
Dobropis se lahko nanaša na en sam račun ali več računov. Ker je na računu ( ali če delamo za več
računov)  lahko veliko postavk, nam program olajša delo tako, da v seznamu označimo račune,
kliknemo desni miškin gumb in na zaslonu se pojavi dodatni menu.
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Iz menuja izberemo opcijo RAČUN NA DOBROPIS.

Odpre se novo okno, kjer vidimo vse potrebne podatke:
· šifra partnerja
· datum dokumenta
· rok plačila
·  valuta plačila
·  in seveda vse postavke, ki so bile na izdanih računih.
·

Če se na dobropis nanašajo vse postavke, takšne, kot so bile na izdanih računih, potem ne
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popravljamo vsebine. Kadar pa gre samo za nekatere postavke iz računov, pa uporabimo možnost
urejanja podatkov v tabeli in po potrebi spremenimo količino ali izločimo izdelek iz nastajajočega
dokumenta.

Pozorni moramo bit glede količin, ki so pri dobropisih vedno negativne.

V zgornjem delu okna obstajata dva zavihka, izberemo zavihek OSTALO in na njem preverimo ali
spremenimo po potrebi vrsto dokumeta, saj na enak način lahko pripravimo tudi BREMEPIS

V tem delu izdelave dobropisa je pomemben še podatek, na katere številke računov se dobropis
nanaša. Uporabimo gumb VEZA NA RAČUNE



Navodila71

© 2007 ... Carpe Diem

Poleg obstoječih računov v tekočem poslovnem letu pa lahko dobropis izstavimo tudi za račun, ki je bil
izdan v enem od prejšnih poslovnih let.
· Izberemo poslovno leto, v katerem se nahaja račun
· vpišemo številko računa
· uporabimo gumb SHRANI RAČUN in željeni račun se pojavi v seznamu računov

Z letom 2007 je bil narejen prehod valute iz SIT v EUR. V kolikor se dela dobropis za račun iz leta 2006
ali prej, potem se tolarski znesek na računu avtomatično preračuna v EUR.

Če smo naredili vse potebno potem dobropis shranimo. Kje bo viden je odvisno od nastavitve ali se
dobropisi oziroma bremepisi vodijo ločeno.

3.1.2.1.2.2  Ročni vnos

Menu.Dokumenti.Računi.Dobropis

Posotek izdelavi dobropisa po tej poti je pravzaprav identičen izdelavi iz izdanih računov z razliko, da
moramo pri tem načinu:
· sami vpisati podatke o partnerju in dokumentu
· ročno vnesti količine na katere se dobropis nanaša

Če gre za vnos večje količine izdelkov potem je takšen vnos lahko dolgotrajen.

3.1.2.1.3  Izpis dobropisa

Za razumevanje si najprej oglejmo pripravljen račun.

RAČUN
Opravljena je storitev svetovanja in sicer:
· količina 50 ur
· cena na enoto je 40 sit
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· stopnja DDV je 20%
· skupni znesek 2400 sit je razdeljen na

· DDV =  400 sit
· osnova za DDV = 2000 sit

DOBROPIS
Pripravljen in izpisan dokument ima tako vse potrebne elemente

Iz specifikacije davka na dobropisu vidimo, kaj se je zgodilo. Prvotno smo imeli osnovo za davek 2000
sit, kar je pomenilo, da smo dolžni odvesti 400 sit davka, kar smo tudi storili. Dobropis nam je prinesel
informacijo, da se je vrednost storitve zmanjšala, s tem osnova za DDV, ki je po novem samo 1600 sit,
kar pomeni, da je tudi obveznost odvajanja DDV manjša in sicer 320 sit.
Ker smo prvotno odvedli več DDV kot bi morali, je potrebno izračunati razliko in sicer znaša 400 - 320
= 80 sit .
Za to vrednost se zmanjša naša obveznost do odvajanja DDV.

Na dobropisu mora biti tudi izjava kupca, kdaj je bila odvedena oziroma upoštevana razlika v DDV, ter
njihov podpis ali žig. Izjava se dopiše k tekstu, ki se doda na dokumentu, opis dodajanja pa najdete
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pod Nastavitve dobropisa

3.1.2.2 Bremepis

Postopek za izdelavo bremepisa je enak postopku izdelavi dobropisa, le da pri opciji OSTALO
izberemo BREMEPIS.

3.1.3 Računi postopne dobave

Enter topic text here.

3.1.3.1 Računi Postopne Dobave

Menu.Dokumenti.Računi.RačuniPostopneDobave

Računi postopne dobave so računi, ki nastanejo na osnovi izdanih dobavnic partnerjem s katerimi je
sklenjen dogovor, da se računi izdajajo za določeno obdobje v mesecu in ne za vsako izdano
dobavnico.

Obdobje zajema število dni, ki je lahko od partnerja do partnerja različno. Tako izdelan račun vsebuje
tudi seznam vseh izdanih dobavnic v obdobju za katerega se izdaje.

Priprava računov je tematsko razdeljena na tri dele:
1. na kakšen način bomo defirnirali katero skupino partnerjev obdelujemo ( 1, 2 ,3 )
2. kako naj se program obnaša če računi že obstajajo ( 9, 10, 11 )
3. točna opredelitev glede datumov in obdobja fakturiranja

LEGENDA:

1.    zajemi podatke partnerjev, ki imajo fakturno obdobje enako vrednosti parametra 8
2. zajemi podatke partnerjev, ki imajo ident šifra enake vrednosti parametra 8
3. zajemi podatke partnerja, katerega šifra je enaka vrednosti parametra 8
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4. datum izdaje računa
5. zajemi datum - pričetek obdobja
6. zajemi vključno datum - konec obdobja
7. predlagana številka računa
8. partnerji, ki imajo fakturno obdobje enako vnešeni vrednosti
9. račun izdelaj le za dobavnice, ki še nimajo izdelanega računa v tem obdobju
10. račun izdelaj za vse dobavnice v tem obdobju in ga prepiši z novim če že obstaja
11. pri izdelavi računov upoštevaj tudi vračila za katere niso izpisane povratnice
12. naj se knjižijo v knjigo internih računov

Primer na sliki :
Z nastavitvami smo določili, naj se izdelajo računi za postopne dobave in sicer za
· partnerje, ki imajo enako fakturno obdobje 10 dni
· datum izdaje računa naj bo 20.08.2006
· računi naj bodo izdelani za dobavnice, ki so bile izdane od 11.08.2006 do 20.08.2006
· pri izdelavi računov je potrebno upoštevati, da je v tem obdobju že mogoče izdelan kakšen račun za

dobavnice izdelane v tem obdobju. V tem primeru naj program obstoječi račun prepiše z novim in
uporabi obstoječo številko računa

· ko se bo izpisoval račun, naj se na računu upoštevajo tudi vračila

3.1.3.1.1  Definiraj skupino

SKUPINA IMA ENAKO FAKTURNO OBDOBJE
Če v šifrantu partnerjev izberemo partnerja in možnost ažuriranja, bomo na zavihku
AVTOMATIZACIJA opazili vnosno polje RAČUNI NA , kjer lahko določimo na kakšno obdobje se bodo
izdelovale fakture temu partnerju. Ta nastavitev je uporabna ravno v načinu dela, ko gre za izstavljanje
računov pri postopni dobavi.

SKUPINA IMA ENAK IDENT ŠIFRA
Partnerje lahko opredelimo z IDENT-om. Ident opredeljuje skupino partnerjev s lastnostmi, za katera
veljajo določena pravila, ki jih upoštevamo pri izdelavi pregledov, izpisov, izračunov,...

DELAM SAMO ZA ENO PODJETJE
Seveda pa ni nujno, da delamo račune za vsa podjetja, ki spadajo v določeno skupino. Lahko izdelamo
samo za eno samo podjetje, ki ga izberemo iz šifranta partnerjev ali pa šifro vnesemo kar v vnosno
polje.

3.1.3.1.2  Definiraj obdobje

Datum izdaje računa
Ko odpremo obrazec za vnos podatkov, se nam datumska polja zapolnijo s tekočim datumom. Če
želimo, da je na računu zgodnejši datum ga spremenimo.

Začetek obdobja
V našem primeru izdelujemo račune za partnerje, katerim je dobavnica izdana z datumom 11.08.2006.
V kolikor je datum dobavnice  starejši, je program ne bo upošteval na računu.
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Konec obdobja
predstavlja datum izdelave dobavnice ki naj bo še zajet pri izdelavi računov. V našem primeru smo
določili, da je zadnji datum, ki bo zajet na računih 20.08.2006

Številka dokumenta
se avtomatično vpiše v vnosno polje. Program pogleda, katera je zadnja izdana faktura in predlaga
naslednjo prosto.

Fakturira se na število dni
Vnesemo število dni, to je lastnot partnerja v katero obdobje izdajanja faktur je predviden... poglej
podrobnejši opis pod Definiraj skupino

3.1.3.1.3  Kaj pa če...

pride do težav pri izdelavi računov in se izdelava prekine?

Nastopi situacija, ko je za obdobje nekaj računov narejenih, nekateri pa še manjkajo. Normalna
reakcija je vprašanje, kako naprej.

Mogoče je najbolje obdelati praktičen primer.

Če ponovimo postopek z istimi nastavitvami kot prej, potem se bodo obdelali isti podatki, že izpisani
računi, pa bodo ponovno izpisani.

Postopek izdelave in izpisa računov opravi računalnik. Vsekakor pridemo v trenutek, ko se vprašamo,
kako naj bomo prepričani, da so izpisani računi za vse partnerje, oziroma zajete vse dobavnice.
Skoraj nemogoče je, da bi prišlo do situacije, ko za nekega partnerja ne bi bil izpisan račun ali pa ne bi
bila zajeta dobavnica, saj je pred izpisom računa na tiskalnik opravi navzkrižna kontrola. V kolikor se
ugotovi razlika se na ekranu pojavi sporočilo o nepravilnosti.
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3.1.4 Obračun po teži
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3.1.4.1 Računi - posebni

Vam je že kdo naročil 100 kilogramov kruha? Ne, je pa naročil 100 štruc ali hlebov. Prav tako ste mu
izdali račun za 100 štruc ali hlebov in ne za 100 kilogramov kruha...
Vsak izdelek ima svoje lastnosti, ki ga po nečem loči od ostalih. Oblika, dodatki, cena, teža, način
pakiranja....

Kakšna je torej osnovna ideja

Vaša proizvodnja temelji na številu izdelanih kosov nekega izdelka. Temu posledično se tudi naročila
sprejemajo v kosih, dobava se izvaja po kosih in tudi računi se izdajajo glede na število prodanih
kosov.
Osnovna ideja je torej sprejemati naročila v kosih, proizvodnji sporočati količino v kosih, ko gre za
dostavo kupcu so podatki v kosih, na izdanem računu pa so vse te količine pretvorjene v težo.

3.1.4.2 Potrebne nastavitve

Da bi bilo možno delati na takšen način je potrebna sledeča sprememba:

· naredimo nov cenik, ki ga uporablja samo ta kupec
· na ceniku lahko oblikujemo ceno na kos izdelka ali
· na ceniku oblikujemo ceno izdelka za težo 1 kg izdelka

· prodajni pogoji - temu partnerju dovolimo Dobava po komadih, cena je na težo, kar pomeni, da bo
program sprejel naročilo v kosih, ko pa bo izdelal dokument račun, bo na računu količina izražena v
teži

.

· šifrant izdelkov - v lastnostih izdelka je v zavihku komercialni podatki dodana nastavitev Cena na
težo - dovoli,  kar pomeni, da se ta izdelek lahko obračunava v teži ali v kosih

 

Kdaj bo program izdelal dokument kjer bo namesto količine teža?

Samo v primeru, ko sta izpoljnena oba pogoja, torej ko:
· ima partner v prodajnih pogojih dovoljeno ceno na težo
· ima izdelek v lastnostih dovoljeno ceno na težo izdelka

Da bo očem bolj prijazno, bo program ceno takšnega izdelka v pregledu računa obarval z rdečo barvo.
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3.1.4.3 V praksi

Vrstni red dogodkov ni strogo določen, pomembno je pa, da so vsi pogoji izpolnjeni.

Najprej si zastavimo nalogo, torej učni primer:
Predpostavimo, da smo začeli poslovati z novim kupcem, kar pomeni, da pravzaprav njegovih
podatkov v podatkovni bazi še nimamo. Dogovorili smo se, da bo za začetek jemal vsakodnevno nekaj
artiklov. Zaradi narave njegovega poslovanja pa obstaja posebnost in sicer ta, da za določene vrste
izdelkov od ostalih dobaviteljev prejema izstavljene račune po teži izdelkov, nekatere pa po kosih.
Za dobavljeno blago pričakuje podatke na dobavnici po kosih, ne glede na vrsto izdelka, na računu pa
za določene izdelke obračun po teži prejetih količin, določene pa po kosih.

Postopek priprave pogojev za začetek dela je sledeč:
· partner je nov, zato ga dodamo v šifrant partnerjev in mu določimo običajne lastnosti
· partnerja dodamo  v tabelo naročil
· določimo mu prodajne pogoje. Tukaj je prva posebnost, ki jo moramo upoštevati in sicer je

potrebno partnerju označit nastavitev, da lahko prejema izdelke v kosih, cena v ceniku pa gre na
težo izdelka

· v šifrantu izdelkov določimo lastnost izdelku, da se dovoli vnos cene na težo izdelka, ki je druga
posebnost

· za tega partnerja naredimo NOV cenik, ki ga uporablja samo on. Razlog  je sledeč. Če uporabljata
isti cenik dva kupca, potem v primeru, da nimata oba nastavljenih pogojev , da se cene na ceniku
upoštevajo na težo in ne za kos, potem bo pri enem kupcu program ceno na ceniku upošteval kot
ceno za kilogram izdelka, pri drugem pa kot ceno za kos izdelka.

· v cenik vnesemo artikle ki jih bo kupec naročal. Sedaj pa pomembno. Do sedaj je bila praksa , da
so bile vse cene na ceniku za kos izdelka. Najprej vnesimo v cenik izdelke, pri katerih se bo promet
odvijal v kosih in jim določimo ceno za kos izdelka. Ko pridejo na vrsto izdelki, ki imajo v lastnostih
dovoljeno ceno za težo izdelka pa najprej izračunamo koliko kosov gre na kilogram izdelka. Ker
razpolagamo z ceno za en kos izdelka, preračunamo kolikšna je cena za kilogram izdelka in v cenik
vpišemo CENO KA KILOGRAM IZDELKA.

3.1.4.3.1  Cenik

Na ceniku je dodana kolona, kjer imamo vpogled ali je za izdelek dovoljeno vpisovati ceno za težo. Če
tega dovoljenja nima, potem program razume, da je vnešena cena predvidena za kos izdelka.

3.1.4.3.2  Naročilo

Naročilo se  ne spremeni v nobenem pogledu. Kupec sporoči željeno količino, ki pa jo vpišete v kosih,
prav tako se vpišejo v kosih tudi morebitna vračila
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3.1.4.3.3  Dobavnica

Izpisana dobavnica je enaka ostalim, saj so naročene količine izražene v kosih.

3.1.4.3.4  Račun

Na računu pa opazimo razlike. Vsi izdelki, katerim je dovoljena prodaja v teži in sta tudi izpolnjena oba
že prej omenjena pogoja, se preračunajo v težo in tudi temu primerno opozorijo nase z rdečo barvo

LEGENDA:
1. dobavljene/vrnjene količine so izražene v kosih pri vseh artiklih
2. če je izpolnjen pogoj, da se pri izdaji računa upošteva teža izdelka, potem je na zaslonu cena

izražena na kilogram in nase opozori z rdečo barvo
3. pri izdelku, ki nima izpolnjenih pogojev za prodajo po teži se upošteva, da je cena na ceniku za

kos izdelka.

Izpis računa
Sedaj lahko na računu vidimo željen rezultat. Izdelki, ki smo jih prej spremljali od prejetega naročila do
odpreme kosovno, se na računu pojavljajo v teži.
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3.1.5 Pregled računov

Enter topic text here.

3.1.5.1 Izdani računi

Kaj pravzaprav lahko sploh počnemo z računi, ko so enkrat že izpisani?

potrebe so različne, lahko pa jih:
· pregledujemo
· ponovno izpišemo
· urejamo
· ....

3.1.5.1.1  Urejanje izdanih računov

Pri urejanju izdanih računov je potrebno biti zelo pazljiv. Račun mora namreč biti identičen tistemu, ki
ga je prejel partner.

3.1.5.1.2  Izpis izdanih računov

Enter topic text here.

3.1.5.1.3  Pregled izdanih računov

Enter topic text here.

3.2 Dobavnice

Menu.Dokumenti.Dobavnice.SeznamDobavnic
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Dobavnico izdamo skupaj z blagom - zmanjša se zaloga na skladišču v kolikor nastavitve programa to
narekujejo. Dobavnica se izdaja samo za blago, ne pa tudi za storitve.

Tip dobavnice

Program loči več tipov dobavnic:
· oznaka 1 - dobavnica narejena iz naročila je vezana na prodajne pogoje
· brez oznake - dodatna dobavnica vezana na partnerje z dogovorjenimi prodajnimi pogoji,
· oznaka 3 - dobavnica iz katere je takoj narejen račun
· oznaka 5 - klasična dobavnica,
· oznaka 6 - reklamna dobavnica
· oznaka 9 - povratnica, lahko se dela le iz naročil in je vezana na prodajne pogoje

Kako to izgleda v seznamu dobavnic ?
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Skupine dobavnic

Pri izdelavi se dobavnice ločijo v dve skupini:
· skupina 1

· brez oznake
· oznaka 1
· oznaka 9
Te dobavnice berejo cene izdelkov direktno iz cenika, prav tako prodajne pogoje. To pomeni, da se
v primeru spremembe cene na ceniku ali spremembe rabata pri partnerju avtomatično to spremeni
na dobavnici v kolikor jo ponovno izpišemo.. takšen način dela je primeren zaradi dogovorjenih cen
in prodajnih pogojev s pogodbenimi kupci.

· skupina 2
· oznaka 3
· oznaka 5
· oznaka 6
Dobavnice narejene na takšen način imajo shranjene podatke in kakršna koli sprememba na cenikih
ali prodajnih pogojih ne vpliva na direktno spremembo vsebine ali vrednosti dobavnice

V seznamu dobavnic se dobavnice razlikujejo tudi po barvi:
· rdeča barva - dobavnica je bila izpisana , vendar še ni bila zajeta na nobenem računu
· črna barva - dobavnica je bila izpisana in je zaprta z računom

3.2.1 Opis osnovne maske

Poleg gumbov imamo v seznamu dobavnic tudi dodaten menu, ki je dosegljiv, če v oknu kliknemo
desni miškin gumb. Na njem so poleg funkcij dostopnih preko gumbov dodane še nekatere uporabne
funkcije:
· gumb KOPIRAJ
· prenesi na račun
· odpri dobavnico
· zapri dobavnico
· ponovno preračunaj 
· dobavnica v TDR
· pošlji ( predvideno za posredovanje dokumenta preko elektronske pošte )
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3.2.1.1 KOPIRAJ dobavnico

Gumb ali izbira iz menuja nam omogoča, da obstoječo dobavnico z vsemi postavkami podvojimo, da ni
potreben vnos vseh podatkov. Spremenimo le potrebne podatke in dokument shranimo.

Tukaj je potrebno vedeti, da se kopiranje dobavnic ne naredi z oznako s katero so bile narejene,
ampak se uporabi oznaka dobavnice, ki je bila zadnja uporabljena in shranjena.
Če smo torej ročno izdelali dobavnico z oznako 5 in potem kopiramo dobavnico z oznako 1, je
po uporabi funkcije KOPIRAJ predlagana oznaka na novo dobavnico 5.

3.2.1.2 Prenesi na račun

V seznamu dobavnic lahko označimo eno ali več dobavnic. Ta funkcija nam odpre masko za izdelavo
računa in jo izpolni z vsemi potrebnimi podatki:
· podatki o partnerju
· izdelki se iz dobavnic sešetejejo in dodajo v račun
· račun se izpiše

Odpade nam ročni vnos vseh podatkov na račun, kar lahko bistveno pohitri naše delo in zmanjša
možnost napake pri vnosu.

3.2.1.3 Odpri - Zapri dobavnico

je omogočeno za primere, ko je dobavnica že zaprta z računom in so potrebni manjši popravki, ki pa
niso povezani s količinami ali cenami. Ob ponovnem zapiranju se namreč izvede kontrola med
dobavnico in računom s katerim je bila zaprta in če pride do razlike, potem shranjevanje spremenjene
vsebine dobavnice ni dovoljeno.

Funkcija je še v razvojni fazi, zato mogoče ne deluje po pričakovanju uporabnika.

3.2.1.4 Ponovno preračunaj

Omenili smo že, da dobavnice ločimo v dve skupini, ena jemlje podatke direktno iz cenika, druga pa
ima podatke shranjene. V seznamu dobavnic se ob nastanku dokumenta vpiše tudi vrednost
dobavnice brez DDV in DDV. Kadar pridemo v situacijo, da je potreben popravek dobavnice se ta dva
podatka ne osvežita samodejno ampak je to potrebno narediti ročno.

Kdaj lahko pride do nepravilnega prikaza vrednosti?
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V primeru da :
1. program nepravilno izračunava vrednosti
2. v času med izdelavo dobavnice in računa so bile spremenjene uporabniške nastavitve programa
3. so bile količine v naročilih spremenjene, dobavnice pa ne ponovno izdelane oziroma izpisane
4. so dobavnice izdelane v DOS verziji programa

3.2.1.4.1  Dobavnice so izdelane v DOS verziji

V tem primeru so vrednosti zneskov z DDV in DDV enake 0 .

3.2.1.4.2  Program nepravilno obračunava

Do nepravilnega prikaza lahko pride zaradi napačnega izračuna, kar je posledica delovanja programa
ali zaradi spremembe nastavitev obračuna decimalnih vrednosti. V tem primeru so vrednosti sicer
izračunane, a prihaja le do manjših razlik, ki pa jih brez primerjave z ostalimi dokumenti težko opazimo.

3.2.1.4.3  Kako rešiti nastalo situacijo

Ne glede na to, po kakšnem postopku so bile izdelane dobavnice, je postopek enak.

V seznamu dobavnic je prikaz izdelanih dobavnic v dveh različnih barvah. Rdeča pomeni, da
dobavnica še ni zajeta na nobenem računu in čaka na obračun, črna pa, da je dobavnica že
vsebovana na izdanem računu in je zaprta za urejanje.

Z miško označimo dobavnice, katerih vrednosti so nepravilne, tako da se vrstice obarvajo modro. Na
seznam dobavnic kliknemo z desnim gumbom na miški in iz menuja, ki se je pojavil kot posledica
klika, izberemo opcijo ODPRI DOBAVNICO. Sedaj se dobavnice obarvajo rdeče, kar pomeni, da jih
lahko urejamo.
Dobavnice označimo na enak način kot prej, tako da se ponovno modro obarvajo vrstice, z desnim
gumbom kliknemo na seznam dobavnic, da se ponovno prikaže dodatni menu in iz nega izberemo
opcijo PONOVNO PRERAČUNAJ.

Naredi se ponovni obračun vrednosti dobavnic, vendar nam ostane še naslednji korak. Dobavnice
moramo po zgoraj opisanem postopku za odpiranje ponovno izbrati in iz menuja izbrati opcijo ZAPRI
DOBAVNICO.

3.2.2 Vnos dobavnice

Je najpreprostejši način izdelave dobavnice. V vnosno masko vnesemo le osnovne podatke o
partnerju in izdelke, jo shranimo in izpišemo in to je vse kar tudi potrebujemo.

Izdelavo nove dobavnice sprožimo z gumbom . Odpre se vnosna maska.
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Vnesemo potrebne podatke o partnerju. Če poznamo šifro partnerja jo vpišemo v vnosno polje in

potrdimo z ENTER ali pa z uporabo gumba  iz šifranta izberemo partnerjja-kupca.
Izpolnimo še ostala polja in se premaknemo v vnos izdelkov. Način dodajanja izdelkov je enak ostalim
vnosom. Ali vnesemo šifro izdelka ali pa ga izberemo iz šifranta izdelkov.

Odvisno od nastavitev :
1. ali je kupec v tabeli kjer so definirani prodajni pogoji - v tem primeru cene jemlje iz cenika na

katerega je kupec vezan.
2. kakšen tip dobavnice vnašamo  -  večina ni vezana na prodajne pogoje, zato se cene in rabati

vnašajo ročno
vnesemo še ostale podatke.

Po končanem vnosu dokument shranimo, program pa nam ponudi tudi izpis. Po izpisu se vnosna
maska izprazni in čaka na sestavo nove dobavnice.

3.2.2.1 Zavihek ostalo

Sprememba tipa dobavnice

Sistem - program omogoča, da se vse zadnje nastavitve uporabnika shraniijo za poznejše delo.

Kadar gre za ročni vnos dobavnice (  ) se predlaga kar oblika zadnje uporabljene
dobavnice, če pa le to želimo spremenit, potem v zavihku OSTALO spremenimo tip dobavnice, kot je
to razvidno iz slike.
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3.2.3 Tipi dobavnic

Program loči več tipov dobavnic:

· brez oznake  - dodatna dobavnica, 
· oznaka 1  - dobavnica narejena iz naročila je vezana na prodajne pogoje
· oznaka 3  - dobavnica iz katere je takoj narejen račun
· oznaka 5  - klasična dobavnica
· oznaka 6  - reklamna dobavnica
· oznaka 9 - povratnica, lahko se dela le iz naročil in je vezana na prodajne pogoje

3.2.3.1 Klasična dobavnica

Dobavnica se izdela na enak način kot ostali tipi dobavnic. V zavihku  OSTALO  je potrebno spremeniti
status v tip dobavnice DOBAVNICA

POSEBNOST

Po vnosu šifre partnerja se preberejo tudi prodajni pogoji kupca, ki jih program tudi predlaga.
Kljub temu, da so prodajni pogoji dogovorjeni:
· cena je določena v ceniku kupca
· rabat je določen v prodajnih pogojih
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· omogočen je dodatni popust,
 pa ta tip dobavnice omogoča, da se spremeni katerikoli podatek ob vnosu

3.2.3.2 Dodatna dobavnica

Dobavnica se izdela na enak način kot ostali tipi dobavnic. V zavihku  OSTALO  je potrebno spremeniti
status v tip dobavnice DOBAVNICA LE KOLIČINE
Tip dobavnice je namenjen le kupcem, za katere imamo pripravljene prodajne pogoje, saj je v njih
točno določeno za katere izdelke imajo dogovorjene cene in rabat. Posledično temu program spračuje
le po KOLIČINAH.

POSEBNOST

Pri izdelavi tovrstne dobavnice je možno spreminjati le:
· šifro izdelka
· količino
· vsi ostali podatki

· cena izdelka
· rabat
· dodatni popusti
se zajemajo po pripravljenih-dogovorjenih prodajnih pogojih

3.2.3.3 Dobavnice iz naročil

so najpogostejša oblika izdelane dobavnice. Uporabniki v pogovoru pogosto zamenjujejo naročilo in
dobavnico.

Kdaj nastanejo?
Referent vnese naročilo za določen dan. Šele v trenutku izpisa na zaslon ali tisklanik, je dobavnica
narejena in tudi vidna v seznamu dobavnic.
Tovrstne dobavnice se delajo izključno iz postopka vnosa pogodbenih naročil - vračil.
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Dobavnica tip 1 - nastane če izpišemo DOBAVNICO - gumb 

Dobavnica tip 9 - nastane če izpišemo POVRATNICO - gumb 

POSEBNOST
· vezane so direktno na naročila. To pomeni, da se sprememba količin v naročilu odraža tudi v

dobavnici in obratno. Zato je potrebno po spremembi dobavnico tudi izpisat.

Problem lahko nastopi, če popravljamo naročila za dobavnice, ki so že zaprta z naročili. Takšne
spremembe zahtevajo tudi ponovno izdajo računa, da ne prihaja do razlik med izdanimi dobavnicami in
izstavljenimi računi.

3.2.3.4 Dobavnica->račun

Dobavnica se izdela na enak način kot ostali tipi dobavnic. V zavihku  OSTALO  je potrebno spremeniti
status v tip dobavnice DOBAVNICA -> RAČUN

POSEBNOST
· nosi oznako 3. Ko shranjujemo tovrsten tip dobavnice se iz  dobavnice avtomatično naredi tudi

račun. Program sporoči katero številko nosi dobavnica in pod katero številko je shranjen račun,
ponudi pa se tudi takojšen izpis obeh dokumentov.

Vsebine dobavnice nimamo več možnosti spreminjat, medtem, ko račun še vedno lahko odpremo za
urejanje in ga popravljamo.

3.2.3.5 Reklamna dobavnica

Popolnoma nič drugačna ni kot  ostale ročno izdelane dobavnice.  Da bi pripravili reklamno dobavnico
je potrebno pri vnosu v zavihku OSTALO označiti , da gre za drugačen tip dobavnice.

POSEBNOST
· da dobi status 6, kar pri izdelavi računa za tega partnerja pomeni, da se na računu NE ZAJAME.
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3.3 Prevzemi

Menu.Dokumenti.Prevzemi ali Menu.Skladišča.Prevzemi.PrevzemniList

Za vnos prevzema surovin ali izdelkov na skladišče morajo biti izpolnjeni naslednji pogoji:

1. prijavljen uporabnik mora imeti pravice vnosa v šifrante in pravice vnosa prevzemnih dokumentov
2. v šifrantu patrnerjev mora obstajati dobavitelj
3. v šifrantu surovin/izdelkov mora obstajati surovina/izdelek, ki se prevzema

LEGENDA:
1. seznam prevzemov
2. kriterij prikazovanja dokumentov v tabeli ( po obdobju, po skladiščih, po partnerjih, po zaporedni

številki )
3. prikaz prevzemov za željeno skladišče v kolikor je skladišč več
4. obdobje za katerega se naj naredi pregled
5. partner za katerega pregledujemo prevzeme

Ob pričetku, tako kot je običajno, tudi v tem primeru najprej opazimo seznam že narejenih prevzemov.
Vnosna maska pa ima tudi gumbe za dodatna opravila:
· VSTAVI - vstavi nov dokument - prevzem
· BRIŠI - brisanje osvetljenega dokumenta
· AŽURIRAJ - popravljanje osvetljenega prevzema
· TISKAJ SEZNAM - izpiši seznam prevzemov
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· TISKAJ VSEBINO - tiskaj vsebino osvetljenega  prevzema
· KONČAJ - končaj z delom - zapri okno

3.3.1 Prevzem domačega dobavitelja

3.3.1.1 Nov prevzem

Dobavitelj pripelje blago in ob dostavi tudi spremljajoči dokument dobavnico/račun. Ta dokument je
osnova za vnos prevzema v skladišče, kar posledično pomeni povečanje zaloge na skladišču.

Vnos novega prevzema je enostaven, saj od uporabnika zahteva samo znane podatke, ki so na
dokumentu, ki spremlja blago.

Gumb  nam odpre prazno predlogo za vnos novih podatkov

LEGENDA:
1. skladišče na katerega se dela prevzem
2. vnos šifre dobavitelja - ali izbira preko šifranta z gumbom
3. številka dobavnice, če se dela prevzem preko dobavnice
4. številka računa, če se dela prevzem preko računa
5. datum prevzema blaga na skladišče
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6. datum vnosa prevzema
7. plačilni pogoji - informativni podatki
8. kontrole  - informativni podatki
9. šifra surovine/izdelka ali pa uporabimo gumb za izbiro preko šifranta
10. prejeta količina
11. cena z DDVjem
12. davčna stopnja - se vpiše samodejno
13. popust pri dobavi
14.  tabela vnešenih izdelkov/surovin iz dobavnice/račun
15.  v kakšni obliki je vnešen znesek

Za normalno evidenco prevzema na skladišče se pričakuje, da bo uporabnik vnesel sledeče osnovne
podatke:
· skladišče, na katerega se blago skladišči
· dobavitelja
· dokument iz katerega prevzem  izhaja
· datum prevzema in datum knjiženja

Plačilni pogoji in kontrole so neobvezen del, lahko pa služijo v pomoč.
Da je potrebno vnesti vse postavke, ki so na dobavnici/računu, pa verjetno  ni potrebno posebej
poudarjati.

POSTAVKE NA DOKUMENTU

Prvi podatek, ki ga vnesemo  je šifra izdelka. Program po vnosu šifre predlaga zadnjo nabavno ceno,
ki jo uporabnik lahko po potrebi spremeni, nato pa  uporabnik vnese še količino in po potrebi
popust/rabat, ki je zaveden na dokumentu.

Glede na vrsto blaga, ki ga vnašamo, smo izbrali skladišče. Če vnašamo trgovsko blago, potem
izberemo skladišče, ki ima status trgovskega skladišča. To poudarjamo zato, ker se v tem primeru na
vnosni maski pojavijo dodatno polja, ki sicer pri ostalih skladiščih niso vidna.

· možnosti vnosa cene za kos ali zneska nimamo več, namesto tega je opcija NAVZGOR -
NAVZDOL, ki pomeni način preračunavanja cen

· dodana je možnost vnosa
· cene - maloprodajne z DDV
· cene - maloprodajne brez DDV

Ko vnesemo ceno, program na osnovi nastavitev privzetega cenika tega skladišča preveri ali je prišlo
do sprememb v primerjavi s prejšnim prevzemom. V primeru razlike v ceni se na zaslonu pojavi
sporočilo.
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Posebna pozornost je potrebna pri vnosu cene-zneska. Podatek je na prevzemnem dokumentu lahko
v dveh različnih oblikah:
· cena za kos
· vrednost za količino

Če gre za vnos vrednosti za količino, potem program na osnovi vnešenih podatkov sam preračuna
kakšna je vrednost posameznega kosa.

Kadar  vnesemo napačne podatke o artiklu, postavka pa je že shranjena, lahko z miško dvokliknemo

po izbranem vnosu ali pa ga osvetlimo in kliknemo na gumb . Izbrana vsebina se bo
prenesla nazaj v vnosno masko, kjer lahko popravimo podatke.

Ce želimo zbrisati postavko, jo najprej osvetlimo, nato pa kliknemo na .

Ko vnesemo vse podatke o dokumetnu, kliknemo na gumb . S tem se bo vsebina
dokumenta shranila. Prevzem lahko tudi iztiskamo. Sedaj je program že pripravljen in čaka na vnos
novega dokumenta.

3.3.1.2 Popravljanje prevzema

Za popravljanje že vnešenih prevzemov v tabeli prevzemov  osvetlimo prevzem, ki ga želimo urejati in

uporabimo gumb .

Na zaslon dobimo vsebino prevzemnega lista, vendar je urejanje onemogočeno.
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Da bi lahko spreminjali že vnešeni prevzem, moramo najprej uporabiti gumb , ki delno
odstrani zaščito, torej samo s tistega dela, kjer so osnovni podatki dokumenta, na pa tudi postavke na
dokumentu. Zaščita iz postavk se odstrani šele, ko se premaknemo iz polja VREDNOST RABATA. V
tistem trenutku je možno spreminjati tudi postavke na dokumetu in popravljen dokumet tudi shraniti.

3.3.1.3 Tiskanje seznama prevzemov

Tiskanje seznama prevzemov je vezano na nastavitve v zgornjem delu okna, nad tabelo prevzemov.
Če ponovno pregledamo legendo (seznam narejenih prevzemov ) in pozornost usmerimo na 2, 3, 4  in
5, bomo videli, da s temi nastavitvami vplivamo na izpis, ki ga želimo.

Izberemo si način izpisa, oziroma, po kakšnem ključu naj bodo dokumenti razvrščeni na izpisu.
Odvisno od izbire tega razvrščanja se omogočijo oziroma onemogočijo polja pod 3,4 in 5.

· izpis prevzemov razvrščenih po obdobje nam omogoča samo omejitev željenega obdobja, ki nas
zanima. Na izpisu bodo zajeta vsa skladišča in prevzemi za vse partnerje v željenem obdobju

· izpis prevzemov razvrščenih po skladišču nam omogoča izbiro skladišča in omejitev željenega
obdobja. Na izpisu bodo zajeti prevzemi za vse partnerje v to skladišče v željenem obdobju

· izpis prevzemov po partnerju nam omogoča izbiro partnerja in omejitev željenega obdobja. Na izpisu
bodo zajeti prevzemi za tega partnerja v vseh skladiščih v željenem obdobju

· izpis prevzemov po zaporedni številki nam omogoča izbiro skladišča in omejitev izpisa po zaporedni
številki prevzema. Na izpisu bodo zajeti prevzemi za vse partnerje v željenem skladišču, vendar
samo tisti, ki smo jih omejili glede na številko prevzema
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Ko so nastavljeni parametri za željeni izpis seznama prevzemov uporabimo gumb . V
oknu, ki se nam prikaže lahko v spodnjem delu opazimo opis izbranih parametrov, ki jih bo izpis
upošteval.

 Ker med prevzeme v skladišče spadajo tudi druge vrste dokumentov, ki nas pri pregledu zanimajo ali
ne, se lahko z izbiro odločimo ali jih program pri izpisu upošteva ali pa jih opusti.

Če smo zaključili z nastavitvami, potem uporabimo gumb  in pripravijo se podatki za
izpis.
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.

3.3.1.4 Tiskanje vsebine

Prevzem, ki ga želimo ponovno izpisati osvetlimo z miško in uporabimo gumb .

Vsebina dokumenta se najprej prikaže na ekranu, od tam pa se nam ponudi izbira tiskanja na privzeti
tiskalnik ( gumb TAKOJ NA TISKATLNIK ) ali pa preusmerimo izpis na enega od ostalih tisklanikov (
gumb IZBIRA TISKALNIKA )

3.3.1.5 Brisanje prevzema

V seznamu se nahajajo vsi prevzemi, torej za vsa skladišča. Dovoljeno je brisanje le zadnjega
dokumetna, vendar se pojem zadnjega dokumenta  v tem primeru nanaša  na zadnji prevzem vezan
na skladišče. Torej, če imamo tri skladišča , ima vsako skladišče en zadnji dokument.

Z miško osvetlimo željeni prevzem in uporabimo gumb . V kolikor ne gre za zadnji
dokument nas program opozori in zavrne brisanje izbranega prevzema. V nasprotnem primeru pa
prikaže obvestilo o dokumentu, ki ga bomo brisali iz zahteva potrditev za brisanje.
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3.3.2 Prevzem blaga  iz tujine

Pred vnosom prevzema moramo zagotoviti naslednje:
· partner mora imeti oznako TUJINA
· vedeti moramo na katero skladišče se dela prevzem

· trgovsko blago
· gotovi izdelki

· ceniki

3.3.2.1 Vnos prevzema iz tujine

Najprej si poglejmo podatke, ki jih bomo uporabili
· partner D997 - z oznako tujina in plačilno valuto US$
· devizni tečaj

· 1 US$ = 0,8 €
· skladišče gotovih izdelkov GI
· stroški

Iz slike je razvidno da smo naredili prevzem dveh izdelkov po 10 kosov. Cena posameznega kosa
znaša 10$, ki pa se glede plačilne valute prodajalca preračuna v plačilno valuto plačnika.

Ko je celotna količina artiklov vnešena, nam ostane le, da prevzem shranimo.
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3.3.2.2 Izpis prevzema

Vidimo, da se nastali stroški porazdelijo na posamezen artikel. Kako se ti stroški porazdelijo?

Osnova za izračun je znesek - nakupna vrednost. V našem primeru to znaša 2000 $. Zanima nas,
kakšen je delež vrednosti posameznega artikla v skupnem znesku. Znesek - nakupna vrednost
posameznega artikla, glede na nakupno vrednost celotnega računa je v našem primeru :

 1000$ / 2000$ * 100%   =    50%.

To je tudi ključ za porazdelitev stroškov. Za vsak artikel izračunamo kolikšen delež ima v nakupni
vrednosti in po deležu izračunamo, kolikšen del stroškov pripada nanj.

POMEMBNO
Stroški so dokument špediterja, ki pa jih obračunava v naši valuti, torej v EURIH

V našem primeru je nastalih 200 € stroškov porazdeljeno na dva artikla,  delež obeh, v našem primeru,
na nakupno vrednost znaša 50%. Po tem izračunu na vsak artikel pripada 100 € obremenitev nastalih
stroškov.

Ker stroški povečujejo ceno izdelku, moramo sedaj porazdeliti te stroške na posamezen izdelek.
Imamo 10 izdelkov, katerih nakupna vrednost je 1000 $.
Teh 1000 $ po tečaju, ki smo ga vnesli pri vnosu dokumenta pomeni 800 €  in ko prištejemo še
pripadajoče stroške 100 € , dobimo znesek 900 €, ki jih razdelimo na celotno količino artikla. Tako
dobimo po izračunu našo nabavno ceno za celotno količino artikla.

900 € / 10 kosom  = 90 € na artikel

Vse to pa je tudi razvidno iz izpisanega dokumenta

3.3.3 STORNO

Storno prevzema je dokument, ki ga naredimo, ko nastopi situacija, da prevzeto blago delno ali v celoti
vrnemo dobavitelju. Vnos storno prevzema je  identičen običajnemu prevzemu.

Razlika je le v količini, ki je NEGATIVNA.
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Potem, ko smo storno prevzema shranili, se le ta odraža v finančnem delu programa, ne pa tudi v
količinskem. Razvoj programa je trenutno v fazi, ko moramo za to poskrbeti ročno.

Kakšen je postopek?

Če popravek delate prvič, potem svetujemo, da si za boljši pregled in razumevanje izpišete kartico
enega izdelka, ki ga urejate.

3.3.3.1 Razknjiži storno v skladišču

Menu.Orodja.Kontrole.Skladišča.ZapiranjeStorniranihPrevzemov

Na zaslonu se pojavi seznam storno količin. Vrednost v koloni NAPAKA  označuje vrsto nepravilnosti in
sicer:
· 0 - urejeno
· 4 - napaka storno prevzema

V našem primeru nas zanimajo tisti z vrednostjo 4.

V kolikor je teh artikov več, željenega osvetlimo in uporabimo gumb .

Gumb nam odpre novo okno in na zaslonu se pojavi tabela prevzemov v katerih je ta artikel.
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Paziti moramo, da razknjižimo pravega. Kako?

Ujemal na bi se v dveh podatkih:
· cena za enoto
· količina prevzetega

Zagotovo pa moramo paziti, da razknjižimo tistega, ki ima enako ceno.

Nič ni narobe, če je količina, ki jo odpišemo manjša od količine na prevzemu. Če pa je količina, ki jo
odpisujemo večja od prevzete, potem moramo odpis narediti v dveh korakih ( ali več, če je to potrebno
).

Ko smo izbrali dokument na katerem želimo razknjižiti stanje uporabimo gumb . Da bi se
prepričali kaj se je dejansko zgodilo, sedaj ponovno pogledamo kartico izdelka.

3.4 Medskladiščnica

Menu.Dokumenti.Medskladiščnica

Medskladiščnica je dokument, ki evidentira interne premike iz enega skladišča na drugo.

Kadar ima podjetje več poslovalnic, blago pa nakupuje hkrati za vse poslovalnice:
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· najprej moramo odpreti več skladišč (eno je glavno, druga pa so pomožna - za vsako
poslovalnico/lokacijo)

· prejemnica se naredi na glavno skladišče
· na pomožna skladišča se blago prenese z pomočjo medskladiščnice

Ob izdelavi medskladiščnice se hkrati izdelata še dva dokumenta - poraba (izdaja iz skladišča; za tisto
skladišče, iz katerega prenašamo blago) in prevzem (za tisto skladišče, na katerega se blago
prenaša).

3.4.1 Medskladiščnica - pregled

Ob vstopu se odpre okno, kjer imamo takojšni pregled nad že narejenimi medskladiščnicami.

LEGENDA:
1. Način razvrščanja prikazanih dokumentov
2. izbira skladišča
3. približevanju izdelanih dokumentov na osnovi datuma
4. osveževanje podatkov po nastavitvi parametrov
5. izdelava novega dokumenta
6. popravljanje željenega dokumenta
7. brisanje željenega dokumenta
8. tiskanje vsebine dokumenta
9. zaključi z delom
10. seznam izdelanih dokumetnov
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Dokumente na seznamu lahko razvrstimo za boljšo preglednost (če imamo dolg seznam dokumentov,
nam bo to olajšalo delo):
· na skladišče
· s skladišča

Če nas recimo zanima, kaj je bilo knjiženo na posamezno skladišče (v našem primeru Skladišče 2 -
Surovine), izberemo "Na skladišče" in skladišče, ki nas zanima (na sliki "02 SKLADISCE 2 S-
Surovine"), nato kliknemo Osveži in dokumenti bodo razvrščeni po izbranih kriterijih.

Če pa nas zanimajo medskladiščnice, ki so bile narejene okrog nekega datuma, ta datum vpišemo v
polje za vnos datuma Približaj dnevu (datum lahko izberemo na koledarčku) in kliknemo Osveži -
program bo poiskal dokument, ki je bil narejen najbližje datumu, ki smo ga vnesli.

3.4.2 Medskladiščnica - izdelava

LEGENDA:
1. Datum dogodka
2. prenos iz skladišča
3. prenos na skladišče
4.   ko se prenese na porabo, se vnese stroškovno mesto (za kaj je bil material porabljen)
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5. šifra izdelka ali surovine ki se prenaša
6. količina
7. cena se prebere iz cenika, določenega za to skladišče (če jo popravimo, nas bo program vprašal,

če želimo popraviti ceno tudi na ceniku)
8. iz cenika za maloprodajo se prebere maloprodajna cena (če imamo vnešen maloprodajni cenik)
9. briši osvetljeno postavko
10. uredi osvetljeno postavko
11. shrani dokument
12. prekliči - zapri brez shranjevanja

Novo medskladiščnico lahko vnesemo, če v seznamu medskladiščnic kliknemo gumb Vnos.
Ob izdelavi medskladiščnice se hkrati izdelata še dva dokumenta :
· poraba (izdaja iz skladišča; za tisto skladišče, iz katerega prenašamo blago)
· prevzem (za tisto skladišče, na katerega se blago prenaša)

Po shranjevanju dokumetna se pojavi na zaslonu obvestilo o izdelanih dokumentih.

3.4.3 Medskladiščnica - urejanje

Medskladiščnico lahko uredimo tako, da na seznamu medskladiščnic izberemo medskladiščnico, ki jo
želimo urediti, in kliknemo gumb Ažuriraj.
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Odpre se medskladiščnica z vnešenimi postavkami. Kliknemo gumb Uredi in šele takrat lahko
dokument urejamo, omogoči pa se tudi dostop do ostalih gumbov.
Urejamo lahko samo datum ter postavke dokumenta, ne moremo pa spremeniti skladišča.

3.5 Delovni nalog

Kaj je...
je dokument, ki se ga razpiše za potrebe proizvodnje in sicer za idelke, ki potrebujejo za izdelavo dve
ali več različnih surovin oziroma polizdelkov.

Komu je namenjen...
Namenjen je pravočasni pripravi vseh potrebnih materialov in polizdelkov za izdelavo končnega izdelka
in zadostni količini končnih izdelkov za potrebe prodaje..

Kakšna je njegova vsebina...
Na njem je podatek:
1. šifra, naziv in potrebna količina končnega izdelka
2. seznam in količina vseh surovin in polizdelkov za izdelavo

Kje se konča njegova pot...
Vrne se v operativni del proizvodnje, kjer se evidentira narejena količina izdelkov in porabljen material
oz. posebnosti, ki nastajajo ob proizvodnji (izmet,...)

Kaj pogojuje izdelavo delovnega naloga..
Za izdelavo delovnega naloga moramo imeti:
1. v šifrantu partnerjev odprto šifro za lastno proizvodnjo in usklajen #DNSFP (prmtr.dbf)
2. v šifrantu izdelkov odprto šifro in naziv končnega izdelka in določitti izdelkom IDENT
3. v šifrantu surovin dodati skupine polizelkov
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4. v šifrantu skupin izdelkov dodati šifre in  nazive ter idente skupin, ki združujejo posamezne
izdelke
5. izdelano :

· kosovnico ali
· normativ ali
· recepturo - če gre za zames-testo

Kako naj začnem, da bo delo lažje ?
· naredim šifrant skupin izdelkov z identom  (npr : ***AA)
· izdelkom popravim ident (npr A**AA)
· v šifrant surovin dodam polizdelke ( šifra 8000 )
· dodamo recepture za izračun surovin
· uporabim šifre poilzelkov, ki sem jih vnesel v šifrant surovin ( 8000 )
· pripravim šablono in delovni nalog za proizvodnjo

3.5.1 Priprava delovnega naloga

Menu.Dokumenti.DelovniNalogi

Takoj na začetku se nam prikaže seznam že narejenih delovnih nalogov, ki jih lahko pregledujemo,
ažuriramo...
Naša želja je dodajanje novega delovnega naloga do katerega pridemo z uporabo gumba

Delovni nalog lahko sestavimo za en sam izdelek ali za skupino izdelkov. Glede na tip proizvodnje se
odločimo ali bomo delovni nalog naredili samo za en izdelek ali pa bo zajemal skupino izdelkov, za
katere veljajo enaki normativi.

Željeno opcijo izberemo z miško in uporabimo gumb .
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3.5.1.1 Za skupino izdelekov

Takšen način priprave delovnega naloga običajno izberemo, kadar gre za pripravo nekega polizdelka
(mase, testa,...), ki je osnova za izračune različnim vrstam izdelkov, npr - testo za različne vrste kruha.

Z gumbom  pripravimo predloge, ki nam bodo služile za izdelavo delovnih
nalogov.

LEGENDA:
1. ŠIFRA PREDLOGE
2. OPIS PREDLOGE
3. ZBERI PODATKE ZA

· šifro podjeta
· skupna šifra
· ident šifra

4. ZA DELOVNI NALOG ZBERI PODATKE IZ DOBAVNIC
· vse dobavnice
· označene za ta delovni nalog
· neoznačene

5. ŠIFRA
· ***** če gre za vsa podjetja

6. GOTOVE IZDELKE SHRANI NA
· skladišče namenjeno končnim izdelkom

7. SUROVINE RAZKNJIŽI IZ
· skladišča surovin

8. SEŠTEJ IZ SLEDEČIH DOBAVNIC
· serijske dobavnice
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· akcijske dobavnice
· dobavnica -> faktura
· dodatne dobavnice
· reklamne dobavnice
· upoštevaj tudi naročil brez dobavnic

9. ZAJEMI SLEDEČE SKUPINE IZDELKOV
· izdelki imajo lahko različen ident, pa vseeno je osnova isto test. Takšne izdelke lahko

označimo in so pri izdelavi delovnega naloga zajeti skupaj

Po vnosu podatkov predlogo shranimo, avtomatično pa se iz te predloge naredi tudi delovni nalog za
željeni datum.

Kakšna je razlika med predlogo in delovnim nalogom?

Za izdelavo delovnega naloga za skupino potrebujemo predlogo. Če predloga ne obstaja, jo naredimo
in shranimo. Hkrati, ko smo shranili predlogo, se je izdelal tudi delovni nalog. Ta delovni nalog lahko
popravljamo poljubno, vendar pa ne moremo iz njega narediti novega. Ravno temu služi predloga, saj
na njej lahko spremenimo željene podatke in to predlogo ponovno shranimo kot delovni nalog za
željeni dan z željenimi podatki.

3.5.1.2 Za en izdelek

Takoj se nam odpre maska - predloga za vnos potrebnih podatkov.
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Pri takšnem načinu priprave delovnega naloga je pomembna odločitev na osnovi česa naj se
izračunajo potrebne surovine.
Maska za vnos se bo nekoliko spremenila, odvisno od tega kakšen način preračunavanja bomo izbrali:
· izračun na kosovnico
· izračun na glavno surovino
· izračun na število zamesov

3.5.2 Uporaba delovnega naloga

Ob pripravi predloge smo doloèili vse parametre, ki naj se upoštevajo pri izdelavi delovnega naloga.
Sedaj pa preglejmo pripravljen delovni nalog podrobneje.

Za pregled delovnega naloga uporabljamo tri zavihke:
· osnovni podatki
· gotovi izdelki
· potrebne surovine

Pripravljen delovni nalog nam pove, da se je nalog pripravljal dne 4.8.2006 za delo proizvodnje za
dan 10.08.2006. Surovine za proizvodnjo se bodo razknji ile iz skladišèa 01 , gotovi izdelki pa se
knji ijo na skladišèe 01 . Program naj delovni nalog pripravi na osnovi kriterija  ( po ident šifra ), torej
za vse izdelke, ki ustrezajo vnešenemu identu, pregleda naj dokumente, ki so oznaèeni na osnovi
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nastavitve ( Seštej iz sledeèih dokumentov ), vendar pa pri izraèunu upošteva le dokumente, ki ustrezajo
skupini izdelkov modro oznaèenim v tabeli skupin izdelkov.

Ker smo z nastavitvami delovnega naloga naredili vse kar smo želeli, si oglejmo najprej katere izdelke
nam je program zajel. Vse željene dokumente bo program pregledal in naredil seštevek, ko bomo

uporabili gumb . Če smo pri pripravi delovnega naloga izbrali več skupin
izdelkov, lahko sedaj po teh skupinah ločimo pregled na zaslonu. Trenutno je kot skupina določena
KRUH, če pa iz seznama izberemo drugo skupino, se podatki v tabeli temu primerno spremenijo.
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Naslednji pregled nam z izbiro zavihka POTREBNE SUROVINE daje pregled  nad predvideno porabo
materiala.

Podobno kot prejšni pregled gotovih izdelkov je organiziran tudi pregled porabe materiala. Izračun
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potrebnega materiala - surovin se izvede po uporabi gumba

, prikaz porabljenega material pa se spremeni v odvisnosti
izbire skupine. In če smo dosegli namen s pripravo delovnega naloga, potem shranimo delovni nalog.
Program z dodatnim obvestilom na ekranu sporoči pod katero številko je delovni nalog shranjen.

Takšen delovni nalog pa nima pomena, če ga ne iztiskamo in oddamo naprej. Za tiskanje je
pripravljeno več oblik, izbira pa je odvisna od nastavitev, ki jih izberete ko so prikaže okno ob pritisku

gumba .

Na osnovi izbire se vam po uporabi gumba   izpiše delovni nalog.

3.5.3 Zaključevanje delovnega naloga

ZAKLJUÈEVANJE DELOVNEGA NALOGA JE VEZANO NA ZALOGE SUROVIN IN KONÈNIH
IZDELKOV. V KOLIKOR OBSTAJA NATAVITEV, DA SE MATERIALI IN IZDELKI RAZKNJIŽUJEJO,
BO ZAKLJUCEVANJE DELOVNEGA  NALOGA VPLIVALO NA ZALOGE.

PRIPROÈAMO, DA V TEJ FAZI DELOVNIH NALOGOV NE ZAKLJUÈUJETE
AMPAK JIH UPORABLJATE SAMO ZA RAZPIS PROIZVODNJE.



Navodila111

© 2007 ... Carpe Diem

3.5.4 Kaj je....

KOSOVNICA
Kosovnica je seznam, ki nam pove, koliko polizdelkov in materiala potrebujemo za sestavo nekega
izdelka ali polizdelka.

ZAMES
Pojem zames, se uporablja v pekarstvu in je vezan na pripravo testa. Ker gre za strojno pripravo testa,
je število zamesov odvisno od velikosti posode in kolièine razpisane proizvodnje.

GLAVNA SUROVINA
Glavna surovina je pojem, ki se uporablja pri pripravi testa oziroma zamesi. Obièajno je glavna
surovina ena, lahko pa jih je veè. Èe govorimo o testu, potem bo glavna surovina moka, ki se za ostale
dodatke jemlje kot osnova za izraèun v %-ih.
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4 PREGLEDI

4.1 Pregled realizacije po dobavnicah

Menu.Prodaja.Pregledi.RealizacijaPoDnevih

Preden izdelek zapusti prodajalca, je potrebno izdelati dokument - dobavnico. Ker se ves  promet
izdelkov izvaja v osnovi preko dobavnic, temu posledično ni problem delati analizo prometa na različne
načine.

Kakšne podatke uporabljamo za izdelavo dobavnic?
Na dobavnicah so podatki kot so:
- podatki o naročniku
- datum izdelave dobavnic
- številka dobavnice
- količina posameznega izdelkov
- cena posameznega izdelka
- vozilo, ki dostavlja izdelke
- šofer
- ...

Ob nastanku dokumenta pa se v podatkovno bazo zapišejo tudi drugi podatki, ki niso potrebni ali so
celo nezaželjeni na sami dobavnici. Vsa ta kopica podatkov nam omogoča, da pridobimo hitro analizo
poslovanja po različnih kriterijih.

In kakšne možnosti omogoča program?

1. Osnovni podatek, ki ga zajamemo je v vsakem primeru obdobje. Ta je lahko samo en dan, lahko
pa gre tudi za celo leto.

2. Pri analizi se lahko osredotočimo na enega samega kupca, skupino kupcev ali vse kupce
3. Podatke lahko zajemamo iz vseh dokumentov - dobavnic, ali samo določenega tipa dobavnic
4. Pri analizi se lahko upoštevajo vse ddobavnice, samo odprte ali samo zaprte z računi
5. Upoštevajo se dobavnice, ki so povezane s potniki ali posameznim potnikom
6. Upoštevajo se dobavnice, ki so povezane z določenimi vozili
7. Upoštevajo se dobavnice po poslovnih enotah
8. Upoštevajo se dobavnice glede na vrsto razvoza
9. Upšteva se samo skupina izdelkov ( od šifre do šifre)

Vse to je razvidno tudi iz vnosne maske, ki se pojavi, ko želimo opraviti neko analizo.
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LEGENDA:
1. podatki se zbirajo za posameznega partnerja ali skupino po lastnosti - IDENT ŠIFRA
2. pričetek iz konec obdobja za katere se upoštevajo izdeni dokumetni
3. odvisno od izbire 1 - se vnese vrednost v to polje. Če smo pod 1 izbrali opcijo za šifro partnerja,

potem vnesemo v to polje šifro prartnerja, v koliko pa smo pod 1 izbrali ident šifra, potem pa se
ravnamo po pravilih, ki veljajo v lastnostih IDENT ŠIFRA v šifrantu partnerjev. V koliko gre za vse
partnerje, potem vpišemo 5 zvezdic

4. polje določa, da želimo vključiti samo podatke vezane na potnika ( iz šifranta potnikov )
5. polje določa, da želimo vključiti našteta vozila
6. polje določa, da želimo vključiti samo podatke vezane na poslovno enoto
7. polje določa, da želimo vlkjučiti samo podatke vezane na vrsto razvoza
8. polji določata, da želimo analizo samo za izdelke od šifre do šifre
9. pri analizi naj se upoštevajo dokumenti, ki imajo kljukico
10. pri končnem pregledu naj se količine tudi ovrednotijo
11. pri analizi naj se upoštevajo samo dokumenti, ki še niso zaprti z računom, ali samo dokumenti, ki

so zaprti z računom ali pa vsi dokumenti
12. z gumbom poženemo analizo podatkov ki ustrezajo našim kriterijem.

Glede na vpisane kriterije dobimo podatke v obliki tabele, ki jih nato na različne možne načine
izpišemo
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.

Najenostavneše navodilo za uporabo tega dela programa, torej pregleda poslovanja je:
1. vedeti moramo kakšne podatke želimo dobiti
2. kateri parametri vplivajo na željeni cilj.

To na kratko pomeni, da v kriterije ne vnašamo filtrov ( polja pustimo prazna, v nekaterih primerih pa
uporabimo ***** ), ki lahko pripeljejo do napačnega rezultata. Če želimo imeti pregled nekega podjetja,
potem ne bomo omejevali podatkov samo na eno poslovalnico in tako naprej.

Po hitrih matematičnih izračunih se kombinacija možnih izidov glede na število kriterijev in variacij hitro
povzpne preko 2000, zato bi bilo nesmiselno vsako variacijo obravnavati skozi  primer za učenje.
Opisal bom tri najpogostejše primere, ki pa bodo dali bolj celovit pogled na ogromno možnosti, ki jih
program ponuja.

Najpogostejši pregledi - analize se delajo glede na:
· partnerja - po identu
· šoferje
· vozila
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4.1.1 Pregled po partnerjih

glede na lastnost IDENT ŠIFRA

V tem primeru delamo pregled po dobavnicah:
· za skupino podjetij, ki imajo v lastnosti partnerja določeno, da pripadajo enaki skupini in sicer CD
· zanima nas odjem v času od 01.04.2007 do 30.04.2007
· zanima nas pregled po vseh vrstah dobavnic, tudi povratnic
· vsekakor želimo imeti finančno ovrednosten promet
· pri pregledu naj bodo upoštevane tudi dobavnice, ki mogoče še niso zaprte z računom

VSA OSTALA POLJA PUSTIMO PRAZNA.

Gumb NADALJUJ sproži pripravo podatkov na osnovi vnešenih parametrov. Dobimo željeni rezultat.
Željeni podatki so pripravljeni. Ponovno se nam ponuja veliko možnosti,
na kakšen način bi želeli imeti pripravljene podatke izpisane.



Navodila117

© 2007 ... Carpe Diem

4.1.2 Pregled po šoferjih

Pregled po potnikih ne zahteva nič drugega kot vnos šifre potnika. Seveda pa mora biti potnik
evidentiran v šifrantu potnikov.

V našem primeru bo program pripravil podatke:
· za obdobje 01.02.2007 - 20.07.2007 - ( od - do )
· za vse partnerje - ( ident šifra  ***** )
· katere oskrbuje oziroma je zadolžen potnik s šifro 01 - ( potnik )

4.1.3 Pregled po vozilih

Pregled po vozilih je nekoliko drugačen. Od nas zahteva, da si pred pričetkom pripravimo seznam
vozil, ki jih želimo zajeti pri pregledu.
Izza gumba seznama vozil se nahaja majhen šifrant, ki je seveda na začetku prazen. V njem si lahko
pripravimo različne kombinacije vozil, tako da ni potrebno vedno delati ročnega vnosa šifer vozil. Vozila
morajo seveda biti evidentirana v šifrantu vozil.
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Potem, ko smo pripravili odgovarjajoče kombinacije, se lahko vrnemo v začeno masko in iz seznama
izberemo željeno kombinacijo.

Na osnovi nastavljenih kriterijev na bo v tem primeru program pripravil podatke:
· za obdobje 01.03.2007 - 20.07.2007
· upošteval bo vse kupce
· katerim se dostavlja blago z vozili, ki spadajo v izbrani seznam
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4.1.4 IZPIS REALIZACIJE

Nekako tako izgledajo pripravljeni podatki, ki pa so splošni, torej uporabni samo v določenih primerih,
saj so pripravljeni izključno na osnovi vnešenih kriterijev. V ta namen so potem pripravljene različne
oblike izpisov.

Na obliko izpisa vpliva, če so :
· podatki ločeni po dnevih
· podatki prikazani po:

· partnerjih
· izdelkih
· partnerjih in izdelkih

· po dobavnicah
· podatki pripravljeni za izpis statistike NIP
· podatki pripravljeni za izpis RVC
· podatki pripravljeni za izračun stroškov materiala

Poleg tega so še dodatni razni pregledi. Seveda pa v nekaterih primerih dejanski rezultat izpisa
dobimo, če so izpolnjeni tudi predpogoji, kot so recimo prikaz stroškov materiala. Če ne vodimo
materialnega poslovanja, potem izpisi ne bodo pravi.

·
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4.1.4.1 ZA CELOTNO OBDOBJE

NAŠ PRIMER:

Izdelali smo pregled prometa za:

· skupino IDENT = CD
· obdobje 01.04.2007 - 30.04.2007
· zajeti so vsi dokumenti - dobavnice

4.1.4.1.1  Pregled po partnerjih

Izpišejo se le kumulativni zneski in količine ločeno po partnerjih
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4.1.4.1.2  Pregled po partnerjih in izdelkih

Za vsakega partnerja poleg kumulativnega podatka razdeli stroškovno in količinsko tudi po izdelkih.

4.1.4.1.3  Pregled po izdelkih
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4.1.4.2 LOČENO PO DNEVIH

Nastavitev narekuje, da se vsi ostali parametri prilagajajo dnevnim podatkom.
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4.1.4.2.1  Ločeno po dnevih in partnerjih

Če torej v nadaljevanju izberemo izpis glede na izdelke, bo izpis prikazan pa dnevnih količinah in ne
kot seštevek tega obdobja
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4.1.4.2.2  Ločeno po dnevih, partnerjih in izdelkih

Podroben izpis za obdobje ločeno po dnevih po partnerjih in izdelkih. Na tak način dobimo enak izpis
kot bi ponovno izpisali povzetek dobavnic za to obdobje

4.1.4.2.3  Ločeno po dnevih in izdelkih

V tem pregledu se torej za vsak dan naredi pregled za posamezni izdelek.
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4.1.4.3 PO DOBAVNICAH

Vse te preglede lahko razdelimo tudi po dobavnicah, za kar namesto gumba  uporabimo

gumb .

4.1.4.4 STATISTIKA NIP

Za potrebe poročanja se lahko pripravi poseben pregled. Na osnovi zbranih podatkov gumb

 sproži pripravo podatkov za oddajo poročila.



PREGLEDI 126

© 2007 ... Carpe Diem

Zaenkrat se izpis naredi v HTML obliki.

4.1.4.5 RVC

NAVODILA  V PRIPRAVI

4.1.4.6 Stroški materiala

NAVODILA  V PRIPRAVI

4.1.4.7 Razni pregledi

4.1.4.7.1  Dobavnica, Izdelek, Cena



Navodila127

© 2007 ... Carpe Diem

4.1.4.7.2  Realizacija po potnikih

NAVODILA  V PRIPRAVI

4.1.4.7.3  Realizacija po kontih

4.1.4.7.4  EAN, Šifra, Naziv, Kol, Cena, Vrednost

4.1.4.7.5  Prikaz z internim šifrantom

NAVODILA  V PRIPRAVI
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4.1.4.7.6  Po skupinah izdelkov

Če pregledujemo po skupinah, potem je potrebno najprej z miško označiti skupine, ki nas zanimajo.
Glede na izbrane skupine potem dobimo željeni prikaz.

4.1.4.7.7  Realizacija na kilogram izdelka

NAVODILA  V PRIPRAVI

4.1.4.7.8  Primerjaj s cenikom

NAVODILA  V PRIPRAVI
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4.2 Stanje zalog na datum

Menu.Skladišča.StanjaZalog.ZalogeNaSkladišču

Program omogoča vpogled v stanje zalog v kateremkoli skladišču za katerikoli dan v letu. Seveda je
pogoj reden vnos dokumentov kot so prevzemi in poraba surovin oziroma izdelkov..

Po izbiri opcije ZALOGE NA SKLADIŠČU se odpre novo okno, v katerem nastavimo željene parametre
za prikaz stanja zalog.

LEGENDA:
1. iz spustnega seznama izberemo skladišče, ki ga želimo pregledovati
2. vpišemo željeni datum ali ga izberemo s pomočjo koledarja (desno od vnosnega polja).
3. prikazano bo stanje vseh surovin-izdelkov, ki so v šifrantu
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4. prikaže stanje zalog za razpon OD šifre - DO šifre
5. prikaže stanje zalog le za surovine-izdelke, ki imajo v nazivu del besedila enak vnešenemu
6. prikaže stanje zalog le za določeno skupino 

Na osnovi dosedanjih nastavitev je možnost omejiti ali dodati prikaz še po sledečih kriterijih
7. prikaže po vseh šifrah, ki jih najde v šifrantu, ne glede ali imajo promet ali ne
8. poleg prikaza stanja naj se naredi še finančna kalkulacija zaloge po metodi, ki je veljavna za

izbrani skladišče (FIFO, LIFO,..)
9. prikaži le izdelke, katerih stanje je različno od nič

Po nastavitvi parametrov za prikaz uporabimo gumb POTRDI. Prikaže se tabela z željeno vsebino, ki
jo sicer ne moremo urejati, lahko pa naredimo izpis na tiskalnik.

4.2.1 Prikaži od šifre do šifre

V tem primeru bomo uporabili gumbe 2 in 3 za za nastavitev območja ki ga želimo pregledati. Če
poznamo šifro, jo lahko kar vpišemo v vnosno polje, v nasprotnem primeru uporabimo gumb 2 ali 3, ki
odpre šifrant surovin v katerem izberemo željeno šifro.

4.2.2 Po ključni besedi

Preged se lahko dela tudi po takšnem principu, da vpišete del NAZIVA in program zajame samo
surovine katerih v nazivu obstaja enak tekst

4.2.3 Za skupino

Če v menuju odpremo opcijo  Menu.Šifranti.SkupineSurovin  dobimo na zaslon skupine
surovin.
Ko dodajamo surovine v šifrant, takrat tudi določimo surovini lastnost kateri skupini pripada.

 In ko v tem delu pregleda zalog surovin izberemo opcijo pregleda po skupinah, se iz spustnega
seznama omogoči izbira ene od teh skupin.
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4.3 Materialna kartica

je pregled prometa surovine, materiala ali izdelka po posameznem skladišču.
Iz pregleda lahko ugotovimo:
· stanje na zalogi v začetku poslovnega leta
· kdaj je bil narejen prevzem na skladišče in kakšna količino
· kakšno je  bilo stanje po prevzemu
· kdaj in kakšne količine so bile evidentirane kot poraba
· kakšno je bilo stanje po porabi

Do pregleda pridemo Menu.Skladišča.KarticeIzdelkov

Po izbiri se nam prikaže okno. V kolikor smo pregled že delali program ponudi zadnje vnešene
vrednosti,
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LEGENDA:
1. skladiišče kjer se nahaja željena surovina/izdelek
2. če pregled delamo za eno samo šifro, potem lahko izpolnimo samo to polje
3. če pregled delamo za več šifer, potem vnesemo še končno šifro
4. pregled naj se opravi z dokumenti datirani s tem datumom
5. in zaključi z dokumenti  datiranimi s tem datumom
6. prikaže vse dogodke ( prevzem in porabo)
7. izpiše kartico na tiskalnik

Iizpis na tiskalnik nam da izpis enake tabele, le da je še finančno ovrednostena.

4.4 Pakirnica

Menu.Prodaja.Dodatki.Pakirnica

Prikaz oziroma izpis omogoča veliko možnosti, vendar je za uporabo vseh potrebno pred pričetkom
opraviti kar nekaj nastavitev.

Pred pričetkom dela priporočamo, da se za normalno delovanje pripravi naslednje:
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· šifrant vozil (Menu.Šifranti.Vozila)
· ident izdelkov ( lastnost izdelka - ident šifra )
· šifrant potnikov ( Menu.Šifrant.Potniki )
· skupina kupcev ( ki jo definiramo po potrebi )
· poslovne enote
· vrste razvozov ( Menu.Šifranti.VrsteDostav )
· interni šifranti ( Menu.Šifranti.InterniŠifrantIzdelkov )

V kolikor v kateremu od ponujenih vnosnih polj ni podatka, program pač ne upošteva te opcije oziroma
pomeni, da vsi podatki ustrezajo.

4.4.1 Prikaz po vozilih ali izdelkih

Odvisno od te izbire se zajame podatek, ki ga vnesemo v polje IDENT ŠIFRA oziroma ŠIFRA

4.4.2 Ident šifra

Vnesemo ident, ki ga želimo zajeti. Po pravilih uporabe tega parametra pet zvezdic ( ***** ) pomeni vse
v šifrantu na katerega se ident sklicuje. Če pa ne želimo vseh, potem vnesemo pripravljen ident.

4.4.3 Skupina kupcev

V tem delu si lahko pripravimo poljubno skupino kupcev, za katere bomo delali pregled oziroma izpis.

Skupino kupcev pripravimo tako, da uporabimo gumb . Če to delamo prvič, potem se odpre
prazna tabela.

Da bi dodali novo skupino uporabimo gumb , ki nam omogoči vnos šifre skupine in naziv
ter shranimo.
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Ko je skupina dodana, jo izberemo v tabeli in uporabimo gumb .

Na levi strani okna se v tabeli pojavi šifrant partnerjev, dasna pa je prazna v kolikor gre za novo
skupino. Da bi dodali partnerja v skupino, da izberemo v tabeli na levi strani in uporabimo gumb

. Podatki partnerja se prepišejo v tabelo skupine, ki jo oblikujemo. Ko je skupina oblikovana

uporabimo gumb , okno se zapre, iz seznama skupin pa lahko izberemo pripravljeno
skupino.

4.4.4 Seznam vozil

je dodaten šifrant, ki si ga oblikujemo., da bi delali preglede in izpise. Za pripravo takšnega šifranta

uporabimo gumb .

Če delamo prvič, potem je tabela prazna. Za dodajanje uporabimo gumb , ki nam odpre
vnosno masko v katero vnesemo podatke.
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Z uporabo gumba  se vnešeni podatki zapišejo, okno se zapre v tabeli pa lahko takoj
vidimo tudi naš vnos.

4.4.5 Razmerje

Razmerje je podatek, ki pri izpisu povzroči porazdelitev količin izdelkov. Praviloma se vpiše v obliki

% : %      -     

Pomeni, da se bodo v našem primeru količine porazdelile na dva izračuna in sicer bo prva količina
znašala 80%  količine in druga 20% količine

4.4.6 Uporaba internega šifranta na izpisu

Predvideva se, da je interni šifrant že oblikovan. Uporaba internega šifranta pa nam omogoča, da se
na izpisu namesto naših šifer in nazivov prikažejo šifre in nazivi partnerjevega šifranta.

V nastavitvah obkljukamo uporabo internega šifranta in ga v spustnem seznamu tudi izberemo. Če pa
želimo, da se upoštevajo le pakirani izdelki potem obkljukamo tudi to opcijo, sicer se upoštevajo vsi
izdelki.
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4.4.7 Dokumenti, ki se upoštevajo

Pri selekciji podatkov je potrebno določiti tudi, katere vrste dokumentov se lahko upošteva.
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5 RAZNO

5.1 Nepriznana vračila

Enter topic text here.

5.2 Serijsko uvažanje/izvažanje dobavnic

Enter topic text here.

5.2.1 Nastavitve

Uvoz/izvoz pomeni, da bomo ali podatke iz neke datoteke brali ali pa jo bomo zapisali. Da bi lahko
izvažali oziroma uvažali podatke je potrebno zagotoviti sledeče:
· v šifrantu partnerjev mora obstajati partner za katerega bomo izvažali ali uvažali podatke, ne glede

ali gre za našo poslovalnico ali znanjega partnerja
· določiti moramo mapo, kamor naj se za tega partnerja naredijo izvozne datoteke. Če se postopek

izvoza uporablja za več partnerjev, potem naj ima vsak svojo izvozno mapo. Mapa je lahko lokalno
na računalniku ali pa se za to uporablja nek mrežni disk.

Menu.Šifranti.oPartnerju

Najprej preverimo, kdo od obstoječih partnerjev že ima določene nastavitve za prenos dobavnic. Iz
spustnega seznama izberemo PRENOS DOBAVNIC, Označimo prikaz PO DOGODKIH in pritisnemo
gumb PRIKAŽI. V tabeli se pokaže seznam partnerjev, ki že imalo določene nastavitve. Če je seznam
prazen, potem ni določenih nobenih nastavitev.
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Da bi določili nastavitve za novega partnerja najprej označimo PRIKAŽI PO PARTNERJU. Maska se
nekoliko spremeni.

Z gumbom 1 iz šifranta partnerjev izberemo partnerja ali pa v vnosno polje vnesemo šifro partnerja, če
jo poznamo. Gumb VNOS nam odpre dodatno vnosno masko.

V vnosna polja je potrebno vpisat :
· v katero mapo se izvažajo podatki
· pod katero šifro naj se datoteke shranjujejo
· program, s katerim naj program sodeluje

Če se prenos izvaja preko FTP strežnika potem potrebujemo še sledeče podatke:
· IP naslov strežnika
· mapo v katero se podatki shranjujejo
· uporabniško ime za dostop
· geslo za verifikacijo uporabnika

Če smo se pri vnosu podatkov zmotili  ali pa trenutno nimamo vseh podatkov, lahko naknadno podatke
uredimo - gumb AŽURIRAJ
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Za lažje delo svetujemo, da se imena poti in šifre enake šifram partnerjev za lažjo identifikacijo, ni pa
to pravilo.

5.2.2 Izvoz dobavnic

Menu.Prodaja.Dodatki.SerijskoIzvažanjeUvažanjeDobavnic

Maska, ki se pojavi na ekratu nam omogoča vnos parametrov, na osnovi katerih se pripravijo izvozna
datoteke.

LEGENDA:
1. vrsta dokumentov, za katere delamo izvoz
2. obdobje za katero velja izvoz
3. šifra partnerja ali skupina IDENT
4. izvoz lahko delamo posamezno po partnerju ali za skupino po identu

Če so parametri za izvoz pripravljeni, potem z gumbom NADALJUJ sprožimo branje pripravljenih
dokumentov in pripravo datotek za prenos.

V kolikor so bili dokumenti že prenešeni v preteklosti, program na to opozori in vpraša, kaj naj v tem
primeru naredi.
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Postopek prenosa je končan. Na osnovi nastavitev se se pripravile tekstovne datoteke, v našem
primeru na pot d:\art\kras\izvoz\001.
Dokument pod številko 27 v programu se izvozi v datoteko z imenom 000027.txt

5.2.3 Uvoz dobavnic

v delu

5.3 Prenos izdanih računov v finance

Enter topic text here.

5.3.1 Prenos izdanih računov

Prenos izdanih računov pomeni, da se izdani računi izvozijo v tekstovno ali drugo dogovorjeno obliko
podatkov, ki se potem uporabi za uvoz v točno določen program. Znotraj programa so pripravljene
funkcije, ki pripravijo pravilno obliko - format zapisa.
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Da bi izvoz/uvoz  podatkov pravilno deloval so potrebni sledeči pogoji:

Menu.Orodja.Nastavitve.Parametri

V stolpcu ŠIFRA poiščemo vrednost #PRNSF in ga odpremo za urejanje. Po potrebi spremenimo
vrednosti:

1. definirana mora biti pot kamor naj se shranijo predvidene izvozne datoteke
2. definirana mora biti funkcija, ki naj se kliče za pripravo podatkov.

Ko so izpolnjeni pogoji za prenos podatkov se lahko prenosa tudi lotimo.

Menu.Orodja.Prenosi.PrenosIzdanihRačunov
Okno, ki se pojavi se lahko razlikuje od prikazanega. Opcije so odvisne od
klicane funkcije
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LEGENDA
1. nastavitev obdobja, ki naj se upošteva pri prenosu
2. katero vrsto dokumentov naj prenese
3. prenos (ne) upošteva  stroškovna mesta
4. stroškovno mesto, če mora upoštevatI stroškovna mesta
5. prenaša samo neprenešene, če ni izrecno drugače označeno
6.

Z aktivacijo gumba NADALJUJ se ustvari posebna datoteka, kjer se nahaja seznam pripravljenih
računov za prenos, v seznamu izdanih faktur pa se ti računi označijo kot prenešeni.
V kolikor je pri nastavitvah za prenos računov prišlo do vnosa napačnih podatkov je potreben poseg
vzdrževalca.
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Podatki so pripravljeni zato lahko zaključimo z delom. Uvoz se naredi v programu glavne knjige ali
drugi program.

5.4 Prenos začetnih stanj

Enter topic text here.

5.4.1 Začetno stanje

je praviloma prvi dokument v novem poslovnem letu. Zajema stanje izdelkov, polizdelkov ali surovin,
odvisno od vrste skladišča.

Namen prenosa stanj v skladiščih je lahko različen (zadnje nabavne cene,...), zato je omogočeno, da
prenos lahko delamo večkrat.
Priprava aplikacije za prehod v  novo poslovno leto ne povzroči avtomatično tudi prenosa stanj na
skladiščih. Logično zaporedje urejene evidence skladiščnega poslovanja je približno takšno:
1. vnesem vse prevzeme materiala-surovin
2. vnesem periodne inventure zaloge materiala - usklajevanje zaloge
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3. vnesem inventuro-zalogo na zadnji dan poslovnega leta
4. naredim prenos začetnih stanj v novo poslovno leto

Dejansko pa se prvi prenos opravi pred zaključkom tekočega poslovnega leta, saj je za nemoteno
poslovanje potrebno odpreti novo poslovno leto pred zaključkom starega. V novem poslovnem letu
potrebujemo za lažjo pripravo dokumentov (dobavnic in računov), cene surovin, izdelkov.,.. našli smo
torej vzrok, zakaj se začetno stanje ne prenese avtomatično in zakaj ga lahko opravimo večkrat.

Kje začnemo...Menu.Skladišča.Dodatki.Otvoritev

Po izbiri opcije OTVORITEV se pojavi novo okno, kjer nastavimo parametre za prenos.
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LEGENDA
1. iz katerega poslovnega leta bomo prenesli podatke
2. prenašamo le za posamezno skladišče, zato ga izberemo iz spustnega seznama
3. naj bo prvi dan novega poslovnega leta
4. naj bo zadnji dan starega poslovnega leta
5. tukaj je potrebno paziti. Ob prvem prenosu pustimo polje prazno. Ob prenosu dobimo na ekranu

sporočilo, pod katero številko se je dokument shranil. To je pomembno v primerih, ko prenos
ponavljamo. Če ob ponovitvi pustimo polje prazno, potem bo program naredil nov dokument, kar
ni prav, zato pri ponovitvah v polje ŠTEVILKA PREJEMA vpišemo številko dokumetna, pod
katerim je bil prenos že shranjen. Običajno je njegova številka 1.

6. tukaj sta dva možna scenarija.
· Stanje skladišč še ni urejeno in delamo prenos z namenom, da bi si olajšali delo v novem

poslovnem letu, ker potrebujemo surovine/izdelke in njihove nabavne cene. Pri prenosu
izberemo opcijo zadnje nabavne cene. V tem primeru se ob zaključku poslovnega leta vrednost
zalog ne ujemajo z stanjem 01.01 naslednjega poslovnega leta.

· Če pa imamo inventuro že opravljeno in stanje urejeno izberemo prenos z revaloriziranimi
cenami. V tem pprimeru pa imamo v novem poslovnem letu zaloge že pravilno ovrednotene.

7. odvisno od nastavitve... prenesejo se tudi izdelki ki imajo/nimajo stanje zaloge 0.  Opcija je
omogočena le, če prenašate zadnje nabavne cene.

Potem, ko z gumbom NADALJUJ sprožimo postopek prenosa, se na zaslonu pojavi novo okno. Pri
prenosu je potrebno določit še katere cene naj se zaokrožujejo na 3 ali 4 decimalna mesta.
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In ko potrdimo tudi to nastavitev se pripravijo vsi podatki, od nas pa se pričakuje, da izberemo
partnerja (prenos, začetno stanje,.. ) in dokument shranimo.




	NASTAVITVE
	Arhiviranje podatkov
	Celotna mapa ART
	Aktivno poslovno leto
	Kombinirano arhiviranje

	Namestitev posodobitev
	preko interneta
	iz CD enote

	E-pomoč
	Še drobni tisk
	Prodajni pogoji kupcev
	Dodajanje partnerja v prodajne pogoje
	Veljavnost prodajnih pogojev
	Definiranje prodajnih pogojev
	Posebnosti -  mobipeki

	Kontrola prodajnih pogojev


	ŠIFRANTI
	Partner
	Dodaj
	Osnovni podatki
	Šifra partnerja
	Skupna šifra
	Naziv partnerja
	Poslovna enota
	Davčna številka
	Davčni zavezanec
	Partner je zavezanec
	Partner ni zavezanec
	Partner je v evropski skupnosti
	Partner je izven evropske skupnosti - TUJINA

	Nadomestna šifra

	Prodajni pogoji
	Avtomatizacija
	Oblika dobavnice/računa
	Dobavnice na računu
	Dobavnice se ne prikazujejo
	Dobavnice brez zneskov
	Dobavnice z zneski

	Red na zaslonu in red tiskanja
	Ident šifra
	Računi na
	Združi  šifre
	Valuta na
	Status partnerja
	Dobavnica na skladišče
	Sprememba naziva na dokumentu

	Dogodki

	Popravi
	Briši
	Izpiši
	Izvozi
	Priročni menu
	Nastavitve
	Dodaj Kolono
	Dodaj/odstrani  v/iz tabele naročil


	Prešifriraj partnerja
	Poskrbimo da nihče od uporabnikov ni v programu v postopku prešifriranja
	Obvezno naredimo arhiv podatkov celotnega programa
	Pripravimo podatke in prešifriramo tekoče poslovno leto


	Ceniki kupcev
	1.Nivo - IME CENIKA
	2.Nivo - DATUM VELJAVNOSTI
	3.Nivo - DODAJANJE IZDELKOV
	Izpis cenika
	Izpis in izvoz cenika


	Cenik dobaviteljev
	Ročni vnos cenika
	Avtomatično izdelovanje cenika

	Šifrant izdelkov
	Ident
	Dodaj ident v lastnostih izdelka
	Dodaj ident v z dodajanjem kolone IDENT


	Računi - posebni
	Potrebne nastavitve
	Skladišča
	Šifrant skladišč
	Primer1


	Šifrant pošt
	Dodajanje
	Urejanje
	Iskanje

	Šifrant potnikov
	Vstavi
	Ažuriraj

	Šifrant vozil
	Vnos
	Ažuriraj
	Kopiraj
	Briši
	Tiskaj
	Red tiskanja


	DOKUMENTI
	RAČUNI
	Računi - klasični
	Ročno izdelani računi
	Nov račun
	Briši pozicijo
	Uredi postavko
	Prosti tekst

	Zavihek OSTALO
	Gumb Prosti tekst
	Gumb Cenik
	Gumb Seznam dobavnic
	Super rabat
	Plačila

	Izpis računa


	Dobropis in bremepis
	Dobropis in bremepis
	Nastavitve dobropisa
	Izdelava dobropisa
	Iz izdanih računov
	Ročni vnos

	Izpis dobropisa

	Bremepis

	Računi postopne dobave
	Računi Postopne Dobave
	Definiraj skupino
	Definiraj obdobje 
	Kaj pa če...


	Obračun po teži
	Računi - posebni
	Potrebne nastavitve
	V praksi
	Cenik
	Naročilo
	Dobavnica
	Račun


	Pregled računov
	Izdani računi
	Urejanje izdanih računov
	Izpis izdanih računov
	Pregled izdanih računov



	Dobavnice
	Opis osnovne maske
	KOPIRAJ dobavnico
	Prenesi na račun
	Odpri - Zapri dobavnico
	Ponovno preračunaj
	Dobavnice so izdelane v DOS verziji
	Program nepravilno obračunava
	Kako rešiti nastalo situacijo


	Vnos dobavnice
	Zavihek ostalo

	Tipi dobavnic
	Klasična dobavnica
	Dodatna dobavnica
	Dobavnice iz naročil
	Dobavnica->račun
	Reklamna dobavnica


	Prevzemi
	Prevzem domačega dobavitelja
	Nov prevzem
	Popravljanje prevzema
	Tiskanje seznama prevzemov
	Tiskanje vsebine
	Brisanje prevzema

	Prevzem blaga  iz tujine
	Vnos prevzema iz tujine
	Izpis prevzema

	STORNO
	Razknjiži storno v skladišču


	Medskladiščnica
	Medskladiščnica - pregled
	Medskladiščnica - izdelava
	Medskladiščnica - urejanje

	Delovni nalog
	Priprava delovnega naloga
	Za skupino izdelekov
	Za en izdelek

	Uporaba delovnega naloga
	Zaključevanje delovnega naloga
	Kaj je....


	PREGLEDI
	Pregled realizacije po dobavnicah
	Pregled po partnerjih
	Pregled po šoferjih
	Pregled po vozilih
	IZPIS REALIZACIJE
	ZA CELOTNO OBDOBJE
	Pregled po partnerjih
	Pregled po partnerjih in izdelkih
	Pregled po izdelkih

	LOČENO PO DNEVIH
	Ločeno po dnevih in partnerjih
	Ločeno po dnevih, partnerjih in izdelkih
	Ločeno po dnevih in izdelkih

	PO DOBAVNICAH
	STATISTIKA NIP
	RVC
	Stroški materiala
	Razni pregledi
	Dobavnica, Izdelek, Cena
	Realizacija po potnikih
	Realizacija po kontih
	EAN, Šifra, Naziv, Kol, Cena, Vrednost
	Prikaz z internim šifrantom
	Po skupinah izdelkov
	Realizacija na kilogram izdelka
	Primerjaj s cenikom



	Stanje zalog na datum
	Prikaži od šifre do šifre
	Po ključni besedi
	Za skupino

	Materialna kartica
	Pakirnica
	Prikaz po vozilih ali izdelkih
	Ident šifra
	Skupina kupcev
	Seznam vozil
	Razmerje
	Uporaba internega šifranta na izpisu
	Dokumenti, ki se upoštevajo


	RAZNO
	Nepriznana vračila
	Serijsko uvažanje/izvažanje dobavnic
	Nastavitve
	Izvoz dobavnic
	Uvoz dobavnic

	Prenos izdanih računov v finance
	Prenos izdanih računov

	Prenos začetnih stanj
	Začetno stanje



