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1 UvVoD

V nadaljevanju so na kratko opisane funkcionalnosti programa in kako se ga uporablja. Pri opisih se
predvideva, da knjigovodska znanja uporabnik Ze ima oziroma jih je pridobil v okviru loéenega izobrazevanja.

Program se lahko uporablja tako z miSko (poleg tipkovnice za vnos vsebine), kakor tudi s tipkovnico. Uporaba
z miSko je za marsikoga lazja, ker je bolj intuitivha, uporaba s tipkovnico pa je hitrejSa ker ni potrebno ves ¢as
preskakovati med tipkovnico za vnos vsebine in miSko za izvajanje komand oz. premikanje po programu.

Uporaba programa je enostavna, saj je potrebno predvsem pozorno prebrati opis posameznih gumbov in
menujev, na katerih je oznaceno, kak$en je njihov pomen.

Tako uporaba miske kot tipkovnice sta opisani v lo€enih navodilih za uporabo programskega modula Finance.

2 KAKO ZACETI Z UPORABO PROGRAMA?

Najprej je potrebno vnesti podatke v Sifrante. Nekateri splosni Sifranti so Zze vne$eni, nekateri so tudi skupni
modulu Finance, Sifrante, ki se nanaSajo samo na osnovna sredstva, pa morate vnesti sami.

Najbolj enostavno je, da zacnete z vnosom Sifranta osnovnih sredstev, kar ni ni¢ drugega kot seznam vseh
osnovnih sredstev, Ki jih vodite v podjetju z vsemi njihovimi lastnostmi, ki omogo&ajo vodenje osnovnih
sredstev. Ko vnaSate seznam osnovnih sredstev sproti vnaSate tudi preostale Sifrante v primeru, da kaksna
Sifra Se ne obstaja. Na primer dobavitelj osnovnega sredstva in podobno.

Ko imate Sifrant osnovnih sredstev vneSen, lahko za¢nete z vnosom dogodkov nad osnovnimi sredstvi, ki se
dogajajo med samo uporabo osnovnih sredstev. To so na primer naslednji dogodki:

= nabava osnovnega sredstva

= aktivacija osnovnega sredstva

= sprememba vrednosti in prevrednotovanije

= odpis

= obradun amortizacije

= prenos amortizacije v glavno knjigo oz. v modul Finance
= izdelava raznih pregledov in seznamov

= itd..

3 SIFRANTI

Tudi sploSen opis Sifrantov in njihova uporaba sta obrazlozena v navodilih za programski modul Finance. V
nadaljevanju so zato opisane samo specifike Sifrantov, ki se uporabljajo samo v modulu Osnovna sredstva.

Sifranti se vnasajo bodisi preko menuja Sifranti ali pa sproti med vnosom osnovnih sredstev s klicem in
urejanjem Sifranta v poljih za vnos, kjer se zahteva vnos dolocene Sifre.

V modulu Osnovna sredstva pa so na voljo Sifranti nasteti v nadaljevanju.

3.1 SIFRANT OSNOVNIH SREDSTEV

Sifrant osnovnih sredstev se vnaga na Osnovna sredstva -> Evidenca osnovnih sredstev.

Ze vnedeno osnovno sredstvo lahko izbirate z dvoklikom iz pregledovalnika osnovnih sredstev (seznam na
vrhu ekrana) ali pa s klicem Sifranta na polju za vnos Sifre osnovnega sredstva.
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E¥YIDENCA OSMOYMIH SREDSTEY

A

Sifra nsnovnega sredstva

zestavni del drugega 055

skupina |
arnortizaciizka stopnja |

zatetna nabavna vrednost

| 00000121 W | sgiv | DBESANIK ZIDNI
. = '|
02 % oPREMA

9978 | ¥ | oprEM
70.78|

datum nabave 15#":'4-"1 995% datunn aktivacie 19-"'34-"1 995%

zatetna odpizana vrednost

2389

O © & 0 X & @
Prejanii, Maslednji, Shrani; Al-A WrinifDodai,  Brisi, AlE-B Tiskaj, Alk-T  Eondaj, Esc
Alk-p Al-M Alk-y
Sifta = Opiz zat:nabavna zat.odpizana daturm daturm ~
0ss wredniost wredniost aktivacie odpiza
nooooii4 POHISTYO VEZMA PLO.S KOVINSKD R3320 15819 19/041996  / /
000007121 ORESAMIE ZIDNI 7078 2359 19/04/1996 7/
noooo 22 MASPHE HALIME] OKROGL a3n.63 27854 19/041996  30/11./2009
noooo 23 KOS KOVIMSKL Z4 SMETI 25 88 E.90 19/0441996  30411./2009
Qoooo 24 YOZICEK Z& PAPIR A0.5R 1348 19/0441936  30411./2009
noooom 32 TEPIH 35615 9784 27/0641996  30411./2009 D

daturm odpiza -". “’ ] % razlog odpisa |
inventarna . 121 shrogkowno mesto mlj SKIUPME SLUSBE
leto izdelawve 1 995 I podrodie IL!
tewilo OS5 K dobavitel; |_231E :J COORINOH D00,
swaPOs | | % izvor | |
apambia nahajaliste :J

zadolZerec IL!

stophja olajave 4 !

Sestavni del drugega OSS

Sredstvo, ki ga vnaSate je lahko sestavni del nekega drugega sredstva. Npr. Gotovinska blagajna je lahko
sestavljena iz raéunalnika, zaslona in predala za gotovino. Ta podatek omogoca grupiranje osnovnih
sredstev po pripadnosti v nekaterih pregledih, drugace pa je potrebno vnasati vsako osnovno sredstvo
posebe;j.

Skupina

S skupino dolocite v katero skupino osnovnih sredstev se uvr§¢a sredstvo, ki ga vnasate. Pravilen podatek o
skupini osnovnih sredstev je pomemben za potrebe knjizenja, saj se v okviru skupine osnovnih sredstev doloca
vse konte, na katere se izvaja knjizenje osnovnih sredstev. Ve¢ o tem si preberite v poglavju Sifrant skupin
osnovnih sredstev.
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Amortizacijska stopnja
Vnesete Sifro amortizacijske stopnje, po kateri se amortizira vnaSano sredstvo.

Zacetna nabavna vrednost

Vna$a se vrednost za katero je bilo sredstvo kupljeno. Ce je bilo sredstvo pred vnosom v program Ze delno
amortizirano, vnesete revalorizirano nabavno vrednost, ¢e se je na nabavni vrednosti Se upoStevala
revalorizacija.

Zacetna odpisana vrednost

Ce je bilo sredstvo pred vnosom v program Ze delno amortizirano, vnesete odpisano vrednost, ki se je nabrala
do zacetka amortizacije v programu Osnovna sredstva. Ce se je na sredstvu $e upoStevala revalorizacija,
vnesete revalorizirano odpisano vrednost.

Datum nabave

Vnesete datum, ko je bilo sredstvo nabavljeno.
Datum aktivacije

Vnesete datum, ko je bilo sredstvo aktivirano.

Datum odpisa oziroma odtujitve
Ce sredstvo odtujite in s tem odpiSete, vnesete datum odpisa. Vsa naknadno obradunana amortizacija se bo
obracunavala samo do vneSenega datuma odpisa.

Stevilo 0SS
Vnesete kolik8no Stevilo istovrstnih sredstev uporabljate.

Vnos v polje $tevilo se uporablja samo evidenéno! Ce ste kupili 2 kosa enakega osnovnega sredstva, ga
morate v vsakem primeru vnesti dvakrat, vsakega pod svojo Sifro.

Ostali podatki

Ostali podatki so opcijski in na sam obra¢un amortizacije ne vplivajo, so pa koristni za vodenje evidence
sredstev po raznih kriterijih (stroSkovnih mestih, podrogjih, dobaviteljih, izvorih, nahajali§¢ih, zadolzencih),
oziroma pri izdelavi pregledov.

3.1.1 Kopiranje osnovnih sredstev

Katerokoli vneSeno osnovno sredstvo lahko kopirate oz. razmnozite v poljubno Stevilo osnovnih sredstev. To
je predvsem prakti¢no kadar vnaSate vecje Stevilo enakih osnovnih sredstev, npr. stolov.

Kopiranje startate tako, da najprej ekran izpolnite z sredstvom, ki ga Zelite kopirati, nato pa uporabite komando
Kopiraj. Odprlo se bo dodatno okno v katerem doloCite na osnovi katere Sifre Zelite, da bo program ustvaril
Sifre novih kopij osnovnih sredstev.
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Moznosti so naslednje:

PODATKI ZA KOPIRANIE OS5

9 O

Alt-P, Kencaj
Potrdi Esc
kopiranje

Stevilo kopij

Osnova za Sfriranje

Doloéa vzorec, ki se bo uporabil pri doloéanju novih &fer za kopije 055.

Move Sifre se dologijo take, da se steviléni del podane osnove pr vsaki
navi Sifri poveca za 1.

Primer: &e je osnova STOLDOD1, so nove kreirane sfre STOLDD0Z,
STOLODO3, STOLOODS ...

() uporabi sifro kopiranega osnovnega sredstva
(®) uporabi naslednjo osnove I:I

() uparabi neuporabliene 3fre 055 obstojedena Sfranta

 nove Sifre za osnovo uporabijo Sifro trenutnega sredstva, s katerim je izpolnjen ekran oziroma sredstva,

ki ga kopirate

* lahko dolocite svojo Sifro

« lahko pa programu pustite, da sam ugotovi naslednjo prosto Sifro od katere naprej bo generiral ustrezno
Stevilo potrebnih Sifer

V vsakem primeru se nove Sifre generirajo tako, da se osnova za vsako naslednje sredstvo poveca za ena.
Program tudi pazi, da ne uporabi Sifer, ki ze obstajajo. Ko so nove Sifre generirane, se prikazejo v seznamu,
ki ga lahko potrdite z ukazom Potrdi ali pa zavrnete z ukazom Prekli¢i. Predlagane Sifre in opise lahko tudi

popravljate ali celo briSete.

Ce ste s $iframi zadovoljni, jih potrdite z ukazom Potrdi in program bo za prikazane $ifre v ifrant osnovnih
sredstev dodal kopije izbranega osnovnega sredstva.
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PREDOGLED NOVIH SIFER n
v, i
Potrdi, Erisi, Tiskaj, Alt-T Kondcaj,
Alt-P Alt-B Esc
Move difre » Mavi opigi kopiranih 055
5TOLO003

STOLO0D4 FOHISTYD YEZNAPLO.S KOVINSKO NOGO 161020 4
5TOLO00S POHISTYO YEZNA PLO.S KOVINSKD NOGO 161020 5
STOLOOOE FOHIETYO VEZNA PLO.S KOVINSKD NOGO 1510205
STOLO0OF FOHISTYO YEZMAPLO.S KOWVINSKO NOGO 1610207
5TOLO0DS FOHISTYD YEZNAPLO.S KOVINSKO NOGO 1610208
5TOLO0DS POHISTYO YEZNA PLO.S KOVINSKD NOGO 161020 9
STOLOO10 FOHIETYO VEZNAPLO.S KOVINSKD NOGO 151020 10
STOLOOT FOHISTYO YEZMA PLO.S KOVINSKO NOGO 161020 11
STOLO0TZ POHISTYO VEZNA PLO.S KOVINSKD NOGOD 161020 12

Iskalni niz IS¢

3.2 SIFRANT AMORTIZACIJSKIH STOPENJ

Za razli¢ne vrste osnovnih sredstev se uporabljajo razli€ne stopnje (oz. procent) amortizacije. V ta hamen se
kreira Sifrant amortizacijskih stopenj preko katerega dologite, po kak$ni stopnji se bo sredstvo amortiziralo.
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SIFRANT AMORTIZACIISKIH STOPEN] ®

e = A N
= @ X 2 & O
Shrani, vrinifDodaj  Brisi, Al-B Sortiraj, F3 Tiskaj, Al-T  Koncaj, Esc
Ale-a Ale-y
ifra W naziv amortizacijzke stopnje procent makzimalni % 0zN0va 23 - | &
odpiza amortizacijo
0m OFRERA 5.000 100.00 Mabavna vrednost
00321 GRADBEM| OBJEKT PE 3.000 100.00 Mabavna vrednost
noz2z2 GRADBEMI OBJEKT 5.000 100.00 Mabawvna vredriost
03202 OFREMA Z4 PREMOS TOPL.EMERG. 11.000 100.00 Mabavna vrednost
0410 DROBMI INVENTAR 33.330 100.00 Mabavna vrednost
03110 OFREMA 05.44TO a.000 100.00 Mabavna vrednost
03115 RACUMALNIED IN RAC OPREMA2003 50.000 100.00 Mabavna vrednost
»
Izkalni niz

Amortizacijska stopnja pomeni letho amortizacijsko stopnjo. Pri dolo¢anju procentov upostevajte tudi
maksimalne letne amortizacijske stopnje, ki jih predpisuje Zakon o davku od dohodka pravnih oseb.

Vnas$a se tudi maksimalni procent odpisa, ki ga preko obracuna amortizacije lahko doseZe dolo¢eno osnovno

sredstvo. V vecini primerov je to 100%.

3.3 SIFRANT SKUPIN OSNOVNIH SREDSTEV

Za vsako osnovno sredstvo je potrebno vnesti skupino osnovnih sredstev, Ce Zelite, da se bo izdelala

temeljnica za prenos v glavno knjigo.

V skupinah osnovnih sredstev so doloCeni konti, na katere bo program knjizil nabavo, aktiviranje,

prevrednotenje itd..

Konti, ki jih lahko dolo¢ate, so konti, ki se za trenutno podjetje uporabljajo tudi v modulu Finance. Uporablja se
tisti kontni plan, ki je za uporabo dolo&en v modulu Finance.

OSNOVNA SREDSTVA RacunovodskiPomocnik II||||’

www.moj-racunovodja.com




11 od 42

glFRANT SKUPIM OSMO¥MNIH SREDSTEY E|
= = = % 3
q". :' { d ) e : :3 X d
PreiEnii, Masledn;ji, Shrgdl;iJ A& Wrini/Dodaj,  Brisi, Alk-B Kondaj, Esc
Alt-P Alk-1 Alk-y
fifra - naziv skupine oznovhih sredstey ~
skupine 055
o OBJEKTI
0z OFREMA,
020 OFRE & POPRAVILA,
03 ZEMLIGEE
04 OPREME FINAMEN] MAM
05 INY WLAGAR) A
06 MATERIALNE PRAVICE bt

ZEMLIISCE

Zifra skupine osnovnib sredstey |- X | opis skupine oznovnib sredstey

konto stedstya v pripravi _: ﬂl (%) debet () kredit
konta oshovhega sredstya E‘iJ2EID li (& debet (O kredit FEMLISES
Kanlo dabavitelia 220 ¥ Odebet @kiedt  KRATKOR OBVEZN.DO DOBY DRIAVI
kotto popravka viednost D2EID l; @ debet Okiedt  ZEMLISEA
protikonto popravka wiednost D2DD l: @debet Okiedt  ZEMLISEA
korto adpisa sredstva | 7200 |»| @debet Okt PREVRAEDNOTOVALNI POSLODH OSNOVNA
konta oslabitve sredstva L' O debet @ kredit  KRATKOROCNE OBYEZNOSTI ZA OBRESTI
konto oslabitve popravka | l; @debet Okiedt  ZEMLISEA,
kanto prevrednat. paslovni prihadki | 2500 ¥ Odebet Okiedt  KRATKOROCNE OBVEZNOSTI ZA OBRESTI
konto okrepitve sredstva _: ﬂl (%) debet () kedit
konto okrepitve popravka | i {3 debet (5 kredit
pos. previednotenie popravki kapitala | Li (O debet (50 kredit

3.4 SIFRANT ZADOLZENCEV

Zadolzenec je oseba ali pa neka druga entiteta (npr. nek oddelek v podjetju), ki je zadolzena za osnovno
sredstvo. Vnos oz. uporaba zadolzenecev ni obvezna, je pa koristen pripomocek pri vodenju evidence.

3.5 SIFRANT NAHAJALISC

NahajaliS¢e je mesto, kjer se osnovno sredstvo nahaja. Mesto lahko predstavlja geofrafski pojem ali pa mesto
v podjetju. Vnos oz. uporaba nahajaliS¢ ni obvezna, je pa koristen pripomocek pri vodenju evidence.

3.6 SIFRANT IZVOROV

Izvor opisuje nacin, kako je bilo sredstvo pridobljeno. Npr. z nakupom, pripojitvijo in podobno. Vnos oz.
uporaba izvorov ni obvezna, je pa koristen pripomocek pri vodenju evidence.
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3.7 SIFRANT POSLOVNIH PODROCIJ

Sifrant podrogij je skupen Sifrant z modulom Finance.

S podrocjem lahko Se dodatno dolocite na primer v kateri poslovni enoti se nahaja dolo¢eno osnovno sredstvo
oziroma, kdo je zanj zadolzen.

Vnos oz. uporaba podrocij ni obvezna, je pa koristen pripomoc&ek pri vodenju evidence.

3.8 SIFRANT STROSKOVNIH MEST

Sifrant strodkovnih mest je skupen $ifrant z modulom Finance.

Ce v podijetju vodite strodke po posameznih stro§kovnih mestih, z vnosom ustrezne $ifre strodkovnega mesta
poskrbite, da se bo knjizenje amortizacije posameznega osnovnega sredstva izvedlo po posameznih
stroSkovnih mestih.

Vnos oz. uporaba stroSkovnih mest ni obvezna.

3.9 SIFRANT POPISOV OSNOVNIH SREDSTEV

Preko Sifranta POS (Popis Osnovnih Sredstev) lahko za vsako osnovno sredstvo dolocite v okviru katerega
popisa se sredstvo vodi.

Vnos oz. uporaba Sifranta POS ni obvezna, je pa koristen pripomocek pri vodenju evidence.

3.10 SIFRANT DAVCNIH OLAJSAV

Preko Sifranta davénih olajSav lahko dolocite posamezne grupe v katere spadajo osnovna sredstva, pri katerih
lahko uporabite enake stopnje dav¢nih olajSav iz naslova investiranja v opremo in neopredmetena osnovna
sredstva.

Procente olajSav se definira za vsako leto posebej. Pri vnosu posameznega osnovnega sredstva pa dolocite
v katero grupo olajSav spada.

F g Bl B

9O P O X 3 & O
Potrdi, Aduriraj, vrinijDodaj  Bridi, Alt-B Sortiraj, F3 Tiskaj, Ak-T  Konéaj, Esc
Alt-P Alt-a Alt-y

difra naziv skupine olajiave 2002 2003 2004 2005 2008 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2ma3 204 2015 206

20 Puohigtvo,pisar. opr. 40,00 30.00 2500 20.00 2000 20,00 2000 20,00 2000
40 Oprema 40,00 40.00 40,00 40.00 40,00 40.00 40,00 40.00 4000

< ¥

Iskalni niz

Olajsave se uporabljajo pri porocilu Davéne olajSave, ki je na voljo na Pregledi, porocila (F6) -> Porocila.

3.11 SIFRANT KONTOV

Sifrant kontov je skupen z modulom Finance, zato se bodo vse morebitne spremembe, ki jih boste napravili v
kontih, poznale tudi v modulu Finance.
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3.12 SIFRANT DOBAVITELJEV OZ. PARTNERJEV

Sifrant dobaviteljev je skupen $ifrant z modulom Finance. Dobavitelji oziroma partnerji, ki se vnesejo v
kateremkoli izmed obeh modulov, so vidni tudi v drugem modulu. Ve¢ o Sifrantu Dobaviteljev si preberite v
navodilih za modul Finance (Sifrant partnerjev).

3.13 PODATKI O PODJETJU

Vsebuje vse podatke o podjetju, ki ga obdelujete. Ta Sifrant je skupen vsem programskim modulom in se ga
lahko ureja tudi preko zagonskega menuja. Vna$ate ga na Podatki za podjetje -> Podatki o podjetju.

3.14 SIFRANT POST, DRZAV, BIC KOD

Tudi ti Sifranti so skupni vsem modulom.

Sifrant BIC kod se uporablja v povezavi s plagilnimi nalogi, kjer je potrebno za vsakega prejemnika (partnerja
ali dobavitelja) podati BIC kodo banke, na katero nakazujete placilne naloge. BIC kode slovenskih bank so ze
vnesene, za tuje banke pa morate kode vnesti sami.

4 OBDELAVE

Obdelave v osnovi lo¢imo na obracun amortizacije in na spremembe vrednosti sredstev.

4.1 PREVREDNOTOVANJE

S prevrednotovanjem spreminjate vrednost posameznega osnovnega sredstva.

4.1.1 Prevrednotovanje zaradi okrepitve

Na menuju izberete Osnovna sredstva -> Prevrednotovanje zaradi okrepitve.

Prevrednotovanje se izvaja za vsako sredstvo posebej, zato morate iz Sifranta ali pa iz pregledovalnega
seznama na vrhu okna najprej izbrati ustrezno osnovno sredstvo.

Dolocite datum spremembe, po potrebi popravite opis spremembe, v polije % okrepitve pa vnesete % za
katerega zelite, da se povecajo vrednosti sredstva.

Za enak procent se bo povecala nabavna vrednost, odpisana in neodpisana vrednost.
Procent lahko pustite tudi nevne$en oz. 0 in sami popravite oz. vpiSete nove vrednosti.

Ce spremembe v ekranu nato shranite, se bo izvedlo podano prevrednotovanije, rezultat okrepitve pa se bo
dodal k seznamu obdelav.

POZOR: Prevrednotovanje se lahko izvaja samo enkrat na leto. Za obe vrsti prevrednotovanja (okrepitve in
oslabitve) morate uporabiti isti datum spremembe. V nasprotnem bo obradun amortizacije okrepitve in/ali
slabitve dal zelo verjetno napacéne rezultate.
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SPREMEMBA YREDNOSTI OSMNOYNIH SREDSTEY X
O O ! - Lj

Prej&nii, Maslednji, Shrani, Alt-A  Kongaj, Esc
ale-p Alt-M
Sifra w Opiz zat.nabavna  zad odpisana datum datum ~
ass wrednost wrednost aktivaciie odpisa
POO00384 YOZICEK, PALETHI 244.43 01/03/2006 311242013
PO00O0385 KOMORA 28 WZHAIAMIE TESTA £.597.40 mazezome ff
PO0O038E STEMSKI MDY UmMPALNIE 24 ROKE £89.53 /072006 Ff
POO003a7 FraCUMALMNIK PRESTIGIO 80219 o/0/2006  //
POO00385 MOB APARAT SOMY ERICSS0M 173.54 01/07/2006 3041172009

PO000333 STROJ Za CISCENJE PERACEY 10.265.40 0i/03s2006 S/

PREVYREDNOTOYAMNJE ZARADI OKRERITYE

¥ | RACUNALNIK PRESTIGIO

daturn spremembe | 04/12/2018 @

Sifra osnovnega sredstva

opis spremembe Olrepites

skara nabawna vrednost
stara ndpizana vrednost

stara heodpizana vrednost

* okrepitye 0.0000 [kot pipomocek za doloGitew novikh vrednosti]
riova neodpizana vrednost 80219
nova habavna vrednost 80219
niova odpizana viednozt 0.oa

4.1.2 Prevrednotovanje zaradi oslabitve

Na menuju izberete Osnovna sredstva -> Prevrednotovanje zaradi oslabitve.

Prevrednotovanje se izvaja za vsako sredstvo posebej, zato morate iz Sifranta ali pa iz pregledovalnega
seznama na vrhu okna najprej izbrati ustrezno osnovno sredstvo.

Dolo¢ite datum spremembe, po potrebi popravite opis spremembe, v polije % oslabitve pa vnesete % za
katerega zelite, da se zmanjSajo vrednosti sredstva.

Za enak procent se bo zmanjSala nabavna vrednost, odpisana in neodpisana vrednost.
Procent lahko pustite tudi nevneSen oz. 0 in sami popravite oz. vpiSete nove vrednosti.

Ce spremembe v ekranu nato shranite, se bo izvedlo podano prevrednotovanije, rezultat oslabitve pa se bo
dodal k seznamu obdelav.

POZOR: Prevrednotovanje se lahko izvaja samo enkrat na leto. Za obe vrsti prevrednotovanja (okrepitve in
oslabitve) morate uporabiti isti datum spremembe. V nasprotnem bo obradun amortizacije okrepitve in/ali
slabitve dal zelo verjetno napacne rezultate.

4.1.3 Sprememba knjigovodske vrednosti

Na menuju izberete Osnovna sredstva -> Sprememba knjigovodske vrednosti

Sprememba knjigovodske vrednosti se izvaja za vsako sredstvo posebej, zato morate iz Sifranta ali pa iz
pregledovalnega seznama na vrhu okna najprej izbrati ustrezno osnovno sredstvo.
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Doloc¢ite datum spremembe, po potrebi popravite opis spremembe, v polje % spremembe pa vnesete % za
katerega Zelite, da se zmanj8ajo vrednosti sredstva.

Za enak procent se bo zmanjSala nabavna vrednost, odpisana in neodpisana vrednost.
Procent lahko pustite tudi nevnesen oz. 0 in sami popravite oz. vpiSete nove vrednosti.

Ce spremembe v ekranu nato shranite, se bo izvedla podana sprememba knjigovodske vrednosti, rezultat pa
se bo dodal k seznamu obdelav.

O © @£ ©
Prejznii, Masledniji,  Shrani, Al-4  Kondaj, Esc

ale-p ale-n
Sia - Opiz zat.nabavna zaf odpizana datum datum ~
0ss vrednozt wrednost aktivacie odpisa
7 7T FRATRO0 osots2me S S
g 88058 88.,888.00 om/s2me J o/
| 3333 85.,888.00 ootseme S S

00000000 Testno ozhovno sredstvo 1.000.00 200.00 M/0242077 /¢

00000114 POHISTWO WEZRA PLO.S KOVINSKD 533.20 158.19 15/041938  / /

0oono21 OBESANIK ZIDNI 70.78 2359 19/04/1996  / / 3

SPREMEMBA KNJIGOVODSKE YREDNOSTI
Sifra osnovhega sredstya | 00000000 ﬂ Testno osnovno sredstvo
daturn spremembe | 01/07/2017 @

opis spremembe | SPrememba

stara nabavna vrednost
stara odpizana viednost

stara neodpizana wvrednost

% spremembe 0.0000 [kot pripomocek za doloditey novib vrednosh)
riowva neodpisana viednost fa0.ao
nowa nabavna vrednost 1,200.00
nova odpisana vrednost m

4.1.4 Odpis sredstev s preostalo vrednostjo 0

Kadar ima sredstvo preostalo vrednost 0 in je torej Ze v celoti zamortizirano, ga lahko umaknete (deaktivirate)
iz uporabe tako, da v evidenci osnovnih sredstev (Osnovna sredstva -> Evidenca osnovnih sredstev) v
polje datum odpisa vnesete ustrezen datum. Tako postopate za posamezno sredstvo.

Ce pa Zelite na isti datum umakniti ve& osnovnih sredstev, pa uporabite ekran Osnovna sredstva -> Odpis
sredstev s preostalo vrednostjo 0.

Najprej si napravite pregled vseh sredstev, ki so Ze v celoti odpisana. Pri tem lahko uporabite tudi razlicne
kriterije s katerimi lahko omejite seznam sredstev s preostalo vrednostjo ni¢. Za izdelavo seznama pritisnete
Pripravi pregled.

Na prikazanem seznamu nato lahko s postavljanjem kljukic v koloni Uporabi za odpis oznacite tista sredstva,
ki jih zelite dokonéno odpisati 0z. umakniti.

Za posamezno sredstvo si lahko izpiSete tudi kartico, ¢e na oznaCenem sredstvu uporabite ukaz Kartica OSS
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Ko ste zadovoljni z izborom sredstev, jih odpiSete z ukazom Odpis oznacenih. Spremenite lahko tudi
predlagan tekst, ki se bo uporabil kot razlog odpisa. Pri vseh izbranih sredstvih se bo v evidenco osnovnih
sredstev vpisal izbrani datum odpisa (polje vrednost na dan v pregledu) ter opis, ki ste ga podali ob potrditvi
odpisa.

B B X “v » R B B & @

Pripravi Odpis Oznadi Oznadi Zhrigi vse Obrni Kartica 035, Filker Tiskaj, Alt-T ~ Konfaj, Esc

pregled, oznacenih, izbranega, wse, Alk-Y  oznache, oznache, Alk-F. wvsehine,
| Ale-p Alt-5 SPACE Al-Z Ale-Cr Ale-F

od sredshva ‘Tj ll Maziv 1 zadolienec l! str. mesto =" 1'

do sredstya |POO01007 :1|POSODA REFLEKS LONEC wor || ¥ podrodie | :l|
;amort. stoprija | __r_| nahajalifte | Y_i stanie | v __f_| Wea sredstva

dobavitelj | | '! skupina | v doleta 2017 | vrednost na dan | 31/12/2017 @
I Uporabi Zap. Sifra Maziv 055 Mabavna Odpizana 3 [ratum Dratum [ratum Stevilo tad
| za odpis g 055 wrednost wrednost Amortiz, nabave aktivacie odpiza ass
T . 1 3 3333 10,000 0/m2m0  otAos2mz Y 1
'I < 2 00000174 POHISTYO VEZMA PLO.S KOVINSKD NOGO 74375 74375 20,000 19/04/1996 19/04/1936  / / 4114
] vy 3 00000121 OBESAMIK ZIDMI 88.75 88.75  20.000.19/04/1996 19/04M19%6 7/ / 112
: w3 4 00000174 HLADILMIK 28 %000 Y PEK IND $200-150 4.391.48 439148 20000 270641997 270641997 4/ 1174
" vy 5 00000209 PEKALIZ4 TOUST 1/6 1.273.80 127380 20,000 22/04/1938 22/04/1998 /7 / 14 203
‘I . B 00000219 STROJ 24 [ZDEL KROMPIRJEYIH SyaLIkOy 3.484.78 348478 20000 15/0641998 15/06/1338 / / 1218
] . 7 00000283 MESALMIK SPIRALNI SMF B0 T 469427 463427 20,000 07/06/1933 07/06/19%9 / / 1288
'I g 00000291 MIKSER MESALEC 971,46 971.46 20,000 30/06/1999 30/08/1933 / / 1 291
] . g 00000232 POSODA Z4MOKO SLADOR S0L 956.09 956.09 20,000 30/06/1933 30/068/19%9  / / 1292
'I 10 00000302 OMARA HLADILNA VRTECA 951.64 951.64 20000 1841041999 18/0/939  / / 1 302
] . 1 00000320 PISARNISKO POHISTYVO 1.758.56 178556  20.000 23/06/1933 29/06/19%9 / / 1320
'I 12 00000339 CILINDER 24 RIBANIE SIR& 4.2 9421 20000 25/04/2000 25/04/2000 4 1339
] . 13 00000342 KLIMATSKA MAPRAWS SPLIT 1.031.42 1.031.42 20,000 23/05/2000 23/05/2000 / / 1342
'I 14 00000344 PALETMI KOMTEJMER 931.55 93155 20000 D4/07/2000 0440772000 /7 1 344
] . 15 00000345 CILINDER 24 RIBANJE JUSHIH RIBANCEY 181.81 18181 20,000 15/09/2000 15/09/2000 /7 / 1346
'I 18 00000428  F&x OLIVETTI OF< 580 247.51 24751 200000 18A0/2000  D1A1Az000 42 1428
] . 17 00000441  AGREGAT BEMCINSE] HONDA 517.39 517.33 20,000 07/03/2002 01/04/2002 // 1 000
'I 18 10000002 HLADILNI AGREGAT NO-ORY £25.34 F2594  {R.000 06/03/2003 01/04/2008  / / 1100
] . 19 10000004 HLADILMNIE OHISJE 22951 22951 20000 22/04/2003 01/08/2003 /7 / 1100
i SEEIPAJ e 144?;9?.8—2“ 144?;55—.8—2“ S 5?99‘ — v
I < | >

4.2 OBRACUN AMORTIZACIJE

Vsi obra€uni oz. obdelave se izvajajo po vrstnem redu, ki ga predlaga program.

Najprej se izdela obracun amortizacije, nato krepitev, nato oslabitev. Vsi obrauni amortizacije so na voljo na
menuju Obracun.

4.2.1 Amortizacija

Amortizacija se izvede preko izbire Obracun -> Amortizacija tako, da se najprej pripravi seznam sredstev,
katerim nameravate obracunati amortizacijo. Pregled napravite tako, da doloCite leto za katerega se bo
amortizacija izvedla in pa obdobje po mesecih, e izvajate amortizacijo po mesecih.

PRIMERI:

. C:)e zelite obra¢unati amortizacijo za celotno leto 2018, vnesete obdobje mesecev od 01 do 12
= Ce Zelite obracunati amortizacijo za 5. mesec leta 2018, vnesete obdobje mesecev od 05 do 05
= Ce Zelite obracunati amortizacijo za 1. kvartal leta 2018, vnesete obdobje mesecev od 01 do 03

S to funkcijo se bo izvrsil izradun amortizacije. V okence vnesemo leto za katero se dela obracun, od do
katerega meseca in za katero sredstvo. Obi¢ajno se dela obra¢un za vsa sredstva, zato okence pustite prazno.

Obracun amortizacije lahko omejite tudi na posamezno sredstvo, katerega Sifro v tem primeru vnesete v polje
Sifra OSS.
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Ko ste vnesli Zzelena obdobja, uporabite komando Pripravi pregled.

Pri pripravi pregleda program kontrolira ali imajo sredstva vneSene datume aktivacije in sredstva brez datuma
aktivacije tudi prikaze v seznamu. Ta sredstva se pri obraCunu amortizacije upostevajo, saj jih program
uposteva kot aktivna. Priporocljivo pa je, da vnesete ustrezne datume aktivacije v evidenco osnovnih sredstev.

7 Al P ~
@ 3 % B
Pokrdi, Sortiraj, F3 Tiskaj, alk-T  kongaj, Esc
AP
Sifta  w Maziv 055 Dratum Dodatno opozorilo
0ss nabave
4 444 O14071/2015
5 BRER 01/01/2015
[ E 00142015

00000347 IZDELAVA LOKACISKE DOKUMENTAC  18/03/2000

<

| sk.alrii niz

Ce ste za obdobje amortizacije vnesli obdobje v katerem ste za nekaterea sredstva Ze opravili obraéun, vas
program na to opozori z naslednjim opozorilom:

% podanem obdobju obdelave obstaja vsaj
} eno sredstvo. ki je bilo Ze obratunano. Ali
ielite nadaljevati?

—

Y obdobju 01, 12 obztaja wsaj eno sredstvo za katerega je bil
obradun & izveden, Ce se odlofite za nadalievanie, bo
program ugotowil tocho za katera sredstva je bil abracun Ze
narejen injih 2 rdeco barvo oznadil na pregledu obraduna.

Program bo nato takSna sredstva v seznamu prikazal rdece obarvana in brez kljukic v koloni Se vpise v

obracun. Ostala sredstva imajo kljukico vpisano in so tako privzeto oznac¢ena, da se njihova obrac¢unana
amortizacija v koloni Znesek amortizacije uposteva.

Na seznamu se prikazejo vsa osnovna sredstva, ki ustrezajo podanemu obdobju amortizacije in ki so Se

aktivna, to je v evidenci nimajo vneSenega datuma odpisa, oziroma je datum odpisa pred podanim obdobjem
amortizacije.
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OBDELAYA OSNOYNIH SREDSTEY

= =
B & X & R® L xx 2 0@
Pripravi  Shrani, Al-5 Erisi Tiskaj, Al-T Spremeni  Odkljukaj Zhrisi vse Chrni Koncaj, Esc
pregled, odkljukane, Kiukico 035, wse, Kiukice, Kljukice,
Alt-P Alt-B SPACE Ale-y Alt-Z Alt-0
Leta <2m L| od meseca 01 :| Januar difra 055 | LI AMORTIZACIIA Pripravi pregled,
do messca ?12 _:i December A
Se Zap. w Sifra Maziv osnovnega Mabavna Stara Mova W Znesek Stewila S
Vpige v it ass sredstva yrednost odpizana odpizana celoti amortizacie mesecey
obracun wiednost wrednost odpizano
o 1.200.00 30000 55000 250.00 5
v 1 1 Maziv 1 1.000.00 . 12
. 2 2 Aklivirano 2 1.000.00 100.00 100.00 12
v 3 3 3333 700.00 70.00 . 70.00 12
o 4 4 444 1.200.00 120000 120.00 12
v b 5 5555 3.333.00 33330 . 33330 12
. [ [ g E.666.00 BEE.E0 EEE.E0 12
v 7 7 77 FEFER00 TR0 . TR0 12
v 3 g 9939 88.888.00 . 12
v 10 00000ana Testho oshovho sredstvo 1.000.00 20000 450,00 . 260,00 B
. " 00000114 POHIETVO VEZNA PLO.S KOVINSKD T4375 74375 74375 v 12
12 0o0aaT2 DBESANIKZIDNI 88,75 BBE 875 v 12
. 13 00000174 HLADILNIK Z4 0D Y PEK IND.52 4,391.48 435148 4,3591.48 v 12
14 00000203 PEKACIZA TOUST 1/6 1.273280 1.27380 127380 ) 12
. 15 00000215 STROJ 24 IZDEL KROMPIRJEVIH v 348478 348478 3484.78 < S
16 00000285 MESALMIK SPIRALNI SMFE0T 455427 4E3427 46534.27 v 12
. 17 0000291 MIKSER MESALEC 87145 97148 47145 v 12
18 0000252 POSODA Z4 MOKO SLADDR,S0L 956,09 95503 956,09 v 12
. 22 00000302 DMARA HLADILNA VRTECA 951.64 951.64 951.64 v 12
il 00000307 GOSTINSKI LOKAL-TRG SVOBODE 25 3616310 23 e 25,061.77 . 108507 12
SKUPAJ 917034915 4311376.75 4701327.22 38995047 v
< | >

Na prikazanem seznamu lahko dodatno spremenite odkljukanost posameznih vrstic in tako dolocite za katera
sredstva se bo izra¢unana amortizacije dejansko upoStevala. Izraéunana amortizacija prikazana na seznamu
se dejansko uposteva Sele potem, ko odkljukane vrstice shranite s komando Shrani, ki shrani podatke v
obracunsko datoteko pod naslednjo prosto Stevilko obdelave. Shranjene obdelave so kasneje vidne preko
Obracun -> Seznam obrac¢unov — Dnevnik knjizenja.

4.2.2 Amortizacija okrepitev
Amortizacija okrepitev se izvede preko izbire Obracun -> Amortizacija okrepitev tako, da se najprej pripravi
seznam sredstev, katerim nameravate obradunati amortizacijo okrepitve.

Nacin obracuna oz. priprave podatkov je enak kot pri navadni amrotizaciji, kar si lahko preberete v poglavju
Amortizacija.

4.2.3 Amortizacija oslabitev

Amortizacija oslabitev se izvede preko izbire Obracun -> Amortizacija oslabitev tako, da se najprej pripravi
seznam sredstev, katerim nameravate obraunati amortizacijo oslabitve.

Nacin obracuna oz. priprave podatkov je enak kot pri navadni amrotizaciji, kar si lahko preberete v poglavju
Amortizacija.

4.3 BRISANJE IN PREGLED OBRACUNOV

Ce Zelite obradun (npr. obradun amortizacije), ki ste ga Ze izvedli, izdelati ponovno (ker ste se zmotili ali pa bi
radi spremenili kak&ne parametre obracuna), lahko obracun pobriSete.

Brisanje in tudi samo pregledovanje obraunov se izvaja preko Obracun -> Seznam obracunov — dnevnik
knjizenja.
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Z vnosom leta, obmocja mesecev in obmocja osnovnih sredstev lahko omejite podrocje obracunov. Lahko pa
pustite polje za vnos leta prazno in v tem primeru se bodo prikazale obdelave za vsa leta, kar pa v primeru
vecih leta lahko traja kar nekaj ¢asa.

Ce poznate Stevilko obraduna, ki ga Zelite prikazati, jo lahko vnesete direktno v polje &t. obdelave. Seznam
lahko filtrirate tudi po vrsti obdelave.

Vpisete Stevilko obdelave, ki jo Zelite izbrisati. Na tipki F6 dobite seznam obdelav. S pritiskom na ENTER se
obdelava pokaze na zaslonu, izbriSete jo z ALT - B.

OBDELAVYA DSNOYNIH SREDSTEY
B X & X Y x R @
Pripravi Brigi Tiskaj, aAlt-T Spremeni  Odkljukaj Zbrigivse Obrni Konéaj, Esc
pregled,  odkijukane, Kiukico 035, wse, Kljukice, Kiukice,
Ale-p Alt-E SPACE Ale-v Ale-z Ale-0
Leta ;_201 7 :L od meseca ,m :| Januar od 055 1 ﬂ it obdelave “ﬂ Pripravi pregled,
domeseca i12 _:_| December do 055 LI vista obdelave | L| Al
Za Zap. w [ratum [ratum Sifra Maziv nsnovnega Mabavna Mabavna Fopravek, Popravek Sl
brizanie #t, obraguna knjZenja ass sredstva we_EIno_st we_EIno_st vre_cvlno_sti vre_cvlno_sti
zvifanie zZhiZanie 2vifanie zhianje
. 257 nAz2mz 08A0/2018 7 i 77.00 F00.00
. 258 nAz2my 0802018 g 88808 88.00 800.00
. 259 01/05/2017 06242018 00000000 Testho oshovno sredstvo 100.00 20.00
. 260 01/06/2017 0BA2/2018 00000000 Testno oshovno sredstvo 50.00 10.
. 261 01407207 0BA2/2018 00000000 Testho oshovho sredstvo 200.00 100.00
. 262 nAzL2my A 1 Maziv 1
. 262 NnAz2mz A 2 Aktivirano 2 100.00
. 262 nAz2my A 3 3333 F0.00
. 262 NnA22mz A 4 444 120000
. 262 nAz2my A 5 5555 33330
. 262 NnAz2mz A B B BEE.ED
. 262 A7 £ 7 T FITLTO
. 262 NnAz2mz A g 88808 8.888.00
. 262 nAz2my A 9 9939
. 262 ;AT s 00000000 Testho osnovno sredstvo 250.00
. 262 nAz2my A 00000000 Testno oshovno sredstvo 250,00
. 262 NnAz2mz A TO0a0om Testho 0551 100.00
. 263 A7 £ Q0000000 Testno osnovno sredstvo 2917
. 263 NnAz2mz A TO0a0om Testno 0551 20.00
. 264 nAz2my A 00000000 Testno oshovno sredstvo 14
SKUPAL 72530954 4448.00 G074273.36 2458
< | >

Obrdelave, ki jih zelite pobrisati oznadite s kljukicami, nato pa uporabite ukaz Brisi odkljukane.

V okviru posamezne obdelave (npr. &t. 262) lahko pobriSete samo nekatere obracune posameznih sredstev,
Ceprav je zaradi moznosti napake v primeru izvedbe ponovnega obracuna bolje (v izogib podvojenim
obracunom), da pobridete celoten obracun posamezne zaporedne Stevilke.

Program pred brisanjem izvede kontrolo, ¢e morebiti obracuni, ki ste jih oznacili za brisanje niso Ze poknjiZzeni
v glavni knjigi. V takSnem primeru izpiSe naslednje sporo¢ilo, ki vam omogoca, da brisanje ali preklicete ali pa
nadaljujete.

OPOZORILO O OBSTOJECIH KNJIZBAH

Al Zelite pobrisati obdelavo?

Obdelava <262 31/12/2017 & 6660 EUR Amortizaciia 01 - 12 2017> spada v
datumzko obrodie [mesec 12 leta 2017) 2a katerega v Financah 22 obstajaio kniifbe
055, Obstaja monost, da ste obdelave za omenjena obdobje v Finance 2e prenesli,
zato bi z brizanjem obdelave izgubili izvorme podatke v evidenci 055, Brizanje

obdelave |lahko preskotite z ME, ali pa brizanje v celoti prekinete = PREKIMNI.

[T7Ba [ Ne | [ Pobrifivse | [ Prekini |
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5 PREGLEDI

Pregledi so na voljo na Pregledi/Porocila (F6). V kateremkoli delu programa jih lahko priklicete tudi s pritiskom
na tipko F6.

Vsi pregledi se izvajajo na enak nadin. Najprej vnesete pogoje pregleda, to je parametre s katerimi dolocite
obseg pregleda, nato pa uporabite ukaz Pripravi pregled. Ko se vsebina pregleda izpiSe na ekranu, ga lahko
urejate s sortiranjem po posameznih kolonah (s klikom na naslov kolone ali s tipko F3) in tiskate s komando
Tiskaj. Za potrebe tiskanja pa preko komande Filter vsebine lahko tudi omejite oz. iZfiltrirate kolone, ki se
bodo natisnile.

5.1 PREGLED SIFRANTA OSNOVNIH SREDSTEV

Ta pregled vam izpiSe vsebino Sifranta oziroma evidence osnovnih sredstev z upostevanjem sprememb do
katerih je priSlo zaradi popravka vrednosti (oslabitev, okrepitev) in/ali popravka knjigovodske vrednosti.

Pregled je na voljo na Pregledi/Porocila (F6) -> Pregled Sifranta osnovnih sredstev

Ce zelite, da pregled ne bo vseboval popravkov vrednosti, odstranite kljukico v polju tudi popravki vrednosti
(okrep./oslab./knjig). V tem primeru bo v koloni Sedanja vrednost prikazana neodpisana vrednost ob nabavi
osnovnega sredstva, ki je v ve€ini primerov kar enaka nabavni vrednosti.

Z vnosom datuma v polje datum pa lahko tudi omejite pregled na sredstva, ki so bila nabavljena pred vneSenim
datumom.

Ce odkljukate polje prikazi pripadnost, pa bo pregled sredstva, ki pripadajo nekemu drugemu nadrejenemu
sredstvu prikazal skupaj z nadrejenim sredstvom tako kot prikazuje naslednja slika (obkrozeno z rde¢o barvo).

Ce izberete vrstico s posameznim osnovnim sredstvom in nato uporabite ukaz Kartica OSS (ali pa na vrstico
dvokliknete z miSko), pa se prikaze kartica izbranega osnovnega sredstva.
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PREGLED SIFRANTA OSNOVNIH SREDSTEY 3]

E @ S @
Kartica 055, Filter Tiskaj, Alt-T  Kongaj, Esc
Alk-K yaehing,
alk-F
od sredstva _1_l| Maziv 1 zadolfenec :L| str. mesto :_l|
do sredstva [POOCT DD?";L|POSODA REFLEKS LOMNED |>] padradie :__ L| pregl[il[,a P
amort. stopnja i nahajali#te _ﬂ starie | v _7_| Wea sredstva
dobavitel | skugina || ¥ | daturn [11712/2m5 B Eﬂﬂﬁ?ﬁ:ﬂfﬂ?ﬁi
Zap.  w Gifa Maziv D55 Mabavna Sedanja 7 [ratum [ratum [ratum Rz
it ass wrednost wrednost Amartiz, nabave aktivacie odpiza
26 00187 PEC KONVEKTISKA ZVLAZ, 60240 K4 5,569,565 000 0000 29/09/1997 29/09/1997 30/11/2009  Odpis
27 00197 ZAMRZOVALNA VITRINA EI5-30 1,786.80 234104997 237071997 30/11/2009  Odpis
28 00138 SKUPAL NADSTRESNICA LESENA 337505 T 13 17
00198 MADSTRESNICA LESENA, 179577 3,000 04/1141997  04/11/1997  30/11/2003  Odpis
00324 MADSTRESNICA Z& AGREGAT £11.00 3000 20401/2000  20/01/2000 30411/2009  Odpis
00382 WRATNA KRILA § PODEOJEM 96828 3000 24/05/2001  24/05/2001  30411/2009  Odpis
23 00201 PEE KOMVEKCWSKA Z VLAZEMJIEM 493218 2311201997 23121997 30411/2008  Odpis
a0 00202 PEC KOMVEKCHSKA Z VLAZENJEM 4893718 000 0000 234241937 234124997 30A11/2008  Odpis
k1l 00205 STALESA 74 KRUH Z4 SEJEM 42520 241121997 244121997 30/11/2008  Odpis
a2 00209 PEKAEI Z4 TOUST 146 127280 000 20000 22/04/1998  22/04/1898  31/12/2017  Odpis sredstey
] 00217 KONDENZATOR AvTOMAT KDVA 770.30 21/05/1998 21/05/1938 30/11/2008  Odpis
a4 00218 SESALEC KOBOLD 130 95119 000 0000 12/06/1998  12/06/1938  30/11/2009  Odpis
ki 00213 STROJ Z4 IZDEL KROMPIRJEVIH SVALIKOY 348478 000 20000 15/0641938 15/06/1338 /7
36 00225 WIDEOREKORDER 24067 000 0000 0341041998 034041938 20411/2009  Odpis
a7 00227 WOZIEEK NERJAVEN 15 ETAZ 7774 131041998 13401998 30/11/2008  Odpis
i 00228 WOZIEEK NERJAVEN Z4 PEKACE 7264 000 0000 0804938 08/1041998 30/11/2008  Odpis
] 00223 PEC KONVEKCMSKA Z VILAZ, B4 Kdey 569165 20000 0841041998 081041998 3112/2012  Odpis
40 00237 ZAPIRALEC VRECK Kwik LOCK 1002 DP 122067 000 0000 23404998 23404993 3041/2009  Odpis
41 00238 POMIVALNI KORITO 519.82 05/11/1998 05/11/1938  30/11/2008  Odpis
skuRsl TrRm— e L v
< | >

5.2 KARTICE OSNOVNIH SREDSTEV

Pregled vam prikaze dogodke (nabava, aktivacija, oslabitve, obracuni amortizacij, odpisi) po posameznih
sredstvih s pripadajoCimi vrednostmi.

Pregled je na voljo na Pregledi/Porocila (F6) -> Kartice osnovnih sredstev
POZOR:

Datumsko obdobje od —do pomeni obdobje, ki zajema aktivna sredstva v tem obdobju, kar pomeni, da pregled
predstavlja vrednosti v celotnem aktivnem obdobju prikazanih sredstev. prikazana pa so samo sredstva, ki so
bila aktivna v podanem obdobju.
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ARTICE DSNOYNIH SREDSTEY
Enpr-avi Eilter: liska.j, al-T EUHEE:Lj Esc
pregled, vsebine,
Alt-P Alk-F
od sredstva l' Maziv 1 zadolenec _.L| str. mesto ._l|
do stetva | 00000171 L| OMARA POM 20407 wor || %] podhodie | :L| pregg?j[,a e
amort. stopnja _7_| nahajali#te ﬂ starie | v _7_| Wea sredstva
debsite] | [l sagina || v od [4r11/1997 B oo [111202015 [
Datum w»  Obde- Opiz obdelave Mabavna Mabavna Mabavna Popravki Popravki Fopravki Meodpizana ~
lava wiednost wvrednost wrednost wrednosti wredriost wiednosti wrednost
zvifanje Zmanjanie zaldo zviganie Zmanjianie zaldo
7' DODOD0DD Testno osnovno sredstyo A tizacija: 09115 pnja: 50.000% maks.odpis: 100.000%
01/02/2017 Zatetno stanje 1.000.00 200.00 800.00: -
01/02/2M7 Aklivirane sredstva 1.000.00 200.00 £00.00
=/ D0DD0122 MASIVNI NALIMKI OKROGLI Amortizacija: 9999 pnja:__0.000% maks.odpis:  0.000%
19/04/1996 Zatetno stanjs 835,63 278.54 557.03
19/04/1396 Aklivirane sredstva 835,63 278.54 557.09
314121993 3 Amortizacia 9901 -12 835,63 104.45 382,99 452 64
3141241993 4 Revalonizacia 9301 - 12 E3.51 893,14 291 41210 487.04
3A2/2000 0 6 Amortizacia 0001 -12 893.14 112.39 524.45 37465
IA2sz2000 7 Revalorizacia 0001 - 12 80.02 973.16 4E.68 571.17 407.93
JA22000 10 Amortizacia 010112 979.16 12239 E93.56 285.60
aA220m 1 Revalorizaciia 01 01 -12 £8.54 1.047.70 48,55 74211 305.59
3A2/2002 16 Amortizacia 0201-12 1.047.70 13096 873.07 17463
3A22003 17 Amortizacia 0301-12 1.047.70 £9.85 94252 104.78
IA2/2004 18 Amortizacia 0401 -12 1.047.70 942.92 104.78
FA2s2008 23 Amortizacia 0501-12 1.047.70 94252 104.78
322006 24 Amortizacia 0601 -12 1.047.70 942.92 104.78
IA2/2007 25 Amortizacia 07 01-12 1.047.70 94252 104.78
31252008 26 Amortizacia 0801 -12 1.047.70 942.92 104.78
IAM2/2008 89 Amortizacia 0901 -12 1.047.70 94252 104.78
ANATH0NT Mdnis 1 N47 7N n4 78 1047 70 S

5.3 PREGLED OBRACUNANE AMORTIZACIJE

Pregled vam za izbrano leto prikaze podatke o obracunani amortizaciji po posameznih osnovnih sredstvih.
Pregled je na voljo na Pregledi/Porogila (F6) -> Pregled obraunane amortizacije

Pregled lahko omejite na posamezno skupino sredstev ali pa iz pregleda posamezne skupine izloCite tako, da
v polju brez upostevanja skupin prikazete Sifrant (F3 ali klik na modro puscico) in odkljukate skupine, ki jih
Zelite iz pregleda izlo€iti. 1zbor kljukic potrdite s Potrdi. Lahko pa skupine v polje vpiSete ro€no in jih loCite z
vejico.
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SEZNAM SKUPIN OSNOYNIH SREDSTEY -E|
= o -
9 2 & O
Potrdi, Sortiraj, F3 Tiskaj, Alt-T  Konéaj, Esc
Alk-p
Uporabi Sifra - MNaziv skupine osnovnib-sredstey i
skupine 055
P o OBJEETI
. 0z OPREMA
- 020 OPREMA POPRAWILA
. 03 ZEMLIISCE
%3 04 OPREMA FINAMEN MM

. 05 MW LAGAN LA
. 08 MATERIALNE PRAYICE
. 07 DRINVENTAR
. 0g OPREMA HOTEL 0404
- 03 OPREMA HOTEL
. 10 OBJEKT HOTEL LEAZ
. 100 NALOZBEME NEPREMICE
. m STAVBNA PRAVICA
- 102 NALOZBEME MEPR.HOTE
. 1 OBJEET HOTEL
. 12 OPREMA DOLENJSKA WL
. 13 RAZPIS 123
. 15 OPREMA KAVARMA
. 16 OPREMA MOBI v

Iskalni niz

Za sredstva za katera se amortizacija ni obracunala za celotno leto, je v koloni Stopnja amort. ko se ne obr.
12 mesecev prikazana izracunana efektivna stopnja amortizacije.

V koloni Popravek vrednosti — okrepitev je prikazana okrepitev nabavne vrednosti, v koloni Popravek
vrednosti — oslabitev pa oslabitev nabavne vrednosti.

POZOR:

Pregled ne vsebuje amortizacije okrepitev in oslabitev, kakor tudi ne popravkov (zvi§anja in/ali zmanjSanja)
zacCetne odpisane vrednosti.

Z ukazom Kartica OSS ali dvoklikom na izbrani vrstici se prikaze kartica osnovnega sredstva.
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PREGLED DBRACUNANE AMORTIZACIIE

2 B s @
Pripravi  Kartica ©55, Tiskaj, Al-T  Koncaj, Esc
pregled, Alt-k
alk-p
Leta [2017 | w] VREDNOSTI AMORTIZACLIE ZA OBDOBJE 31.12.2016 - 31.12.2017 —
skuping | _| brez upotevania skupin | ﬂ
Zap. . w Sifra Opiz oznovnih sredstey Daturn Oznova za Letna Mesec pridetka Stevilo Stophja a #
iz amartiz, zatetka obracun amortiz. in prenehanja Mmesecey koze ne
registia skupine uporabe amortizacie stopnja obr, amort. amork. 12 mese
1 2 3 4 B E 7 g
1 m Maziv 1 031200 1.000 M dol2 12
2 0z Aklivirano 2 01/m42maz 1.000 10,000 01 da 12 12
3 0z 3333 01/m/2maz 700 10,000 01 do 12 12
4 nz 444 I 1.200 10000 01 da 12 12
5 0z 5555 A 3333 10,000 01 do 12 12
B 0z E L EB.BEE 10,000 01 da 12 12
7 nz i m/o/20e T 10000 01 do12 12
g 0z 88888 0104208 88,888 10,000 01 da 12 12
9 o1 9939 0104208 88,889 01 dol12 12
B o [ 7 03dai2
00000114 0z POHISTYO YEZNA PLO.S KOWINSKD MOGO 19/04/1996 744 20000 01 do 12 12
00000121 0z OBESANIE ZIDNI 19/04/1996 29 200000 01 da12 12
000001 74 nz HLADILMNIE Z40D0 Y PEK.IND.5200-150 27/06/19597 4391 20000 01 do12 12
00000209 0z PERACI 28 TOUST 146 22/04/1998 1.274 200000 01 da12 12
00000214 0z STROJ Z4 [ZDEL KROMPIRJEVIH SWALIKOY 15/06/1998 3,485 20000 01 do12 12
000002eg nz MESALNIK SPIRALNI SMFEOT 07/06/1953 4 B34 20000 01 do12 12
00000291 0z MIKSER MESALEC 3040641999 971 20000 01 do12 12
00000292 0z POS0DA Z4 MOKD SLADOR S0L 30/06/1939 956 200000 01 da12 12
00000302 nz OMARA HLADILNA VRTECA, 1841041959 952 20000 01 do12 12
00000307 100 GOSTIMSKI LOKAL-TRG SWOBODE 26 1941041939 112,938 3000 01 do12 12
SKUPA) ’ ’ v
< | >

5.4 POPISNI LIST OSNOVNIH SREDSTEV

Pregled je na voljo na Pregledi/Porocila (F6) -> Popisni list osn. sredstev

Pregled vam za izbrano leto prikaze:

= osnovne podatke po posameznih sredstvih

= zacCetno nabavno vrednost posameznega sredstva (kolona 6)

= neodpisano vrednost na zacetku obdobja, to je preostanek iz preteklih let (kolona 7)

= nabavno vrednost pred prevrednotovanjem, ki vkljuCuje vsa prevrednotovanja preteklih let oziroma
okrepitve, slabitve, spr. knj. vrednosti (kolona 8)

= kolone 9, 10 in 11 prikazujejo okrepitve in oslabitve tekoega obdobja

= kolona 12 prikazuje novo nabavno vrednost skupaj s prevrednotovanji teko¢ega obdobja (8+9-10+11)

= v koloni 13 so prikazani vsi popravki vrednosti skupaj zaradi amortizacije predhodnih let

= v koloni 14 pa popravki vrednosti tekocega obdobja. To vklju€uje tako amortizacijo (tudi amortizacijo
slabitev in okrepitev), kakor tudi prevrednotovanja (okrepitve in slabitve), ter tudi spremembo
knjigovodske vrednosti

= kolona 15 predstavlja seStevek kolon 13 in 14, torej celotni popravek vrednosti od zacetka uporabe
sredstva do konca podanega obdobja

= kolona 16 pa predstavlja neodpisano vrednost ob koncu podanega obdobja

Pregled lahko omejite na posamezno skupino sredstev ali pa iz pregleda posamezne skupine izloCite tako, da
v polju brez upostevanja skupin prikazete Sifrant (F3 ali klik na modro puscico) in odkljukate skupine, ki jih
zelite iz pregleda izlogiti. 1zbor kljukic potrdite s Potrdi. Lahko pa skupine v polje vpiSete ro€no in jih locite z
vejico.
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POPISNI LIST OSNOYNIH SREDSTEY
._;-';_I i#\ d
Pripravi  Kartica ©55, Tiskaj, Al-T  Koncaj, Esc
pregled, Alt-k
alk-p
Leta | 2017 | w| POPISNI LIST ZA OBDOB.JE 31.12.2016 - 31.12.2017 -
T N — Pripravi pregled,
skuping | _| brez upotevania skupin | ﬂ
Zap. . w Sifra Opiz oznovnih sredstey Draturn D aturn Zatetna Meadpizana Nabavna vred, Fis
iz amartiz, pridobitey zatetka nabavna yrednost iz pred previed-
registia skupine sredstey uporabe wrednost pretekl. leta notovanjem
1 2 3 4 5 B 7 g
1 m Maziv 1 031200 03112010 1.000 1.000 1.000
2 0z Aklivirano 2 0104200 o/os2mz2 1.000 1.000 1.000
3 0z 3333 010200 01/0/2m2 700 700 700
4 nz 444 m/o/205 L 1.200 1.200 1.200
5 0z 5555 01/0/2M5 A 3333 3.333 3333
B 0z E 01/01/2M5 A E.EEE E.EER E.BER
7 nz i m/o/2ms m/o /2068 FEETT TIATT TIATT
g 0z 88888 01/0/2M5 0140142016 88,888 88,888 88,803
9 o1 9939 01/0/2M5 010142016 88,888 88,8988 83,883
00000000 nz Testno osnovho sredstvo m/02/2017 m /02207 1.000 1.000
00000114 0z POHISTYO YEZNA PLO.S KOWINSKD HOGO 19/04/1996 19/04/1996 593 744
00000121 0z OBESANIE ZIDNI 19/04/1996 19/04/1996 71 29
000001 74 nz HLADILMNIE Z40D0 Y PEK.IND.5200-150 27/06/19597 270619597 2502 4391
00000209 0z PERACI 28 TOUST 146 22/04/1998 22/04/1998 1.016 1.274
00000214 0z STROJ Z4 [ZDEL KROMPIRJEVIH SWALIKOY 15/06/1998 1540641998 2779 3485
000002eg nz MESALNIK SPIRALNI SMFEOT 07/06/1953 07 /0641933 2828 4 B34
00000291 0z MIKSER MESALEC 3040641999 30/06/1999 793 971
00000292 0z POS0DA Z4 MOKD SLADOR S0L 3040641333 3040641993 780 956
00000302 nz OMARA HLADILNA VRTECA, 1841041959 181041959 206 q52
00000307 100 GOSTIMSKI LOKAL-TRG SWOBODE 26 1941041939 1541041993 30,254 41477 1129838
SKUPA) ’ ’ 5475453 v
< >
Takole pa izgleda izpis po celotni Sirini.

5.5 REKAPITULACIJA POS PO KRITERIJIH

Pregled je na voljo na Pregledi/Poro¢ila (F6) -> Rekapitulacija POS po kriterijih

Pregled po posameznih letih rekapitulira nabavne vrednosti osnovnih sredstev, ki so bila nabavljena v
posameznem letu. Pri tem upoSteva podano leto in 6 predhodnih let. V posebni koloni Sredstva nabavljena
pred LLLL, pa prikaze seStevek nabavnih vrednosti za preostala leta.

Sesteje tudi nabavne vrednosti vseh let skupaj in jih prikaZe v koloni Nabavna vrednost skupaj.

V loc¢enih kolonah pa prikaze Se:

= popravek vrednosti v vseh letih, od zagetka uporabe do podanega leta
= amortizacijo za podano leto
= vrednost odpisanih sredstev v podanem letu

Pregled lahko pripravite tako, da podatke v vrsticah grupirate po naslednjih kriterijih sestevanja:
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= po Sifri POS

= po amortizacijskih stopnjah
= po skupinah sredstev

= po izvorih sredstev

Na izgled pregleda pa lahko vplivate preko nastavitve Steila decimalk in ali se bodo zneski prikazovali v tiso€ih
EUR-ih.

REKAPITULACIJA POPISA OSMOYNIH SREDSTEY

¥
(e = h_-j
Pripravi  Tiskaj, Alt-T  Kondaj, Esc
pregled,
ale-p
Leta | 2017 | w| REKAPITULACIJA POS ZA OBDOBJA DO 2017 —
: T Kriterj sedtevania P Bripravi pregled,
[[] Dodaj e sestevek po sintetiki ) POS sifre () amart. stophije ) izvori 055 prikaz v 1000 ELIR Stevilo decimalk ,1 | AP
Sifra - Opiz Mabavna Sredstva Sredstva Sredstva Sredstva Sredstva Sredstva Sred
yrednost nabavljena nabaviena nabavliena nabavljena nabavliena nabavijena nabas
skupaj 207 2016 205 2014 2m3 2012 20
1 2 2| 4 B B 7 £
o1 OBJEKTI 14877 975 248
0z OPREMA 3.2852 1.2 198.5 97.7 305 224
03 ZEMLIIGEE 108.3
04 OPREMA FINAHCHI MaM 1.2343 185 1938 1331 192.2
05 INVLAGANA 553 30 20 36.8
0g MATERIALME PR&VICE 525 19.1 228 38 09
07 DRINVENTAR 2341 743 211 539 53
09 OPREMA HOTEL 86.2 it 57 5.3
100 MALOZBEME MEFREMICE 362
1m STAVEMNA PRAVICA 1.856.9
102 MALOZBEME MEFR.HOTE 4536
12 OPREMA DOLEMNJSKA VL 720 98 E2.3
13 RAZFIS 123 204.8 126 109.3 823
SKEUPAJ 9167.2 1.2 0o 4304 i 3236 2261
< >

5.6 REKAPITULACIJE OSNOVNIH SREDSTEV

Pregled je na voljo na Pregledi/Porocila (F6) -> Rekapitulacije osnovnih sredstev.
Rekapitulacije lahko pregledate za amortizacijo, nabavo, aktiviranje in za odpis.

Pri pripravi pregleda lahko nastavite tudi vhodne pogoje s katerimi vplivate za katera sredstva se bo pregled
izdelal.

Pregled izpiSe izbrane vrednosti za vsak mesec posebej v izbranem letu.

Za amortizacijo se izpiSejo obracunane vrednosti navadne amortizacije in amortizacije krepitev ter slabitev.
Lahko odkljukate tudi moznost Amortizacija naj bo porazdeljena po mesecih, ki vam v primeru, da ste
amortizacijo obracunali samo v decembru za celo leto, celoletno amortizacijo porazdeli po posameznih
mesecih. Ce ste amortizacijo obradunali veckrat v letu, bo program porazdelitev napravil tudi za preostale
mesece, pri ¢emer bo amortizacijo v decembru porazdelil na 12 mesecev, amortizacijo v juniju na prvih 6
meecev itd. Zato v tem primeru vklop te opcije ni najbolj primeren.

Za nabavo se izpiSejo vrednosti nabavljenih sredstev po posameznih mesecih s saldom.

Za aktiviranje se izpidejo vrednosti aktiviranih sredstev po posameznih mesecih s saldom.
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Za odpis se izpiSejo nabavne in neodpisane vrednosti odpisanih sredstev po posameznih mesecih s saldom
neodpisane vrednosti.

REKAPITULACIIA AMORTIZACIJA OSNO¥NIH SREDSTEY

Pripravi Filter Tiskaj, Alt-T  Koncaj, Esc
pregled, wvsebine,
Alt-P Alk-F
od sredstva _1_l| Maziv 1 zadolfenec _.L| str. mesto ._l|
do sredstva |PO001007 | ¥ | pyS0DA REFLEKS LONEC wor || %] podotie || ¥
amort. stopnja _7_| nahajali#te ﬂ stanje i _7_| Wea sredstva
dobavitelj | |=| skugina || ¥ Leto 2017 |
Zap. w Opis Obracunana Obradunana Obratunana
i, amortizaciia amiortizaciia amirtizaciia
navadna krepitey zlabitesy
i Amartizacia JANUAR leto 2017 £9.991.75 298,72
2 Amortizacia FEBRUAR leto 2017 3411969 432 18
2 Amaortizaciia MAREC leto 2017 3411969 432 138
4 Amortizaciia APRIL leto 2017 3411969 432 zjeia)
b Amaortizaciia Mad leto 2017 3411969 432 138
B Amaortizaciia JUNI leto 2017 3411969 432 zjeia)
7 Amaortizaciia JULL leto 2017 3257333 432 138
g Amortizacia A¥GUST leto 2017 32.573.33 432 zjeia)
9 Amaortizacia SEPTEMEER leto 2017 3257333 432 138
10 Amortizacia OKTOBER leto 2017 32.573.33 432 zjeia)
11 Amaortizacia NOVEMBER leto 2017 3257333 432 138
12 Amaortizaciia DECEMBER leto 2017 32.573.33 432 zjeia)
SkUPA) 436030.16 34622 14.58

5.7 KONTO KARTICE OSNOVNIH SREDSTEV

Pregled je na voljo na Pregledi/Porocila (F6) -> Konto kartice osnovnih sredstev.

Konto kartice izpisujete za dolo¢eno leto, lahko pa pregled omejite po posameznih mesecih ali po obmodju
mesecev. Lahko tudi definirate posamezen konto, v nasprotnem pa se bo pregled izdelal za vsa konta.

V okviru posameznega konta se izpiSejo skupine obdelav (amortizacija, okrepitve/oslabitve....) oziroma zneski
za posamezne datume, ob katerih so se dolo¢ene obdelave izvedle.

Ce boste podali $e strodkovna mesta, pa se bodo obdelave pri posameznih kontih logeno prikazale po
stroSkovnih mestih.

V pregled lahko vklju€ite tudi nabavo osnovnih sredstev tako, da postavite kljukico v polje tudi nabava
sredstev. Uporabniki, ki nabavo osnovnih sredstev knijizite ze v glavni knjigi preko prejetega racuna, v pregled
ponavadi ne boste vkljucevali nabave.

Ko je pregled prikazan na ekranu, lahko za vsako posamezno vrstico z dvoklikom ali ukazom Pregled obdelav
prikaZzete seznam vseh obdelav, ki jih posamezna prikazana vrstica zajema. To je koristen pripomoc¢ek kadar
zelite bolj natanéno pogledati ali preveriti kaj se na posameznem kontu nahaja.

Pri razdelitvi po posameznih kontih se uporabljajo nastavitve kontov, ki so definirane po posameznih skupinah
osnovnih sredstev. Ve€ o tem si preberite v poglavju Sifrant skupin osnovnih sredstev. Stevilo kontov, ki se
bo prikazalo v pregledu in pa debet/kredit knjizenja je torej odvisno od vseh kontov, ki so uporabljeni pri
dolocitvi vseh skupin osnovnih sredstev.
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PREGLED KONTO KARTIC D55
- - 0 = S
2 £ & E @
Eripravi Mastavitve  Tiskaj, Alt-T  Pregled Koniaj, Esc
pregled, Kontow, Obdelay,
Alt-P Alt-k Ale-C
_: > : T —
I Kanta | J 04d str. mesta | _| B
Mesec @! V]do [12] v] [ tudi nabava sredstey bk et |w | pregled. AR
Datum Sthr. Opiz konta [rebet Kredit Opiz dogodka oz obdelave T
dogodka mesto
FAa22m7 e FOFVR.GR.OB HOTEL 4.168.23 Amortizacija oshovnib sredstey
0207 s FOFVR.GR.OB HOTEL 378.92 Amortizaciia osnovnih sredstey
SKUPAJ POP.VR.GR.OB.HOTEL 454715
7 Konto: 0200 ZEMLJISCA
FA22my e ZEMLIGES Amortizacija osnovnih sredstey
AA22my s ZEMLIIGES Amortizacija osnovnih sredstey
FAms2my e ZEMLIISGCS Amortizacija osnovnih sredstey
0207 s ZEMLIIGES Amortizacija osnovnih sredstey
SKUPAJ ZEMLIS G
7 Konto: 0310 POPRAYEK VREDNOSTI GRADBENIH O
31/02M7 A POPRAVER VREDNOSTI GRADBEMIF 2,882 77 Amortizaciia osnovnih sredstey
3070642017 s FOFRAYER WREDMOSTI GRADBEMIF B0.00 Amaortizaciia osnoviib sredstey
A22m7 + POPRAVER VREDNOSTI GRADBEMIF 32.860.40 Amortizaciia osnovnih sredstey
SKUPA) POPRAVER VREDNOSTI GRADBEMIF 35.89317
= Konto: 0311 POPR.VR.GR.OBJ.-PREVREDN.
AA22my 5 FOFR.YR.GR.OB).-PREVREDHM. 4917 Dkrepitev popravka sredstva
01/05/2017 e FOFR.YR.GR.OB).-PREVREDHM. 2000 Dkrepitey popravka sredstva
0207 s FOFR.YR.GR.OB).-PREVREDHM. 7462 Dkrepitev popravka sredstva
SKUPAJ POPR.VR.GR.OBJ.-PREVREDM. 14379
7 Konto: 0370 POPR.VRED.GR.OBJ.¥PRIDOY.
FA22my e FOFR.WYRED.GR.OBJ MPRIDOY. Amortizacija osnovnih sredstey
0207 s FOFR.YRED.GR.OBJ VPRIDOY. Amortizacija osnovnih sredstey
SKLIPAL POPRAWRED SR DR WPRINMY
SkUPA) 44302416 44302416 v

5.8 TEMELJNICA OSNOVNIH SREDSTEV

Pregled je na voljo na Pregledi/Porocila (F6) -> Temeljnica osnovnih sredstev.

Ta pregled je vsebinsko zelo podoben pregledu Konto kartice osnhovnih sredstev, kar pomeni, da se morajo
pri enakem podanem obsegu pregleda skupni seStevki v debet in kredit koloni ujemati med obema
pregledoma.

Sta pa med pregledoma dve bistveni razliki:

= pritemeljnici posamezne obdelave niso vidne ampak so za vsak posamezni konto (na posamezni datum)
prikazani samo seStevki vseh obdelav

= pregled temeljnice Ze ustreza obliki, ki se nato poknjizi v glavno knjigo in zato je na voljo tudi ukaz
Prenos v Finance, ki prikazano temeljnico prenese oz. poknijizi direktno v Finance oz. glavno knjigo.

Izdelava pregleda je enaka kot izdelava pregleda Konto kartice osnovnih sredstev, zato si to lahko
preberete v predhodnem poglavju.

Ce ste s prikazano temeljnico zadovoljni, jo lahko prenesete v Finance z ukazom Prenos v Finance.

Pred tem pa se lahko prepriate, ¢e imate nastavljeno pravilno Stevilko temeljnice na katero se bo prenos
knjizil. To napravite z ukazom Nastavitev temeljnice. Vsebina nastavitev je ista, kot ¢e nastavitev nastavljate
iz modula Finance.

Ce Zelite prenos napraviti po strodkovnih mestih, morate pregled najprej napraviti po strodkovnih mestih (z
vnosom obsega Od str. mesta in do str. mesta), nato pa vpisati kljukico v prenos po strosk. mestih. Ce se
seStevki pregleda po stroSkovnih mestih in seStevki pregleda brez stroSkovnih mest razlikujejo pomeni, da
verjetno za katero od sredstev v evidenci osnovnih sredstev nimate podanega stroSkovnega mesta.
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TEMELINICA DSNOYMNIH SREDSTEY. E]
| » - P . T
P & S % F @& @
Pripravi Mastavitve  Tiskaj, alk-T  Prenos v Pregled Mastawitey  Koncaj, Esc
pregled, Kontoy, Finance, Obdelav,  temelinice,
Alt-P Alt-k Ale-F Ale-0 Alk-1
Leta 3_291? ﬂ prenos po-strodk. mestih 0d str. mesta | ™ L| str. mestd se ne vnada Bl
Mesec i12 . VJ do [ tudi nabava sredstey ST FiBsEs 1 v Etestno pregled, AltP)
Datum Shr. Konto Opiz konta [rebet Kredit Opiz dogodka oz obdelave ~
dogodka mesto
;A7 0z 0200 ZEMLISCA Amortizacija osnovnib sredstey
A7 0z 0200 ZEMLIECA Amortizacija osnovnih sredstey
;A7 0z 0370 FOPR.VRED.GR.OBJVPRIDOV, Amortizacija osnovnib sredstey
A7 0z 05008 FOFPR.WR.OPREME FRIFDJ 5.361.79 Amortizacija oznovnib sredstey
;A7 0z 05101 FOPRAVER WREDMOSTI 110251 Amortizacija osnovnib sredstey
A7 0z 4300 AMORTIZACHA 7093 Amortizacija osnovnih sredstey
;A7 0z 4320 AMORT.OPREME 536179 Amortizacija osnovnib sredstey
A22m7 0z 4330 AMORTIZACIA DROBNI INVENTAR 110281 Amortizacija oshovhih sredstey
aA22my 0z 4350 AMORTIZACKA NALOZBEMIH NEPREM 4.168.23 Amortizacija oshovhih sredstey
A22m7 04 ooz POPRAVEK VRED NEOPRE.SR 1.463.26 Amortizaciia oshovhih sredstey
aA22my 04 04001 OPREMA PEKARNA 83250 Odpis osnovnih sredstey
A22m7 04 05001 POPRAVEK VREDNOST| OPREME 3.113.38 Amortizaciia oshovhih sredstey
aA22my 04 05001 POPRAVEK YREDNOSTI OPREME 83250 Odpis osnovnih sredstey
JA22m7 04 05002 POPRAVEK VREDLOPREME FIAMAL NA 373,25 Amortizaciia oshovhih sredstey
;A7 04 05101 FOPRAVER WREDMOSTI B37 66 Amortizaciia oznovnih sredstey
A7 04 4300 AMORTIZACHA 1.463.26 Amortizacija osnovnib sredstey
;A7 04 4320 AMORT.OPREME 311338 Amortizacija osnovnib sredstey
JA22m7 04 431 AMORTIZACIA OPREME LEAS 37325 Amortizacija oshovhih sredstey
aA22my 04 4330 AMORTIZACHA DROBNI INVENTAR 537.66 Amuortizaciia osnovnih sredstey
JA22m7 04 7200 PREVREDNOTOWALNI POSL.ODH.OSNO 0.00 Odpis osnovnih sredstey
;A7 05 0150 MaLMEPR. POPRA KAVARMA 994 65 Amortizaciia oznovnih sredstey
A22m7 05 05001 POPRAVEK VREDNOST| OPREME 42.08 Amortizaciia osnovnih sredstey
NAMNT n= 473720 AMORT NPRFME A2 N8 Aranrtizaria nenmenib credshes
SkUP&) 397400.34 397400.34 v

Prenos se izvaja avtomatsko preko vmesne zagasne datoteke v dveh korakih:

* najprej se ustvari vmesna zacasna datoteka na lokaciji, ki je podana z nastavitvijo v Financah na Izpis,
prenosi -> Prenosi iz drugih modulov -> Prenos iz osnovnih sredstev. Ce je kreiranje vmesne
datoteke uspesno, vas program vpra$a, Ce Zelite podatke poknjiziti v glavno knjigo.

= ¢e na predhodno vprasanje odgovorite z Da, se prenos nadaljuje z drugim korakom, kjer se izvedejo Se
nekatere dodatne kontrole opisane v nadaljevanju.

Ce je na nastavitvah temeljnice nastavljeno, da se za vsak mesec uporabi svoja temeljnica, so lahko na
temeljnici, ki jo prenasSate, zajeti podatki samo enega meseca.

KnjiZenje se ne bo izvedlo!

M aztaviieno |, da se za wsak mesec uparabi svoja stevilka
temielinice za nsnovna sredstva. Obseq prenoza po mesecih
pa zte napravili za razliéne mesece! Prenosno datoteko
pripravite tako, da bo veebovala podatke samo 2a en meszec,

R EGET

V tem primeru morate temeljnico pripraviti in nato prenesti po posameznih mesecih.

Tik pred knjizenjem vas program ponovno vprasa za potrditev knjizenja (s podatki na katero temeljnico se bo
prenos knjizil), kjer si lahko §e vedno premislite.

Ce prenos potrdite se prenosna datoteka $e dodatno preveri. Ce so najdene kak$ne manjse napake (kot so
npr. konti z ni¢timi zneski ali nepodani konti), program sicer javi opozorilo, vendar pa s prenosom vseeno lahko
nadaljujete. Vrstice s takSnimi napakami se bodo iz prenosa izlo€ile, prenos pa se bo uspesno izvedel.
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5.9 LETNI OBRACUNI

Pregledi so na voljo na Pregledi/Porocila (F6) -> Letni obracuni.

Letni pregledi se izvajajo v okviru posameznih let, lahko pa jih omejite tudi na posamezne mesece ali obmocja
mesecev v podanem letu in/ali po posameznih stroskovnih mestih ali njihovih obmogjih.

5.9.1 Razne vrednosti

Prva skupina letnih pregledov prikaze razne vrednosti (nabave, odpisa, tekoCe amortizacije, popravke
vrednosti in neodpisane vrednosti) na zaCetku nastavljenega obdobja, v okviru obdobja in na koncu obdobja.
Vrednosti so lahko grupirane po:

= negrupirano: pregled Razne vrednosti skupaj
= grupirano po amortizacijskih stopnjah: pregled Razne vrednosti po amort. stopnjah
= grupirano po amortizacijskih skupinah: pregled Razne vrednosti po amort. skupinah
= grupirano po nahajali§¢ih: pregled Razne vrednosti po nahajali$cih
Pri vseh nastetih pregledih lahko odkljukate tudi ali se Upostevajo tudi okrepitve/oslabitve.

Ce je nastavitev odkljukana, bodo zneski vsebovali tudi naslednje dogodke:

= okrepitev nabavne vrednosti
= okrepitev odpisane vrednosti
= oslabitev nabavne vrednosti
= oslabitev odpisane vrednosti
= amortizacija okrepitve
= amortizacija oslabitve

PREGLED DBRACUNOY 0SS PO AMORT. STOPNIAH

l & @
Eripravi Tiskaj, Alt-T | Koncaj, Esc
pregled,
alk-p
Leta mﬂ 04d str. mesta | L| R
Mesec _01 :I 15 I:]2 :I Upodtevao naj se tudi ckrepitve/oslabitve 45 o mesta [ l| pregled, AIt-E
Zap. Opiz vrednosti Ma Zaobdobje Znesek ~
it datum
= |¥se amortizaciiske stopnie SKUPAJ
o MNabavna vrednost 31412/206 3.431.538.38
0z Movo nabavijena sredstva 01 dot12 2017 1.000.00
03 Spremembe nabavne vrednosti 01 do12 2017 -4,148.00
04 Saldo nabavne vrednosti nAz2mz 9.428,790.38
05 Odpizana sredstva 01 do12 2017 E.4597.78
06 Mabavna vrednost nAz2mz 9.422,292.60
07 Stanje popravkoy vrednosti IA22018 3.956,501.27
03 Amortizaciia M do122M7 436,030.16
09 Saldo popravkoy vrednosti 4,392 531.43
10 Spremembe popravkoy vrednost 01 do 12 2017 344064
11 Odpizana sredstva 01 do 12 2017 E.4597.78
12 Stanje popravkoy viednosti ;Az2my 4.389.474.29
13 Neadpisana vredrost 3141272016 5,475,437 11
14 Neodpizana viednost - F1zne017 5032581831
7'|Amort. stopnja: 0002  DRUGO. 0.000 %
o1 Mabavna vrednost NA22me 3Ma73
0z Movo nabavijena sredstva 01 do12 2017
03 Spremembe nabavne vrednosti 01 dot12 2017 -100.00
04 Saldo nabavne vrednosti nAz2m? 29373
05 Odpizana sredstva 01 do 12 2017
06 Mabavna vrednost nA22mz 29373
07 Stanje popravkoy viednosti IA220E6
ne dranrtizaria M oda 17 2017 i
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Koncni zneski pri vseh pregledih za enake obsege morajo biti enaki. V nasprotnem pomeni, da nekatera
sredstva nimajo podanih amort. stopenj ali skupin osn. sredstev ali nahajalis¢ ali

5.9.2 Neodpisane vrednosti

Druga skupina letnih pregledov prikaze neodpisane vrednosti na zaCetku nastavljenega obdobja in na koncu
obdobja. Vrednosti so lahko grupirane po:

= grupirano po amortizacijskih stopnjah: pregled Neodpisane vrednosti po amort. stopnjah
= grupirano po skupinah osnovnih sredstev: pregled Neodpisane vrednosti po skupinah OSS

Pri vseh nastetih pregledih lahko odkljukate tudi ali se Upostevajo tudi okrepitve/oslabitve.

Ce je nastavitev odkljukana, bodo zneski vsebovali tudi naslednje dogodke:

= okrepitev nabavne vrednosti
= okrepitev odpisane vrednosti
= oslabitev nabavne vrednosti
= oslabitev odpisane vrednosti
= amortizacija okrepitve
= amortizacija oslabitve

PREGLED NEODPIS. YREDNOSTI PO AMORT. STOPNIAH
B & @
Pripravi  Tiskaj, Alt-T  Kondaj, Esc
pregled,
ale-p
Leta mﬂ 0d shr. mesta | l| Bl
Meser _01 :] a6 I:]2 :] Upndtevajo naj se tudi okrepitve/oslabitve g0 oy mesta 1| pregled. Al
Sia w Opiz amortizacijzke Frocent Meodpisana Meadpizana T
amont, stopnje amortizacie wrednost wrednost
stopnje 31A2/206 3Nn22m7
000 ZEMLJISEE 315,654.82 3565482
oot OPREMA UMETHISKE WREDNOSTI TIETI 7673
o002 DRUGH 2M373 281373
o004 GRADBENI OBJET % GRADNJI 52,307.44 52,307.44
0005 MNASAD| 10.000 858,33 738.33
0one OPREMA Y GRAD. 3.000.00 3.000.00
0007 OPREMAAVLAGANJE DOLENJSKA 10.000 232,858.12 201 67455
oo OPREMA 2003 5.000 E7.842.02 £3,353.98
00321 GRADBENI OBJEKT PEKARMA 3.000 124,786.28 120.248.56
01 GR.OBJ. 5.000 £13.98 556.99
o10 OPREMA 3.000 48814 468.73
01304 OB.J.PARKIRNI P-H- 1.000 B8,706.37 68.291.74
01305 GRADE.OBJEKTI 3.000 54,139.76 5217253
01308 MOVl GR.OB. 2500 936,758.37 906,150.51
03 STAVEA HOTEL 1.000 187,988.82 183.831.06
03202 OPREMA Z4 PRENOS TOPL.ENERG. 11.000 1.002.74 215.12
o410 DROEN! INVENTAR 33.330 215.30 131.98
0411 DROBNI INVENTAR 2003 33.330 0.00 0.00
0412 DROBNI MW, 25.000 -0.00 -0.00
0413 DROEN! INY.FOD S00EUR 25.000 -0.00 -0.00
0414 DOBMNI MY, PO 1.1,2007 20.000 88.576.41 B7.199.41
0415 DROB.INY.PO1.1,2007 10.000 446367 3.590.51
SKUPA) 547543711 503281831 v

5.9.3 Popravki vrednosti
Tretja skupina letnih pregledov prikaze nabavne vrednosti, amortizacijo in popravke vrednosti in neodpisane
vrednosti na zaCetku nastavljenega obdobja in na koncu obdobja.

Popravki vrednosti vkljuCujejo tudi ostale popravke vrednosti: okrepitve/oslabitve, amortizacijo
okrepitev/oslabitev in spremembe knjigovodske vrednosti.

Vrednosti so lahko grupirane oz. prikazane po:
= grupirano po osnovnih sredstvih: pregled Popravki vrednosti po osnovnih sredstvih
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= grupirano po amortizacijskih stopnjah: pregled Popravki vrednosti po amort. stopnjah
= grupirano po skupinah osnovnih sredstev: pregled Popravki vrednosti po skupinah OSS

Pri vseh nastetih pregledih lahko odkljukate tudi ali se Upostevajo tudi okrepitve/oslabitve.

Ce je nastavitev odkljukana, bodo zneski vsebovali tudi naslednje dogodke:

= okrepitev nabavne vrednosti

= okrepitev odpisane vrednosti

= oslabitev nabavne vrednosti

= oslabitev odpisane vrednosti

= amortizacija okrepitve
= amortizacija oslabitve

PREGLED POPRAYKOY ¥REDNOSTI PO AMORT. STOPNIAH

3 ©
Pripravi  Tiskaj, Alt-T  Kondaj, Esc
pregled,
Ale-p
Leta iéﬁ1}—|ﬂ Od str. mesta | L| Bl
Meser :] a6 I:]2 :] Upndtevajo naj se tudi okrepitve/oslabitve g0 oy mesta i ] 1| pregled. AIt-E
Sia w Opiz amortizacijzke Mabavna Odpizana Amortizacija Mabavna Odpizana Sedanja ~
arniort, stophje wrednost wrednost in popr. vred, vrednost wiednost wrednost
stopnje A28 314124206 obdobja 3122017 31AZ2MT 31A22m7
000 ZEMLJISEE, 0.000 % 3565482 565482 315,654.82
oot OPREMA UMETHISKE WREDNOSTI, 0.000 % TI.73 TIB73 73673
0onz2 DRUGO, 0.000 % 30373 100.00 291373 100.00 281373
o004 GRADBENI OBJET % GRADNJI, 0.000 % 52,307.44 52,307.44 52.307.44
0005 WASADI, 10,000 % 1.200.00 34167 120.00 1.200.00 4B1.67 738,33
0one OFREMA Y GRAD., 0.000 % 3.000.00 3.000.00 3.000.00
0007 OPREMAAVLAGANJE DOLEMJSKA, 10.000 % 241.835.70 8.980.58 26.882.57 23783770 35.863.15 201 674.55
oo OPREMA 2003, 5.000 % 89.760.91 21.918.89 4,488.04 89.760.91 26.406.93 £3.353.98
00321 GRADBENI OBJEKT PEKARMA, 3.000 % 151.257.27 26.470.99 4 537.72 151.267.27 3.008.71 120,248.56
01 GR.OBJ., 5.000 % 113871 526.73 56.99 113571 5272 556.93
o10 OPREMA, 3.000 % B46.87 158.73 19.41 B46.87 178.14 4B8.73
01304 OBJ.PARKIRMI P-H-, 1.000 % TE.7E7.41 8.061.04 41463 TE.7E7.41 847567 68.291.74
01305 GRADE.OBJEKTI, 3.000 % 136.349.22 82.209.48 1.967.23 136.349.22 84.176.69 5217253
01308 MOVl GR.OBJ., 2500 % 1.242 59671 305,838.34 30.607.86 1.242 53671 336.446.20 906.150.51
03 STaVBAHOTEL, 1.000 % 415,777.96 22778914 415776 41577796 231,546,590 183.831.06
03202 OPREMA Z4 PRENOS TOPLENERG.. 11.000 % 76022 6.157.48 787.62 7.AE0.22 £.945.10 21512
o410 DROBMI INVENTAR, 33.330 % 1.157.20 941.90 8332 1.157.20 1.025.22 131.98
0411 DROBNI INVENTAR 2003, 33.330 % 273938 273938 2.739.38 273938 0.00
0412 DROBWIINY., 25.000 % 10.296.68 10.296.68 10.296.68 10.296.68 -0.00
0413 DROENI INY.FOD S00EUR, 25.000 % 375257 375257 375257 375257 -0.00
0414 DOBMIINY. PO 1.1.2007, 20.000 % 20360797 115.031.56 21.377.00 203.607.97 136.408.56 E7.199.41
0415 DROB.INY.PD.1.1,2007, 10,000 % 8.731.50 4,267.83 87316 8.731.50 5.140.93 359051
SKUPA) 9431938.38 395650127 439270.80 942223260 4389474.23 5032818.31 v

6 POROCILA

Pregledi so na voljo na Pregledi/Porocila (F6) -> Porocila.

Prikaze se seznam porocil s katerega posamezno porocilo izberete z dvoklikom ali ukazom Potrdi.
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@ ©
Patrdi, Koncaj; Esc
AP
Sif_ra - Maziv izpisa oziroma pregleda Upo_lab_niéki
izpiza izpiz
FB0 Poroiio za banko - nescisans siectva i dan
FB1 Davine olajiave :
FE2 Popizni list sredstes
FE3 Mowo nabavijena sredstva
FE4 Odpisana sredstva
|skalni iz | | B

Za vsako poroc€ilo lahko nastavite razlicne kriterije s katerimi omejite oziroma dolo€ite prikazano vsebino
porocila in si na tak nacin oblikujete vsebino porodila.

Ko ste z nastavitvami kriterijev zadovoljni, za izdelavo porocila uporabite ukaz Pripravi pregled.

Kot primer naslednja slika prikazuje poroCilo Neodpisana sredstva na dan.

POROCILO 2A BANKOD - NEODPISANA SREDSTYA NA DAN

F 3 )
2 & ©
Pripravi Tiskaj, Al-T | Koncaj, Esc
pregled,
alk-p
POROCILO ZA BANKO - NEODPISANA Sifta - M aziv sredstea Preostala
SREDSTYA NA DAN yrednost

starfe i dan | 31/12/2015 R PODDSEE  CRPALKA HIDRAVLICNA 5 PRIKLOR! 521,00
datum nabave od |1/01/2014 BB o | 31122018 B Pooo0sss LEDOMAT DOBREFOLIE £.600.45
datum sktivacieod | ¢/ |EEdo| ¢/ |EB |POODSM  STROJZA DBLIKOV.ZAVITEGA PECKR 12,237.75
debmodpisa| /¢ [MEdo| /¢ | [POC00SS7  STROJDELILNIBATND VAKUMSKI 6V150 480000
— POOOIO03  POKROV ABS KOTLA DK100 755.87

strmesto | |ﬂ

— POO0T004 POKROY ABS KOTLA SMH 100 54210
zadolZenec | |ﬂ

izvar E|ﬂ
nahalisze [ | v

stanie | A | W |Aktivna sredstva

podiodie |:|ﬂ
amstopria | 911777 | % | opReMA
dobavitelj -ﬂ
skupina ':‘ﬂ
brez skupin |___ |ﬂ
olajiave |jﬂ
brez alajiay |__ |ﬂ
Filtriranje po pripadnosti

(%) vsa sredstva

() sama £ pripadnostio

() samo brez pripadnost

Pripravi pregled, AP ‘ GKUPAJ 25467.20

|
v
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7 KNJIZENJE OSNOVNIH SREDSTEV OZ. PRENOS V GLAVNO KNJIGO

Prenos v Glavno knjigo se izvede preko pregleda Temeljnica osnovnih sredstev, ki je na voljo na
Pregledi/Porocila (F6) -> Temeljnica osnovnih sredstev. Ve€ o pripravi pregleda in o prenosu v glavno
knjigo pa si preberite v poglavju PREGLEDI -> Temeljnica osnovnih sredstev.

8 SEZNAM OBRACUNOV OZ. DNEVNIK KNJIZENJA

Dnevnik knjiZzenja predstavlja seznam obracunov, ki je urejen po datumih. Na voljo je na Obracun -> Seznam
obracunov — Dnevnik knjizenja. Ve€ o tem pa si preberite v poglavju OBDELAVE -> Brisanje in pregled
obracunov.

9 TISKANJE

Tiskanje se izvaja na enak nacin kot v drugih modulih, zato si ve¢ o tiskanju preberite v navodilih za modul
Finance, v poglavju Tiskanje.

10 NASTAVITVE

Razli¢ne nastavitve so na voljo na Sistem -> Nastavitve.

10.1 DATUM KNJIZENJA

Praviloma se za datum, ki se uporablja za belezenje raznih dogodkov, uporablja tekoCi sistemski datum
nastavljen na racunalniku. Ce pa zelite uporabljati nek drug datum, ga lahko nastavite na Sistem -> Nastavitve
-> Datum knjizenja.

Datum knjizenja se vnasa v polje Datum knjiZzenja. Ce je polje prazno, se uporablja trenutni sistemski datum.

Vneseni datum si program zapomni v povezavi s trenutnim uporabljenim uporabniskim imenom (ime
uporabljeno ob vstopu v zagonski menu). To pomeni, da se bo nastavljeni datum knjizenja ohranil tudi pri
izstopu in ponovnem vstopu v program pri prijavi z istim uporabni$kim imenom.

10.2 NASTAVITEV IZPISOV

Razne nastavitve izpisov so na voljo na Sistem -> Nastavitve -> Izpisi -> Splosno.
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wrednosti prikazuje sedanja vrednost

NASTAYITYE 24 TZPISE
e T
[F = ‘—j
Shrani,Alt-4  Koncaj;Esc
Mastavitve za vsa podjetja Mastavitve za trenutno podjetje
0 L e ve( i F'rik?z 0Ia\§a\_u' W porqéilih ne glede na datum Varianta standarda ZBSXML za prenosna
wneden v poliu Stanie ha dan datoteko elektronskib pladilnih nalogoy
Uporabi ze privzeta stopnja | v |
davéne olajiave za 055 m L : - —|
W Pregledu fifranta 055 ze namesto odpizane @ Yhos datuma za izpize

| Enjige ratunoy: vsebina, ki e izpisuje v kol
‘&t dok." prazno, $t. dokumenta, 2.4 veza
[Ee je wnedenal, 3 skrajian opis

Mastavitew namena nakazila

[1Za tiskanje se uporablia predogled izpiza

#ML datotekam na skupni izhodni mapi 22
doda pripona kode podietia

il Uporaba graficnib znakov za tiskanje tabel na
matricni tiskalrik
| Brzskalnik za pregled in

O XML obrazci ge po kreiranju prikaZe)o v | | cddaioRML obrazoev

intermetnem brskalniku

XML datotekam na skupni izhodni mapi se doda pripona kode podijetja

Datoteke XML, ki jih pripravljate iz programa, se odlagajo na skupni mapi nastavljeni z nastavitvijo
Lokacija izhodnih datotek na Sistem -> Nastavitve -> Lokacije datotek. Da posamezne datoteke lahko
loCite po posameznih podjetjih, z vklopom te nastavitve dodate k imenu datoteke dvomestno kodo pod
katero je podjetje definirano na seznamu podijetij v zagonskem menuju.

XML obrazci se po kreiranju prikazejo v internetnem brskalniku

Ce je nastavitev nastavljena, se kreirana XML datoteka takoj po kreiranju prikaze v internetnem brskalniku
kjer jo lahko pregledate in/ali oddate na npr. e-Davke

Brskalnik za pregled in oddajo XML obrazcev

XML datoteke so privzeto prikazujejo v brskalniku, ki je na vasem racunalniku definiran kot privzet
brskalnik. V tem polju lahko s pomoc¢jo F3 Sifranta dolocite nek drug brskalnik, ki pa mora biti pred tem
instaliran na vaSem racunalniku.

Uporaba graficnih znakov za tiskanje tabel na matricni tiskalnik

Ce za tiskanje uporablijate matriéni (ali igliéni) tiskalnik, se za tiskanje grafiénih znakov (&rt, vogalov...)
lahko uporabljajo tudi posebni grafi¢ni znaki, ki na izpisu izgledajo lepSe, vendar se s tem podalj$a ¢as
tiskanja.

Za tiskanje se uporabi predogled izpisa

Pred izvedbo tiska na tiskalnik si lahko vklopite predogled izpis na ekranu, kjer lahko tiskanje tudi prekinete
ali izberete nek drug tiskalnik za tiskanje.

Prikaz olajSav v porocilih ne glede na datum vnesen v polju Stanje na dan

Davcne olajSave se za osnovna sredstva lahko uveljavlja samo v letu, ko je bilo sredstvo nabavljeno. V
porocilu F61 Davéne olajSave se zato koloni Znesek olajSave in Procent olajSave lahko prikazeta v
odvisnosti od vneSenega datuma v polju stanje na dan.
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Ce je nastavitev vklopliena, se bodo zneski v omenjenih kolonah prikazali neodvisno od datumov. Ce pa
je nastavitev vklopljena, se zneski olajSav prikazejo samo v primeru, ko se leto nabave sredstva ujema z
letom v polju stanje na dan.

Seveda pa je pogoj za prikaz olajSav vneSen procent davéne olajSave za leto v katerem je sredstvo
nabavljeno. Procenti olajSav se vnaSajo preko Sifranta davénih olajsav.

Uporabi se privzeta stopnja davéne olajsave za OSS

Ce je nastavitev odkljukana se bo v porocilu F61 Davéne olajsave pri vseh sredstvih, pri katerih
nabavno leto pade izven obdobja definiranih let v Sifrantu davénih olajSav in za sredstva, ki v evidenci
nimajo definirane Sifre stopnje davéne olajSave, uporabila privzeta vrednost nastavljena v predhodno
opisani nastavitvi.

V Pregledu Sifranta OSS se hamesto odpisane vrednosti prikazuje sedanja vrednost

S to nastavitvijo nastavljate vsebino, ki se bo izpisala v pregledu Pregled Sifranta osnovnih sredstev.

10.2.1 Formati izpisov

Nastavitev je na voljo na Sistem -> Nastavitve -> Izpisi -> Formati izpisov.

Omogoceno je nastavljanje zgornjega, levega in spodnjega robu za izpise in poro€ila, ki se uporabljajo v
programskem modulu. Nastavitve so skupne za vse module!

PODATKI 2A FORMATIRANIE IZPISOY ®
| @]

shrani, Ale-3  Kondaj, Esc

difra - opiz izpiza rob rob rob

izpiza zgors leva spoda
FOo3 F.artice partneriey, razni pregledi
FEQ Parodilo za banko - neodpisana sredstva na dan L1 o}
FE1 Davene olajiave L] i}
FE2 Popizni list sredstes L] 5
FE3 Movo nabavliena sredstva 5 7}
FR4 Odpizana sredstya L] 7}

10.2.2 Priprava PDF datotek

Nastavitve za pripravo PDF datotek in tudi sama priprava so opisane v navodilih modula Plac¢e v poglavju
Tiskanje v PDF in enkripcija. Navodila za vse module se nahajajo na instalacijski mapi programa v podmapi
DOKUMENTI.

10.3 NASTAVITVE, KI VPLIVAJO NA VNOS PODATKOV

Nastavitve, ki vplivajo na to kako se v dolocenih primerih vnasa vsebina v ekranih so na voljo na Sistem ->
Nastavitve -> Vsebina vhosov -> Splosno.
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RAZLIENE NASTAYITYE YSEBIN YNOSOY

Shrani Koncaj

MNastavilve za vsa podjetja Mastavitve za trenutno podjetje
(7| Zaporedna & prispevka 00 23 Mastavitve 25 finance Mikraart
i starfevshko varstvo za delavee Mastavitey kontnega plana (izmed

| = | kortnih planov skupnih 2a vsa podieta)

Maztavitey zamostojnega konthega plana

W 1 2 i
i I v |Vrsta skuphega konthega plana 1 |Vrsta R e el e

[0 | |vrsta skupnega Sifranta DDV K astavitey samostojnega Sirartas DDY

Samastaign Ffrant DDV 25 kenulno oodiske

[ Nielni zneski se + pregledih prikazujsio

Tirka PaD N jvsde thaniEwar | _| ¥ | Vista zamostojnega gifranta DDY

ekrana

: | Waluta vnoza in obraduna

| Zaporedna §t. prehrane v dodatkih Wnoe dodafkay na dar

|
|
| | Zaporedna £t prevoza v dodatkib Ipiorablia ze dadatnil 20 pioceriualnif dodatie
|

| Zaporedna #t. prostovolinega zavarovanja Uporablis 22 dodatnii 20 dodatkay

Procentualni dodatki za
katere ze vnagajo ure

Ob wstopu so dteviléna polia vedno v
celoti nznatena

i Ob vatopu v datumsko polie je vzebina v
celoti oznacena

Ob vstopu v vnosno polje je vsebina v celoti oznacena
Ob vstopu so steviléna polja vedno v celoti oznacena
Ob vstopu v datumsko polje je vsebina v celoti oznacena

Omenijene tri nastavitve vplivajo na to ali bo vsebina polja v katerega vstopate ozna¢ena v celoti ali pa ne.

= vsebina je ob vstopu v celoti oznagena:
= vsebina ni oznacena:

Nastavitev lahko precej vpliva na hitrost popravljanja vsebine Ze vneSenih ekranskih polj oziroma na to,
kak8en nacin popravljanja ze vneSenih polj vam je ljubsi:

= Ce Zelite da se z novim vnosom v polje predhodno vneSena vsebina v celoti zamenja, potem oznacite,
da naj bo vsebina v celoti oznacena. Takoj ko boste v tem primeru vnesli prvi znak, se bo celotna
predhodna vsebina pred tem pobrisala oz. v celoti zamenjala s prvim vneSenim zankom.

= Ce pa zelite, da se stara vsebina v polju ohrani in se novo vneSeni znaki vrivajo ali dodajajo k obstojeci
vsebini, potem nastavitve ne nastavljajte.

Nastavitev lahko lo¢eno nastavljate glede na tip polja (navadno polje, Steviléno, datumsko) in si npr. za
polja v katera se vnaSa razne opise (opis knjizbe, ime in priimek itd..) nastavite, da polje ni v celoti
oznaceno, za Steviléna polja pa da je.
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Nicelni zneski se v pregledih prikazujejo

V nekaterih pregledih je prikazovanje nicelnih zneskov izklopljeno in je na ta nacin pove¢ana berljivost
pregledov. Lahko pa si prikazovanje ni¢elnih zneskov vklopite s to nastavitvijo.

Tipka PdDn ne izvede shranjevanje ekrana

Ce v kateremkoli polju za vnos v oknu pritisnete tipko PgDn se vsebina okna shranila. Lahko pa to
izklopite z navedeno nastavitvijo in v tem primeru vas bo tipka PgDn samo prestavila na dno ekrana.

10.4 NASTAVITEV PRENOSOV

Nekatere nastavitve v zvezi s prenosi 0z. izvozi se nastavljajo na Sistem -> Nastavitve -> Prenosi.

Opise teh nastavitev si preberite v navodilih modula Finance v poglavju lzvoz v Excel datoteko.

RAZLICNE NASTAYITYE ZA PRENDSE

shrani Kontaj

MNastaviive za vsa podjetja Nastavitve za trenutno podjetje

| J Etevillka magnetnega medija

drualh padieti | | Palrilni znak za zakljutevanie TRA

L 12 prejEnegs meseca se obstojen podatk pispidein

MHagtavitey prenoza podatkoy

[[]Zaizvoz v Excel ze namesta ¥LS uporablia CSW format

BIE Sy

10.5 NASTAVITVE LOKACIJ DATOTEK

Na Sistem -> Nastavitve -> Lokacije datotek si lahko nastavite mapo v kateri se bodo odlagale ddatoteke, ki
jih ustvarite v programu.
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RAZLIENE NASTAYITYE LOKACI] DATOTEK

shrani Koncaj

MNastavitve za vsa podjetja

Hifrant Kortow 28 neuporablis
Lok acija fifranta kontoy | |g
Lakacia kanthe prenozne datoteke | |§|

Lokacija in ime standardne prenozne datoteke za pladine PR T |ix
naloge | b el

Lokacija za arhiviranje

Lokacija izhodnih datatek:

Lokacia datatek pladinib nalogoy iz Financ [DO0S Ma | |,:|
program| =—|
Lokaciia datatek z banénimi izpiski | ||[_i|

Obmodje skuphne dohodnine | |

Lokacija inztalacije Financ [0S MA program) za potrebe | |||'j|
prenoza inztalacie L |
Lokacija instalacie DOS dohodkovhib moduloy za potrebe | ||j|

prenosa inztalacie

Lokacia datotek za izmeniavu z spletnimi servisi | | =

10.6 NASTAVITEV TISKALNIKOV

V programu lahko definirate ve¢ razliénih tiskalnikov, ki se lahko uporabljajo za razlicne namene. Npr. en
tiskalnik se uporablja za tiskanje A4 izpisov (ponavadi laserski tiskalnik), drug tiskalnik se lahko uporablja za
tiskanje placilnih nalogov (lahko je to npr. iglicni tiskalnik), tretji tiskalnik se lahko uporablja za tiskanje v PDF
datoteke itd.

Tiskalnike nastavljate na Sistem -> Nastavitve -> Tiskalniki -> Posamezni tiskalniki.

Vel o nastavitvah tiskalnikov si preberite v navodilih za modul Finance v poglavju Nastavitev tiskalnikov.
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11 ORODJA IN SISTEMSKI PODATKI

11.1 POSLJI PODATKE V ANALIZO

Izbira Sistem -> Orodja -> Poslji podatke v analizo se uporabi v primeru, ko imate kaksne tezave ali pa
potrebujete naSo pomo¢ glede delovanja programa. V takih primerih v€asih potrebujemo konkretne podatke o
podjetju, ki ga obdelujete in vas zato zaprosimo, da ham posredujete potrebne podatke. Prenos je avtomatski.
Program zapakira podatke obdelovanega podjetja in jih poslje na nas server, kjer jih mi nato prevzamemo in
pregledamo. Po kon¢anem prenosu program izpiSe obvestilo in vi lahko naprej uporabljate program medtem
ko mi reSujemo vase vpraSanje oz. problem.

11.2 ODDALJENA POMOC

Kadar vam ne moremo pomagati po telefonu, se moramo vcasih povezati na va$ ra¢unalnik. To storimo tako,
da vi zazenete oddaljeno pomoc¢ preko izbire Sistem -> Oddaljena pomoc in nam po telefonu sporocite 1D
Stevilko ter geslo za povezavo. Povezava je varna in vsakokrat zascitena z drugim geslom.

11.3 PREVERI NOVE VERZIJE

Preko izbire Sistem -> Preveri nove verzije lahko kadarkoli preverite, e so na nasem strezniku na voljo nove
verzije programov za osvezitev. Ce program ugotovi, da je na streZniku na voljo novejSa verzija od vase, vam
ponudi moznost, da izvedete osvezitev na novo verzijo.

Ve¢ o tem si lahko preberete v navodilih programa Place v poglavju OsvezZevanje programa z novimi
verzijami.

11.4 DATOTEKE

Spodaj opisani aktivnosti izvedete v primeru, ¢e program javi kakdno napako. Naceloma teh aktivnosti ni
potrebno izvajati, oziroma se uporabijo le iziemoma, ni pa popolnoma ni€ narobe, Ce jih izvedete.

11.4.1 Reindeksacija

Reindeksacija na Sistem -> Datoteke -> Reindeksacija obnovi indekse datotek, ki skrbijo za pravilno
urejenost podatkov v datotekah po ustreznem vrstnem redu. V primeru, da program med izvajanjem
reindeksacije javi kakSno napako ali opozorilo, pokli¢ite vzdrzevanije.

11.4.2 Osvezitev strukture datotek

Osvezitev strukture na Sistem -> Datoteke -> Osvezitev strukture datotek poskrbi, da se vasa podatkovna
struktura uskladi z najnovejSo strukturo, ki jo uporablja program. Z nadgradnjami programa se namre¢ tudi
dodajajo podatki in s tem spreminja struktura datotetek. Praviloma se struktura datotek osvezi oz. uskladi ob
sami izvedbi osvezitve programa, zato se ta izbira uporablja le iziemoma.
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11.5 SISTEMSKE ZAHTEVE

11.5.1 Loéljivost ekrana

Za udobno delo zahteva program loc€ljivost ekrana vsaj 1024x768 in Windows opravilno vrstico (Taskbar)
nastavljeno na avtomatsko skrivanje (AutoHide). Pod temi pogoji se vsa okna programa odprejo v ustrezni
velikosti, ki omogoca optimalen pregled nad podatki.

Ce je logljivost ekrana manjsa, nekatera okna ne bodo v celoti prikazana, druga pa bodo dobila drsnike
(vertikalne in horizontalne) s katerimi boste posamezno okno lahko pomikali v vodoravni in navpi¢ni smeri, kar
pa je za delo zamudno in zmanjSuje pregled nad podatki.

Ce je logljivost ekrana vegja od navedene, potem pridobite na ekranu dodaten prostor, ki vam omogog&a raziriti
osnovno okno programa, kar posledi€éno pomeni, da imate lahko ve¢ posameznih programskih oken isto€asno
odprtih enega zraven drugega. To omogoc€a primerjanje raznih podatkov in v nekaterih primerih tudi kopiranje
vsebine iz enega okna v drugo okno in s tem bolj u€inkovito delo s programom.

11.6 NASTAVITVE ZA BOLJSO VIDLJIVOST - POVECAVA

Za nekatere uporabnike je za udobno delo s programom (dobra vidljivost) velikost ¢rk v Windowsih premajhna.
Za takSne primere program omogoc¢a povecevanje ¢rk in vseh elementov programa (okna, gumbi, polja za
vnos....) za doloCen faktor oziroma poveéavo.

Pogoj za ucinkovito povecavo je raéunalniski zaslon z dovolj veliko loé€ljivostjo oz. resolucijo, v kombinaciji
s fizi€no velikostjo zaslona.

Ce se pove&ava npr. uporabi na zaslonu z minimalno priporogeno logljivostjo 1024x768 (Sirina x visina), zaradi
povelave povecana okna programa ne bodo imela dovolj prostora za prikaz. Zato se bodo v oknih vklopili
drsniki s katerimi boste morali povrsino okna premikati levo/desno in gor/dol, da boste dosegli vsa polja v oknu,
kar pa onemogoca ucinkovito delo s programom.

11.6.1 Locljivost zaslona

Pri oceni dolo€anja potrebne lo¢ljivosti zaslona v zvezi s pove€avo se uporablja naslednje preprosto pravilo:

= minimalna priporo¢ena locljivost 1024x768 se mnozi s faktorjem povecave tako po Sirini, kot po visini

= na trgu so dobavljivi zasloni z razli€nimi lo€ljivostmi in razli€¢nimi razmerji med $irino in viSino. Zato se
izraCunane vrednosti najpogosteje ne ujemajo z dobavljivimi (obstoje€imi) logljivostmi

= pomembno je, da je obstoje€a locljivost zaslona €im bolj enaka ali ve€ja od izradunane locljivosti tako po
Sirini, kot po viSini

PRIMER - POVECAVA ZA 50%:

Dosec¢i zelite povecavo na 150%, to je faktor 1,5.

Minimalna priporocena locljivost pomnozena s faktorjem je 1024*1,5 x 768*1,5 = 1563 x 1152.

Nekatere pogoste locljivosti zaslonov so: 1280x1024, 1440x900, 1600x900, 1920x1080, 1920x1200. Izmed
nastetih najbolje ustreza locljivost 1920X1200, malo manj ustrezna pa bi bila tudi lo€ljivost 1920x1080.

PRIMER — POVECAVA ZA 25%:

Dosedi zelite pove€avo na 125%, to je faktor 1,25.

Minimalna priporo¢ena lo¢ljivost pomnozena s faktorjem je 1024*1,25 x 768*1,25 = 1280 x 960.

Nekatere pogoste locljivosti zaslonov so: 1280x1024, 1440x900, 1600x900, 1920x1200. Izmed nastetih
najbolje ustreza locljivost 1280x1024.

11.6.2 Fizicna velikost zaslona

Drug pomemben faktor pa je sama fizicna velikost zaslona. Tu velja enostavno pravilo: vedji je zaslon, boljSa
bo vidljivost.
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Velikosti zaslona se izrazajo v velikostih diagonale zaslona v centimetrih ali palcih (in¢ih ali colah), pri ¢emer
je 1 cola=2,54cm. NajpogostejSe diagonale monitorjev so 21.5, 23, 24 palcev, dobavljivi pa so tudi monitorji
velikosti 27 ali 29 palcev (74 cm).

Pri prenosnikih so zasloni manjsi, tipicno 15.6 in 17.3 palcev.

Pri enaki lo¢ljivosti zaslona bodo npr. €rke na monitorju z diagonalo 27 palcev 156% velikosti glede na velikost
¢rk na prenosniku z diagonalo 17,3 palcev.

11.6.3 Nastavitev povecave

Povecava se nastavlja v operacijskem sistemu Windows. Standardne vrednosti povecav so 125% in 150%.

Za Windows XP na Control panel -> Display. Izberite zavihek Settings in nato gumb Advanced. V polju
DPI setting izberete eno izmed standardnih nastavitev.

Za Windows Vista na namizju kliknete desno tipko miSke in izberete Personalize. Nato Adjust font size (DPI)
in izberete eno izmed ponujenih moznosti.

Za Windows 7 in 8 na Control panel -> Display -> Set custom text size (DPI)
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